SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N° 0010-2021/SBN-GG

San Isidro, 4 de febrero de 2021

VISTOS:

Los Informes N° 00007-2021/SBN-OPP y N° 00119-2021/SBN-OPP de fechas 7
de enero y 1 de febrero de 2021, respectivamente, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto; y el Informe N° 00029-2021/SBN-OAJ de fecha 2 de febrero de 2021, de
la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del
Estado, modificada por el Decreto Legislativo N° 1446, se declara al Estado Peruano en
proceso de modernizacién en sus diferentes instancias, dependencias, entidades,
organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica y
construir un Estado democrético, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, en el numeral 5-A.1 del articulo 5-A de la norma citada en el considerando
precedente, se dispone que el Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion
Publica tiene por finalidad la racionalidad de la estructura, organizacién y funcionamiento
del Estado, asi como la busqueda de mejoras en la productividad y en la gestion de
procesos, entre otros, hacia la obtencién de resultados;

Que, en el numeral 3.1 de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion
Publica, aprobada por Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se establece que la gestiéon
por procesos es un componente de la gestién publica orientada a resultados, la cual
contribuye con la identificacion de los procesos de la entidad, contenidos en cadenas de
valor, que aseguren que los bienes y servicios publicos bajo su responsabilidad generen
resultados e impactos positivos para el ciudadano, dados los recursos disponibles;

Que, en el literal g) del numeral 7.1 del articulo 7 del Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica, aprobado por Decreto Supremo
N° 123-2018-PCM, se indica que la gestion por procesos tiene como propdsito
organizar, dirigir y controlar las actividades de trabajo de una entidad publica de manera
transversal a las diferentes unidades de organizacion, para contribuir con el logro de los
objetivos institucionales; comprende acciones conducentes a la determinacion de los
procesos de la entidad, asi como a su medicion y analisis con el proposito de
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implementar mejoras en su desempefo, priorizando los procesos que contribuyan al
logro de los objetivos de la entidad publica o que puedan afectar dicho logro,
representen mayor demanda, concentren la mayor cantidad de reclamos o quejas, entre
otros similares, donde las entidades publicas disponen de herramientas de gestién de
la calidad y toman acciones con el fin de incrementar su eficacia y eficiencia;

Que, mediante los numerales 6.2.1 y 6.2.2 del punto 6.2 de las Disposiciones
Especificas de la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP denominada “Norma Técnica
Implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la administracion
publica”, aprobada por la Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, se establece que el Manual de Procedimientos es el conjunto de
procedimientos a través del cual la Entidad documenta sus procesos, y su elaboracién
se realiza cuando el proceso vinculado involucre servidores de competencias diversas,
representa una alta carga de trabajo operativa, entre otros criterios;

Que, asimismo, en el numeral 6.2.3 del punto 6.2 de las Disposiciones Especificas
de la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, se dispone que la propuesta de
procedimiento es revisada por el duefio del proceso, por los servidores responsables de
la materia de gestién por procesos en cada entidad, subsanadas las observaciones (0
de no existir), el procedimiento se considera conforme para ingresar al tramite de
aprobacion formal por parte de la méxima autoridad administrativa de la entidad; los
procedimientos aprobados se difunden, entre otros, a través de las publicaciones en el
portal web institucional y en el Portal de Transparencia, y los que se hayan generado
seran archivados y custodiados por el responsable de la materia de gestion por procesos
de cada entidad;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 de la Directiva N° 001-2017-
PCM/SGP, denominada “Lineamientos para la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la Administracion Publica”, aprobada por la
Resolucion Ministerial N° 035-2017-PCM, el Portal de Transparencia Estandar-PTE es
una herramienta informatica integrada al Portal del Estado Peruano, que contiene
informacion de gestion clasificada en rubros teméaticos y presentada en formatos
estandares por las Entidades de la Administracién Publica, que estan en la obligacion
de publicar y actualizar, conforme a los plazos que establece la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, pudiendo publicar informaciéon adicional que
consideren en cada rubro temético;

Que, ademas, el articulo 12 de la precitada Directiva considera la informacién de
los rubros teméticos y los contenidos de informacion minima que se presentan en el
formato estandar, mencionandose, entre ellos, el rubro “Planeamiento y organizacion”.
Asimismo, mediante el articulo 13 se establece que todos los actos administrativos,
actos de administracién interna y documentos que deban publicarse en el Portal de
Transparencia de la entidad respectiva, deberan consignar un articulo, clausula o nota
en la que se sefiala expresamente que existe la obligacién de publicar el acto o
documento en dicho Portal y el plazo para realizar dicha accion;

Que, mediante el Informe N° 0007-2021/SBN-OPP de fecha 7 de enero de 2021,
complementado con el Informe N° 00119-2021/SBN-OPP de fecha 1 de febrero de 2021,
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto manifiesta que conjuntamente con el Organo
de Revision de la Propiedad Predial Estatal se ha elaborado el proyecto denominado
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“Manual de Procedimientos del Proceso Nivel 1 M01.07 Revision de la Propiedad Predial
Estatal”’, que corresponde a la necesidad de documentar los procesos de la entidad y a
la elaboracion de procedimientos que requieren el desarrollo de un conjunto de
actividades, para adoptar criterios y observar los pasos a seguir en cada uno de estos,
y en tal sentido emite opinidn técnica favorable al mencionado documento de gestién,
recomendando su aprobacion al ajustarse a lo dispuesto por la Norma Técnica N° 001-
2018-PCM-SGP;

Que, con el Informe N° 00029-2021/ SBN-OAJ de fecha 2 de febrero de 2021, la
Oficina de Asesoria Juridica expresa que el “Manual de Procedimientos del Proceso
Nivel 1 M01.07 Revision de la Propiedad Predial Estatal’, elaborado por el Organo de
Revision de la Propiedad Estatal en coordinacion con la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, corresponde a la necesidad que el personal involucrado en el proceso
Nivel 1 M01.07 cuente con las competencias técnicas suficientes para ejecutar las
actividades siguiendo instrucciones documentadas, como es el manual de
procedimientos propuesto, lo cual les facilitara lograr el mejor desempefio de sus
actividades y funciones, asi como desarrollar acciones de mejora continua en los
procedimientos; asimismo, expresa que el mencionado proyecto de documento técnico
ha sido elaborado conforme a la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, aprobada por
la Resolucidon de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP; por lo que
concluye, emitiendo opinién legal favorable respecto al proyecto final “Manual de
Procedimientos del Proceso Nivel 1 M01.07 Revisién de la Propiedad Predial Estatal”;

Que, conforme a lo antes sefalado, el “Manual de Procedimientos del Proceso
Nivel 1 M01.07 Revision de la Propiedad Predial Estatal” se encuentra acorde al proceso
de modernizacion de la gestién del Estado, lo cual implica, optimizar los procedimientos
administrativos, sistematizar las principales actividades que se realizan en el proceso y
procedimientos inmersos en el mencionado Manual, ademas de constituir un
mecanismo de control y facilitar el desarrollo de acciones de mejora continua en
el Organo de Revision de la Propiedad Estatal; por tanto, resulta necesario emitir el acto
resolutivo correspondiente;

Con los visados de la Oficina de Asesoria Juridica, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, y el Organo de Revisién de la Propiedad Estatal,

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestién del Estado y sus modificatorias; la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica, aprobada por Decreto Supremo N° 004-2013-
PCM; el Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 123-2018-PCM; la Norma Técnica N° 001-
2019-PCM/SGP, aprobada con la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-
2018-PCM/SGP; en uso de la atribucion conferida por el inciso €) del articulo 13 del
Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado por Decreto Supremo N° 016-
2010-VIVIENDA; y, estando a la propuesta del Organo de Revisiéon de la Propiedad
Estatal;
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el “Manual de Procedimientos del Proceso Nivel 1 M01.07
Revision de la Propiedad Predial Estatal”, el mismo que en Anexo adjunto forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer la publicacion de la presente Resolucién y su Anexo en el
dia de su emision, en la intranet de la SBN, en el portal institucional (www.sbn.gob.pe),
y en el Portal de Transparencia Estandar de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales, en el rubro temético de Planeamiento y Organizacion, siendo esta ultima de
conformidad con lo previsto en las Disposiciones Especificas de la Norma Técnica N°
001-2018-PCM/SGP.

Articulo 3.- Disponer gue la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mantenga el
archivo y custodia del “Manual de Procedimientos del Proceso Nivel 1 M01.07 Revisién
de la Propiedad Predial Estatal”.

Registrese y comuniquese.
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1. INTRODUCCION

La Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), es el Ente Rector del Sistema
Nacional de Bienes Estatales (SNBE), encargado de normar y supervisar las acciones que
realicen las entidades que conforman el mencionado sistema, en materia de adquisicion,
disposicion, administracién y registro de los predios estatales a nivel nacional, asi como de
ejecutar dichos actos respecto de los predios estatales que se encuentran bajo su
competencia, procurando optimizar su uso y valor, conforme al Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado por
Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA vy su reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 007-2008-VIVIENDA.

El Organo de Revisién de la Propiedad Estatal - ORPE, constituye la instancia revisora de
la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, con competencia nacional, encargada
de resolver en ultima instancia administrativa los conflictos sobre predios de propiedad
estatal que surjan entre entidades publicas integrantes del Sistema Nacional de Bienes
Estatales. Esta drea depende jerarquicamente del Superintendente Nacional de Bienes
Estatales y funcionalmente forma parte de la Alta Direccién (ADIR), de conformidad al
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de esta Superintendencia, aprobado por
Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA.

La Norma Técnica N° 001-2018-PCM-SGP, Norma Técnica “Implementacion de la gestion
por procesos en las entidades de la administracion publica”, aprobada por Resolucion de
Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP, define a los procedimientos como
aquella descripcion documentada de como deben ejecutarse las actividades que conforman
un proceso, tomando en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad,
permitiendo de esta manera una operacion coherente. Al conjunto de procedimientos se le
denomina, Manual de Procedimientos - MAPRO.

El MAPRO tiene las siguientes ventajas:

e Permite conocer el funcionamiento interno en lo que respecta a descripcion de

actividades/tareas, requisitos, entradas, salidas, puestos responsables de su

ejecucion.

Facilita la induccion del puesto y en el adiestramiento y capacitacion del personal.

Sirve para el andlisis o revision de los procedimientos de los sistemas.

Permite contar con un documento de consulta de todo el personal.

Sirve para establecer un sistema de informacién o modificar el existente.

Es util para uniformizar y controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar

su alteracion arbitraria.

e Determina de manera sencilla y detallada las responsabilidades administrativas y
funcionales.

El MAPRO del proceso M01.07, cuyo duefio es el ORPE, ha sido elaborado con la
informacién real conforme a cada procedimiento, dicha informacion fue entregada por el
personal de dicho érgano y ha contado con la asistencia técnica de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto (OPP) de esta Superintendencia. La metodologia empleada
fue la observacion de las acciones realizadas por el personal, entrevistas con personas
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involucradas en el procedimiento para el levantamiento de informacion, desarrollando su
correspondiente diagrama y validacién de lo trabajado de parte de los miembros del 6rgano
colegiado.

El presente MAPRO, ha sido elaborado conforme a las disposiciones establecidas en la
Norma Técnica N° 001-2018-PCM-SGP y en el marco de la competencia funcional del
ORPE.

Los procedimientos que se desarrollarén en el presente MAPRO, son los siguientes:

— MO01.07.01.01 Resolucién de los conflictos entre entidades respecto de los actos
administrativos que recaigan sobre predios estatales.

— MO01.07.01.02 Resolucién de las oposiciones que formulen las entidades en los
procedimientos de saneamiento contenidos en el Decreto Supremo N° 130-2001-
EF.

— MO01.07.01.03 Resolucién de los conflictos que se generen por la identificacion y
reserva de predios del Estado para proyectos de interés y alcance nacional.

— MO01.07.01.04 Resolucion de los conflictos que se generen por la identificacion,
calificacion y declaracion de las condiciones de los terrenos del Estado o en el
levantamiento de los mismos.

— MO01.07.02.01 Emision de precedentes de observancia obligatoria.
— MO01.07.03.01 Absolucién de consultas sobre predios estatales

Finalmente, se pone a disposicidn de los servidores para su cumplimiento y a su vez, para
que constituya un factor que contribuya a mejorar el desempenio institucional.

2. OBJETIVO

El objetivo principal del presente MAPRO, consiste en lograr la sistematizacion de las
principales actividades que se realizan en el proceso de nivel 1 M01.07 Revision de la
Propiedad Estatal correspondiente al proceso de nivel 0 M01 Gestion de predios
estatales, el cual constituye un mecanismo de control e instrumento Util para la gestion
administrativa debido a sus multiples beneficios.

Ademas, persigue otros objetivos, tales como:

2.1. Formalizar y estandarizar los procedimientos del proceso M01.07.

2.2. Dotar de un instrumento de informacién y orientacion al personal que interviene
directa e indirectamente en la ejecucién de las labores que le competen al duefio
del proceso: ORPE, a fin que puedan aplicar los procedimientos
correspondientes.
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2.3. Facilitar la induccién y conocimiento del nuevo personal que ingresa al ORPE,
respecto a los procedimientos en los que participara y el adiestramiento
correspondiente

2.4. Servir para desarrollar acciones de mejora continua.

3. ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos es de aplicacion para todo el personal del duefo
del proceso, el Organo de Revisién de la Propiedad Estatal; asi como del personal de
los 6rganos o unidades de organizacién de la SBN que intervengan en las actividades
de los procedimientos descritos.

4. BASE NORMATIVA

4.1. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales

4.2. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.3. Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
- SBN.

4.4. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.5. Resolucion N° 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2017/SBN
“Disposiciones para la Emisién de Documentos Normativos en la SBN”.

4.6. Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica
“Implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

La referida normativa, asi como su mencién en el desarrollo del presente Manual de
Procedimientos, incluye sus respectivas normas modificatorias, complementarias y
conexas, de ser el caso.

5. REVISION Y ACTUALIZACION

El duefio del proceso nivel 1 M01.07, Organo de Revision de la Propiedad Estatal, es
responsable de revisar al menos una vez al afo, los procedimientos contenidos en el
presente Manual de Procedimientos — MAPRO, con la finalidad de identificar la
necesidad de actualizacién, incluyendo aquellas que se originen por la modificacion de
las normas relacionadas con el procedimiento, en caso afecte a la descripcién de las
actividades, en el marco de lo dispuesto en el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica N°
001-2018-PCM-SGP.
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6. MATRIZ DE VINCULACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESOS
Proceso | Procesos Procesos PROCEDIMIENTOS
Nivel 0 Nivel 1 Nivel 2
M01.07.01.01 Resolucion de los conflictos entre
entidades respecto de los actos administrativos
que recaigan sobre predios estatales.
M01.07.01.02 Resolucion de las oposiciones
que formulen las entidades en los
procedimientos de saneamiento contenidos en
MO01.07.01 Resolucién de L€l Decreto Supremo N° 130-2001-EF.
conflictos sobre predios de | M01.07.01.03 Resolucién de los conflictos que
propiedad estatal se generen por la identificacién y reserva de
MO1 I\RA0107 predios del Estado para proyectos de interés y
Gestion d:\l/:'on alcance nacional.
S?edios propiedad M01.07.01.04 Resolucion de los conflictos que
predial se generen por la identificacion, calificacion y
estatales vt .
estatal declaracién de las condiciones de los terrenos
del Estado o en el levantamiento de los
mismos.
M01.07.02 Emisién de
precedentes de observancia | M01.07.02.01 Emisién de precedentes de
obligatoria en los predios | observancia obligatoria.
estatales
M01.07.03 Absolucién de
consultas con caracter | M01.07.03.01 Absolucion de consultas sobre
orientador sobre conflictos de | predios estatales
predios estatales
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7. FICHAS DE LOS PROCEDIMIENTOS

Procedimientos del proceso nivel 2 M01.07.01 Resolucion de conflictos sobre

predios de propiedad estatal

Cddigo: M01.07.01.01

Version: 01

Nombre del Procedimiento:

Resolucion de los conflictos entre entidades respecto de los actos administrativos que
recaigan sobre predios estatales.

Unidad de organizacién

Firmay sello

Elaborado por:

Organo de Revision de la
Propiedad Estatal

Firmado digitalmente por:
ROJAS ALVARADO Oswaldo Manolo
FAU 20131057823 hard

Fecha: 29/01/2021 10:40:53-0500

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Firmado digitalmente por:
LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
20131057823 hard

Fecha: 01/02/2021 15:05:24-0500

Firmado digitalmente por:
LOPEZ ENDO Jaime Eduardo FAU

Aprobado por: Gerencia General e
Control de cambios
Version Seccidn del procedimiento Descripcion del cambio
01 Todo Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Resolver de manera oportuna los conflictos entre entidades respecto de los actos
administrativos que recaigan sobre predios estatales.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance del Organo de Revisién de la Propiedad Estatal, de la UTD
y de las entidades que conforman el SNBE.
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Base normativa:

1.

2.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Legislativo N° 1358, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 29151 para
optimizar el saneamiento fisico legal de los inmuebles estatales y facilitar la inversién
publica y privada.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°

29151.

4. Decreto Supremo N°

016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
5. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Siglas y definiciones:

Siglas:
ORPE: Organo de Revision de la Propiedad Estatal
SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SGD: Sistema de Gestion Documental
Sl: Solicitud de Ingreso
SID: Sistema Integrado Documentario
SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales
SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UTD: Unidad de Tramite Documentario
Definiciones:
Es la declaracion de las entidades publicas en el marco de las
1. ACTO normas del SNBE, mediante los cuales adquieren, administran

ADMINISTRATIVO:

y/o disponen de predios estatales o resuelven la cancelacion de
dichos actos.

2. ADMISIBILIDAD:

Evaluacién positiva realizada por el Secretario Técnico de los
requisitos de admisibilidad del ESCRITO DE RECLAMO,
indicados en el articulo 124 del Texto unico Ordenado de la Ley
N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

3. AUDIENCIA
(Vista de la causa):

Acto publico por el cual el ORGANO COLEGIADO escucha de
forma directa las opiniones, solicitudes o reclamos de las partes
en conflicto, donde ademas se exponen las razones y
fundamentos legales que amparan sus pretensiones y se
acttan los medios de prueba que lo sustentan.

La audiencia es convocada por el ORGANO COLEGIADO, a
través del Secretario Técnico, a solicitud de cualquiera de las
partes en conflicto o por decision de la misma autoridad
administrativa, cuando lo estime conveniente. El oficio que
formaliza la convocatoria a audiencia debe indicar la fecha, hora
y lugar de su realizacién.
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CONFLICTOS
ENTRE ENTIDADES

Es el conflicto entre dos 0 mas entidades publicas sobre uno o
varios predios estatales o derecho(s) que recaiga sobre estos.

PUBLICAS:

Es aquella entidad publica que emite un ACTO
5. ENTIDAD ADMINISTRATIVO sobre un predio estatal o derecho que

RECLAMADA: recaiga sobre este, que afecta el derecho o interés de la
ENTIDAD RECLAMANTE.

6. ENTIDAD Es aquella entidad publica afectada con la emigién de un ACTO
' RECLAMANTE: ADMINISTRATIVO que recae sobre un predio estatal de su
' propiedad o bajo su administracién.
Es el escrito formulado por la ENTIDAD RECLAMADA,
/- EEgEESG%EO m_edian'_[e el cual,_de forma ordenada, contesta o contradice las
CONTESTACION: afirmaciones vertidas por la ENTIDAD RECLAMANTE vy ofrece
) los elementos de prueba que los sustentan.

Es el escrito mediante el cual la ENTIDAD RECLAMANTE
formaliza su reclamo contra la ENTIDAD RECLAMADA, donde

8. ESCRITO DE :

RECLAMO: expone de forma ordena_da sus pretensiones, fundamentos de
hecho y derecho, y adjunta los elementos de prueba que
sustentan sus afirmaciones.

Profesional del derecho que desempefa labores de ejecucién
9. EggEEIALISTA de las actividades que emanan de las funciones sustantivas del
6rgano y que no gjerce funcién administrativa.
Es una plantilla elaborada por el ORPE y aprobada por la SBN,
) de libre distribucion, que debe ser completada por la ENTIDAD
10. FORMULARIO: RECLAMANTE y presentada conjuntamente con el ESCRITO
DE RECLAMO.
Evaluacién negativa realizada por el Secretario Técnico de los
requisitos de admisibilidad del ESCRITO DE RECLAMO, que
11. INADMISIBILIDAD: determina, el otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles a favor
de la ENTIDAD RECLAMANTE para subsanar el o los defectos
advertidos.
Documento escrito que expresa la opinion no vinculante del
12 INFORME: especialista legal del érgano revisor sobre un CONFLICTO
' ' ENTRE ENTIDADES y que es puesto a conocimiento del
ORGANO COLEGIADO.
Declaracién del ORGANO COLEGIADO, mediante el cual
) concluye el procedimiento sin pronunciamiento sobre el fondo,
13. IMPROCEDENTE: al verificar el incumplimiento de los requisitos de procedibilidad
referidos a la competencia, legitimidad e interés para obrar.
Documento escrito y breve por el cual las diferentes
14. MEMORANDUM: dependencias dentro de un ente de la administracion publica se
comunican entre ellas.
Es un documento de carécter oficial que se utiliza para
15. OFICIO: establecer comunicacion con otras entidades publicas o
privadas.
16. ORGANO Dep_endencia de la SBN _compuesto por tres mierr_lbros
COLEGIADO: designados por el Superintendente Nacional de Bienes

Estatales, que tiene por funcion resolver los conflictos entre
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entidades publicas sobre predios estatales de su competencia,
y cuya decision es irrecurrible en via administrativa.

17. RESOLUCION:

Es el acto administrativo, mediante el cual el ORGANO
COLEGIADO se pronuncia sobre los conflictos puestos a su
conocimiento.

18. SESION

Reunion de los integrantes del ORGANO COLEGIADO,
convocado por su presidente, donde se delibera, debate y
aprueba los proyectos de resolucion de los CONFLICTOS DE
INTERESES puestos a su conocimiento.

19. SUNARP:

Organismo descentralizado auténomo del sector justicia y ente
rector del Sistema Nacional de los Registros Publicos,
responsable, entre otros de: planificar y organizar, normar,
dirigir, coordinar y supervisar la inscripcién y publicidad de actos
y contratos en los registros que conforman el sistema.

20. TRASLADO:

Acto por el cual el ORGANO COLEGIADO notifica a la
ENTIDAD RECLAMADA, del ESCRITO DE RECLAMO
presentado por la ENTIDAD RECLAMANTE.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Solicitudes de Ingreso

Unidad de Tramite Documentario

Solicitud de Reclamo u Oposicién (formulario) Entidades del SNBE
Actividades
Ne° Descripcion de la actividad Unld_ad d.? Responsable
organizacién
Presentar reclamo Entidad
Reclamante
Procedimiento de registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento de recepcion y asignacion ORPE
de Solicitudes de Ingreso
1 Recibir S.I., aperturar expediente en el SID vy ORPE Especialista
" | evaluar requisitos. Legal
¢ Cumple con requisitos de admisibilidad?
Si, va a la siguiente pregunta. ORPE EspLeC|aI||sta
No, va al Subprocedimiento de emision de coa
documentos.
¢ Cumple con requisitos de procedencia?
Especialista
Si, va a la actividad 2. ORPE Legal
No, va a la actividad 6.
Subprocedimiento de emision de ORPE
documentos.
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e Elaborar oficio solicitando subsanacién a la
entidad reclamante, otorgandole un plazo de
2 dias habiles.

Presentar subsanacion

Entidad
Reclamante

Procedimiento de registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD

Subprocedimiento de recepcion y asignacion
de solicitudes de ingreso

ORPE

¢ Presenta subsanacion dentro del plazo de ley?

Si, va a la actividad 2.
No, va a la actividad 6.

ORPE

Especialista
Legal

Analizar documentacion.

ORPE

Especialista
Legal

¢ El acto administrativo que motivé el conflicto
entre entidades se inscribié en la SUNARP?

Si, va al Subprocedimiento de emision de
documentos.

No, va al Subprocedimiento de emision de
documentos (A).

ORPE

Especialista
Legal

Subprocedimiento de emision de

documentos.

e Elaborar oficio solicitando titulo archivado a la
SUNARP, otorgandole un plazo de 07 dias
habiles.

ORPE

Subprocedimiento de emision de

documentos.

e Elaborar oficio de traslado, mediante el cual
se comunica a la entidad reclamada, el
reclamo interpuesto para su descargo,
otorgandole un plazo de 15 dias habiles.

e Elaborar oficio de comunicacion de traslado,
a través del cual se comunica a la entidad
reclamante que su reclamo ha sido trasladado
a la entidad reclamada.

ORPE

Presentar documentacion

SUNARP

Procedimiento de registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD

Subprocedimiento de recepcion y asignacion
de Solicitudes de Ingreso.

ORPE
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Presentar descargo

Entidad

reclamada

Procedimiento de registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento de recepcion y asignacion ORPE
de Solicitudes de Ingreso.
¢ Presentan documentacion y descargo dentro
del plazo otorgado? ORPE EspLeciallista
Si, va a la actividad 3. ega
No, va a la actividad 6.
Analizar documentacién recibida. ORPE ESpLeeCézI;Sta
¢ Se decide llamar a audiencia o las partes en
conflicto solicitan audiencia? Integrantes del
Si, va al Subprocedimiento de emision de ORPE COFQ%”O
documentos. olegiado
No, va a la actividad 6.
Subprocedimiento de emision de
documentos.
e Elaborar oficios de convocatoria a audiencia ORPE

para el uso de la palabra, en donde se indica

la fecha, hora y lugar de su realizacion.

Integrantes del
Realizar audiencia (vista de la causa). ORPE Organo
Colegiado
Analizar los argumentos actuados en la ORPE Especialista
audiencia. Legal
Emitir informe de opiniéon sobre el conflicto e ORPE Especialista
incorporarlo a expediente. Legal
Subprocedimiento de emision de resolucion.
ORPE

e Emitir la resolucion que resuelve el conflicto.

Fin del procedimiento

Documentos que se generan:

1) Resolucion

Proceso relacionado:

MO01.07.01 Resolucion de conflictos sobre predios de propiedad estatal

Diagrama del proceso relacionado y del procedimiento
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Diagrama del proceso M01.07.01 Resolucion de conflictos sobre predios de propiedad estatal
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Diagrama del procedimiento M01.07.01.01 Resolucion de los conflictos entre entidades respecto de los actos
administrativos que recaigan sobre predios estatales
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Cédigo: M01.07.01.02 Version: 01

Nombre del Procedimiento:
Resolucion de las oposiciones que formulen las entidades en los procedimientos de
saneamiento contenidos en el Decreto Supremo N° 130-2001-EF.

Unidad de organizacion Firmay sello
Organo de Rev|s|én de |a v Firmado digitalmente por:
Elaborado por: : DAL i mrsamrnn
P Propiedad Estatal \

Oficina de Planeamiento y

Revisado por: Presupuesto

v Firmado digitalmente por:
) LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
// 20131057823 hard

Fecha: 01/02/2021 15:07:45-0500

v Firmado digitalmente por:
LOPEZ ENDO Jaime Eduardo FAU
yz 20131057823 hard
- Fecha: 04/02/2021 16:30:46-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccidn del procedimiento Descripcion del cambio

01 Todo Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Resolver de manera oportuna las oposiciones que formulen las entidades en los
procedimientos de saneamiento contenidos en el Decreto Supremo N° 130-2001-EF.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance del Organo de Revisién de la Propiedad Estatal, de la
UTD y de las entidades que conforman el SNBE.

Base normativa:

1. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

2. Decreto Legislativo N° 1358, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 29151 para
optimizar el saneamiento fisico legal de los inmuebles estatales y facilitar la inversion
publica y privada.

3. Decreto Supremo N° 130-2001-EF, que dicta medidas reglamentarias para que
cualquier entidad publica pueda realizar acciones de saneamiento técnico legal y
contable de inmuebles de propiedad estatal.

4. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151.

5. Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
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6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Siglas y definiciones:

Siglas:
ORPE: Organo de Revision de la Propiedad Estatal
SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SGD: Sistema de Gestion Documental
Sl Solicitud de Ingreso
SID: Sistema Integrado Documentario
SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales
SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UTD: Unidad de Tramite Documentario
Definiciones:
Es la declaracion de las entidades publicas en el marco de las
1. ACTOS normas del SNBE, mediante los cuales adquieren, administran

ADMINISTRATIVOS:

y/o disponen de predios estatales o resuelven la cancelacion de
dichos actos.

2. ADMISIBILIDAD:

Evaluacion positiva realizada por el Secretario Técnico de los
requisitos de admisibilidad del ESCRITO DE OPOSICION,
indicados en el articulo 124 del Texto unico Ordenado de la Ley
N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

3. AUDIENCIA
(Vista de la causa):

Acto publico por el cual el ORGANO COLEGIADO escucha de
forma directa las opiniones, solicitudes o reclamos de las partes
en conflicto, donde se exponen las razones y fundamentos
legales que amparan sus pretensiones y se actian los medios
de prueba que lo sustentan. )

La audiencia es convocada por el ORGANO COLEGIADO, a
través del Secretario Técnico, a solicitud de cualquiera de las
partes en conflicto o por decision de la misma autoridad
administrativa, cuando lo estime conveniente. El oficio que
formaliza la convocatoria a audiencia debe indicar la fecha, hora
y lugar de su realizacién.

4. CONFLICTOS
ENTRE ENTIDADES

Es el conflicto entre dos 0 mas entidades publicas sobre uno o
varios predios estatales o derecho(s) que recaiga sobre estos.

PUBLICAS:
5 ENTIDAD Es aquella entidad afectada en su dgre_c_ho o interés legitimo
' OPONENTE: con el procedimiento de saneamiento iniciado por la ENTIDAD
' PROMOTORA.
6. ENTIDAD Es aquella entidad publica que inicia o promueve procedimiento
PROMOTORA: de saneamiento sobre predios estatales
7 ESCRITO DE Es gl escrito formulado por la ENTIDAD PROMOTORA,
' DESCARGO O m_edlanf[e el cual,_de forma ordenada, contesta o contradice las
CONTESTACION: afirmaciones vertidas por la ENTIDAD OPONENTE vy ofrece los

elementos de prueba que los sustentan.

8. ESCRITO DE
OPOSICION:

Es el escrito mediante el cual la ENTIDAD OPONENTE
formaliza su oposicién contra el procedimiento de saneamiento
iniciado por la ENTIDAD PROMOTORA, donde expone de
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forma ordenada sus pretensiones, fundamentos de hecho y
derecho, y adjunta los elementos de prueba que sustentan sus
afirmaciones.

9.

ESPECIALISTA
LEGAL

Profesional del derecho que desempefa labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones sustantivas del
o6rgano y que no ejerce funcién administrativa.

10.

FORMULARIO:

Es una plantilla elaborada por el ORPE y aprobada por la SBN,
de libre distribucion, que debe ser completada por la ENTIDAD
OPONENTE y presentada conjuntamente con el ESCRITO DE
OPOSICION.

11.

INADMISIBILIDAD:

Es la evaluacion negativa realizada por el Secretario Técnico,
de los requisitos admisibilidad del ESCRITO DE OPOSICION,
que determina, el otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles a
favor de la ENTIDAD OPONENTE para subsanar el o los
defectos advertidos.

12.

INFORME:

Documento escrito que expresa la opinién no vinculante del
especialista legal del érgano revisor sobre un CONFLICTO
ENTRE ENTIDADES y que es puesto a conocimiento del
ORGANO COLEGIADO.

13.

IMPROCEDENTE:

Declaracion del ORGANO COLEGIADO, mediante el cual
concluye el procedimiento sin pronunciamiento sobre el fondo,
al verificar el incumplimiento de los requisitos de procedibilidad
referidos a la competencia, legitimidad e interés para obrar.

14.

MEMORANDUM:

Documento escrito y breve por el cual las diferentes
dependencias dentro de un ente de la administracién publica se
comunican entre ellas.

15.

OFICIO:

Es un documento de caracter oficial que se utiliza para
establecer comunicacion con otras entidades publicas o
privadas.

16.

OPOSICION:

Es el derecho que asiste a la ENTIDAD OPONENTE, cuyo
ejercicio suspende el procedimiento de saneamiento iniciado
por la ENTIDAD PROMOTORA por el plazo de 30 dias habiles
0 hasta su resolucién por el ORGANO COLEGIADO.

17.

ORGANO
COLEGIADO:

Dependencia de la SBN compuesto por tres miembros
designados por el Superintendente Nacional de Bienes
Estatales, que tiene por funcion resolver los conflictos entre
entidades publicas sobre predios estatales de su competencia,
y cuya decisién es irrecurrible en via administrativa.

18.

RESOLUCION:

Es el acto administrativo, mediante el cual el ORGANO
COLEGIADO se pronuncia sobre la oposicién puesta a su
conocimiento.

19.

SESION

Reunién de los integrantes del ORGANO COLEGIADO,
convocado por su presidente, donde se delibera, debate y
aprueba los proyectos de resolucion de los CONFLICTOS DE
INTERESES puestos a su conocimiento.

20.

SUNARP:

Organismo descentralizado auténomo del sector justicia y ente
rector del Sistema Nacional de los Registros Publicos,
responsable, entre otros de: planificar y organizar, normar,
dirigir, coordinar y supervisar la inscripcion y publicidad de actos
y contratos en los registros que conforman el sistema.
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Acto por el cual el ORGANO COLEGIADO notifica a la
21. TRASLADO: ENTIDAD PROMOTORA, del ESCRITO DE OPOSICION
presentado por la ENTIDAD OPONENTE.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
Solicitudes de Ingreso Unidad de Tramite Documentario
Solicitud de Reclamo u Oposicién (formulario) Entidades del SNBE
Actividades
o L - Unidad de
N Descripcion de la actividad organizacion Responsable
Presentar oposicion Entidad
Oponente
Procedimiento de registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento de recepcion y asignacion ORPE
de Solicitudes de Ingreso
1 Recibir S.I., aperturar expediente en el SID y ORPE Especialista
" | evaluar requisitos. Legal
¢ Cumple con requisitos de admisibilidad?
Si, va a la siguiente pregunta. ORPE EspLeC|aI||sta
No, va al Subprocedimiento de emisién de c0a
documentos.
¢ Cumple con requisitos de procedencia?
Especialista
Si, va a la actividad 2. ORPE Legal
No, va a la actividad 6.
Subprocedimiento de emision de
documentos.
o Elaborar oficio solicitando subsanacion a la ORPE
entidad reclamante, otorgandole un plazo de
2 dias hébiles.
Presentar subsanacion Entidad
Oponente
Procedimiento de registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento de recepcion y asignacion ORPE
de solicitudes de ingreso
¢ Presenta subsanacion dentro del plazo de ley?
Especialista
Si, va a la actividad 2. ORPE Legal
No, va a la actividad 6.
2. | Analizar documentacion. ORPE EspLeC|aI|sta
egal
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¢La anotacién preventiva del acto objeto de
oposicion se inscribié en la SUNARP?

Si, va al Subprocedimiento de emision de
documentos.

No, va al Subprocedimiento de emisién de
documentos (A).

ORPE

Especialista
Legal

Subprocedimiento de emision de
documentos.

o Elaborar oficio a la SUNARP solicitando la
suspension de la inscripcion definitiva del
acto objeto de oposicion y la remisién de la
informacion presentada con el Titulo,
otorgandole un plazo de 07 dias habiles.

Va a Subprocedimiento de emision de
documentos (B)

ORPE

Subprocedimiento de emision de
documentos.

o Elaborar oficio a la SUNARP solicitando
informacion de la existencia de algun titulo
en tramite, su estado y la remisién de la
documentacion, de ser el caso, otorgandole
un plazo de 07 dias habiles.

Va a Subprocedimiento de emision de
documentos (B)

ORPE

Subprocedimiento de emision de
documentos.

o Elaborar oficio de traslado, mediante el cual
se comunica a la entidad promotora, la
oposicion presentada para su descargo,
otorgandole un plazo de 15 dias habiles.

¢ Elaborar oficio de comunicacién de traslado,
a través del cual se comunica a la entidad
oponente que la oposicidn ha sido trasladada
a la entidad promotora.

ORPE

Presentar documentacion

SUNARP

Procedimiento de registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD

Subprocedimiento de recepcion y asignacion
de Solicitudes de Ingreso.

ORPE

Presentar descargo

Entidad
Promotora

Procedimiento de registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD
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Subprocedimiento de recepcién y asignacion ORPE
de Solicitudes de Ingreso.
¢, Presentan documentacion y descargo dentro
del plazo de ley? ORPE EspLeciallista
Si, va a la actividad 3. e9a
No, va a la actividad 6.
3. | Analizar documentacion recibida. ORPE EspLeecgllellsta
¢ SUNARP informa de la existencia de un titulo y
su inscripciéon?
_ o . ORPE Especialista
Si, va al Subprocedimiento de emision de Legal
documentos.
No, va a la siguiente pregunta.
Subprocedimiento de emision de
documentos.
« Elaborar oficio a la SUNARP solicitando la | O E
suspension de la inscripcién definitiva del acto
objeto de oposicion.
¢ Se decide llamar a audiencia o las partes en
conflicto solicitan audiencia?
_ o N ORPE Especialista
Si, va al Subprocedimiento de emision de Legal
documentos.
No, va a la actividad 6.
Subprocedimiento de emision de
documentos.
o Elaborar oficios de convocatoria a audiencia ORPE
para el uso de la palabra, en donde se indica
la fecha, hora y lugar de su realizacién.
Integrantes del
4. | Realizar audiencia (vista de la causa). ORPE Organo
Colegiado
5 Ana'lizar' los argumentos actuados en la ORPE Especialista
audiencia. Legal
6 Emitir informe de opinidén sobre la oposicién e ORPE Especialista
" | incorporarlo al expediente. Legal
Subprocedimiento de emision de resolucion.
" . ORPE
e Emitir la resolucion que resuelve la
oposicion.

Fin del procedimiento

Documentos que se generan:

1) Resolucién
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Proceso relacionado:

M01.07.01 Resolucion de conflictos sobre predios de propiedad estatal

Diagrama del proceso relacionado y del procedimiento
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Diagrama del proceso M01.07 Revision de la propiedad predial estatal

PERSONA - ELEMENTO -
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Q

Producto:
-Resolucion que soluciona el conflicto
-Informe legal

Persona gue recibe el producto:
-U.0. dela SBN
-Entidad del SNBE

W~

M01.07.01 RESOLUCION DE CONFLICTOS SOBRE PRED10S DE
PROPEDAD ESTATAL

Y

F1. Recepcionar y

:

—_

g derivar solicitud de :
ingreso |
I
I
I
|
" 1
i g ~ 5
F2. Recibir y asignar F6. Comunicar
solicitud pronunciamiento
E \ r
=
3
: p \
: F4. Ri rir informacién : :
é F3. Analizar y evaluar e e F5. Consolidar, analizar y
o : : la parte reclamada e e S
8 expediente asignado ; o : emitir pronunciamiento
informacién complementaria
i . »
S
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Diagrama del procedimiento M01.07.01.02 Resolucion de oposiciones que formulen las entidades

procedimientos de saneamiento contenidos en el Decreto Supremo N° 130-2001-EF

en los
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Codigo: M01.07.01.03 Version: 01

Nombre del Procedimiento:
Resolucion de los conflictos que se generen por la identificacion y reserva de predios del
Estado para proyectos de interés y alcance nacional.

Unidad de organizacion Firmay sello
Organo de Rev|s|én de |a v Firmado digitalmente por:
Elaborado por: : N
P Propiedad Estatal \

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

v Firmado digitalmente por:
\ LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
A B 20131057823 hard

Fecha: 01/02/2021 15:40:56-0500

Aprobado por: Gerencia General

o Firmado digitalmente por:

LOPEZ ENDO Jaime Eduardo FAU
b 20131057823 hard
>

Fecha: 04/02/2021 16:31:35-0500

Control de cambios

Version Seccidn del procedimiento Descripcion del cambio

01 Todo Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Resolver de manera oportuna los conflictos que se generen por la identificacion y reserva
de predios del Estado para proyectos de interés y alcance nacional.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance del Organo de Revisién de la Propiedad Estatal, de la
UTD y de las entidades que conforman el SNBE.

Base normativa:

1.

2.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Legislativo N° 1358, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 29151 para
optimizar el saneamiento fisico legal de los inmuebles estatales y facilitar la inversion
publica y privada.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151.

Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
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Siglas y definiciones:

Siglas:
ORPE: Organo de Revision de la Propiedad Estatal
SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SGD: Sistema de Gestién Documental
Sl: Solicitud de Ingreso
SID: Sistema Integrado Documentario
SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales
SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UTD: Unidad de Tramite Documentario
Definiciones:
Es la declaracién de las entidades publicas en el marco de las
1. ACTO normas del SNBE, mediante los cuales adquieren, administran

ADMINISTRATIVO: | y/o disponen de predios estatales o resuelven la cancelacion de

dichos actos.

Evaluacién positiva realizada por el Secretario Técnico de los
requisitos de admisibilidad del ESCRITO DE RECLAMO,
indicados en el articulo 124 del Texto unico Ordenado de la Ley
N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

2. ADMISIBILIDAD:

Acto publico por el cual el ORGANO COLEGIADO escucha de
forma directa las opiniones, solicitudes o reclamos de las partes
en conflicto, donde ademas se exponen las razones y
fundamentos legales que amparan sus pretensiones y se
acttan los medios de prueba que lo sustentan.

La audiencia es convocada por el ORGANO COLEGIADO, a
través del Secretario Técnico, a solicitud de cualquiera de las
partes en conflicto o por decisibn de la misma autoridad
administrativa, cuando lo estime conveniente. El oficio que
formaliza la convocatoria a audiencia debe indicar la fecha, hora
y lugar de su realizacién.

3. AUDIENCIA
(Vista de la causa):

4. CONFLICTOS

ENTRE ENTIDADES

Es el conflicto entre dos 0 méas entidades publicas sobre uno o
varios predios estatales o derecho(s) que recaiga sobre estos.

PUBLICAS:
ENTIDAD Es el SECTOR que solicita a la SBN reserve los predios
RECLAMADA: estatales para destinarlos a proyecto de interés nacional.

Es aquella entidad afectada con la emision de un acto
ENTIDAD administrativo mediante el cual se reservan predios estatales de
RECLAMANTE: su propiedad o bajo su administracion, para destinarlos a

proyectos de interés nacional.
ESCRITO DE Es _eI escrito formulado por la ENTIDAD RECLAMADA,
DESCARGO O m_edlanf[e el cual,_de forma ordenada, contesta o contradice las

AT afirmaciones vertidas por la ENTIDAD RECLAMANTE vy ofrece

CONTESTACION:

los elementos de prueba que los sustentan.

Es el escrito mediante el cual la ENTIDAD RECLAMANTE
ESCRITO DE formaliza su reclamo contra la ENTIDAD RECLAMADA, donde
RECLAMO: expone de forma ordenada sus pretensiones, fundamentos de

hecho y derecho, y adjunta los elementos de prueba que
sustentan sus afirmaciones.
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ESPECIALISTA
LEGAL

Profesional del derecho que desempena labores de ejecucion
de las actividades que emanan de las funciones sustantivas del
6rgano y que no ejerce funcién administrativa.

10.

FORMULARIO:

Es una plantilla elaborada por el ORPE y aprobada por la SBN,
de libre distribucién, que debe ser completada por la ENTIDAD
RECLAMANTE vy presentada conjuntamente con el ESCRITO
DE RECLAMO.

11.

IDENTIFICACION Y
RESERVA DE
PREDIOS DEL
ESTADO:

Acto administrativo emitido por la SBN, a solicitud del SECTOR
correspondiente, mediante el cual identifica y reserva predios
estatales para destinarlos a proyectos de interés nacional.

12.

INADMISIBILIDAD:

Evaluacion negativa realizada por el Secretario Técnico de los
requisitos admisibilidad del ESCRITO DE RECLAMO, que
determina, el otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles a favor
de la ENTIDAD RECLAMANTE para subsanar el o los defectos
advertidos.

13.

INFORME:

Documento escrito que expresa la opinién no vinculante del
especialista legal del érgano revisor sobre un CONFLICTO
ENTRE ENTIDADES y que es puesto a conocimiento del
ORGANO COLEGIADO.

14.

IMPROCEDENTE:

Declaracién del ORGANO COLEGIADO, mediante el cual
concluye el procedimiento sin pronunciamiento sobre el fondo,
al verificar el incumplimiento de los requisitos de procedibilidad
referidos a la competencia, legitimidad e interés para obrar.

15.

MEMORANDUM:

Documento escrito y breve por el cual las diferentes
dependencias dentro de un ente de la administracién publica se
comunican entre ellas.

16.

OFICIO:

Es un documento de caracter oficial que se utiliza para
establecer comunicacion con otras entidades publicas o
privadas.

17.

ORGANO
COLEGIADO:

Dependencia de la SBN compuesto por tres miembros
designados por el Superintendente Nacional de Bienes
Estatales, que tiene por funcion resolver los conflictos entre
entidades publicas sobre predios estatales de su competencia,
y cuya decisién es irrecurrible en via administrativa.

18.

RESOLUCION:

Es el acto administrativo, mediante el cual el ORGANO
COLEGIADO se pronuncia sobre los conflictos puestos a su
conocimiento.

19.

SECTOR:

Area econdmica o social comprendida dentro de un Ministerio
que forma parte del Poder Ejecutivo del Estado Peruano.

20.

SESION

Reunion de los integrantes del ORGANO COLEGIADO,
convocado por su presidente, donde se delibera, debate y
aprueba los proyectos de resolucion de los CONFLICTOS DE
INTERESES puestos a su conocimiento.

21.

SUNARP:

Organismo descentralizado auténomo del sector justicia y ente
rector del Sistema Nacional de los Registros Publicos,
responsable, entre otros de: planificar y organizar, normar,
dirigir, coordinar y supervisar la inscripcién y publicidad de actos
y contratos en los registros que conforman el sistema.
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Acto por el cual el ORGANO COLEGIADO notifica a la
22. TRASLADO: ENTIDAD RECLAMADA, del ESCRITO DE RECLAMO
presentado por la ENTIDAD RECLAMANTE.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
Solicitudes de Ingreso Unidad de Tramite Documentario
Solicitud de Reclamo u Oposicién (formulario) Entidades del SNBE
Actividades
o L - Unidad de
N Descripcion de la actividad organizacion Responsable
Presentar reclamo Entidad
Reclamante
Procedimiento de registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento de recepcion y asignacion ORPE
de Solicitudes de Ingreso
1 Recibir S.I., aperturar expediente en el SID y ORPE Especialista
" | evaluar requisitos. Legal
¢ Cumple con requisitos de admisibilidad?
Si, va a la siguiente pregunta. ORPE EspLeC|aI||sta
No, va al Subprocedimiento de emisién de c0a
documentos.
¢ Cumple con requisitos de procedencia?
Especialista
Si, va a la actividad 2. ORPE Legal
No, va a la actividad 6.
Subprocedimiento de emision de
documentos.
o Elaborar oficio solicitando subsanacion a la ORPE
entidad reclamante, otorgandole un plazo de
2 dias habiles.
Presentar subsanacion Entidad
Reclamante
Procedimiento de registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento de recepcion y asignacion ORPE
de solicitudes de ingreso
¢ Presenta subsanacion dentro del plazo de ley?
Especialista
Si, va a la actividad 2. ORPE Legal
No, va a la actividad 6.
2. | Analizar documentacion. ORPE EspLeC|aI|sta
egal
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¢ El acto administrativo que motivé el conflicto
entre entidades se inscribi6é en la SUNARP?

Si, va al Subprocedimiento de emision de
documentos.

No, va al Subprocedimiento de emisién de
documentos (A).

ORPE

Especialista
Legal

Subprocedimiento de emision de
documentos.

e Elaborar oficio solicitando titulo archivado a
la SUNARP, otorgandole un plazo de 07 dias
habiles.

ORPE

Subprocedimiento de emision de
documentos.

e Elaborar oficio de traslado, mediante el cual
se comunica a la entidad reclamada, el
reclamo interpuesto para su descargo,
otorgandole un plazo de 15 dias habiles.

e Elaborar oficio de comunicacion de traslado,
a través del cual se comunica a la entidad
reclamante que su reclamo ha sido
trasladado a la entidad reclamada.

o Elaborar oficio a la SBN, solicitando
informacién respecto del expediente que
sustenta la emision del acto administrativo
de identificacién y reserva del predio o
predios estatales.

ORPE

Presentar documentacion

SUNARP

Procedimiento de registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTbh

Subprocedimiento de recepcion y asignacion
de Solicitudes de Ingreso.

ORPE

Presentar descargo

Entidad
reclamada

Procedimiento de registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD

Subprocedimiento de recepcion y asignacion
de Solicitudes de Ingreso.

ORPE

¢ Presentan documentacion y descargo dentro
del plazo de ley?

Si, va a la actividad 3.
No, va a la actividad 6.

ORPE

Especialista
Legal

Analizar documentacion recibida.

ORPE

Especialista
Legal
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¢ Se decide llamar a audiencia o las partes en
conflicto solicitan audiencia?

Especialista
Si, va al Subprocedimiento de emision de ORPE Legal
documentos.
No, va a la actividad 6.
Subprocedimiento de emision de
documentos.
ORPE

o Elaborar oficios de convocatoria a audiencia
para el uso de la palabra, en donde se indica
la fecha, hora y lugar de su realizacién.

Integrantes del

4. | Realizar audiencia (vista de la causa). ORPE Organo
Colegiado
5 Ana'llzar' los argumentos actuados en la ORPE Especialista
audiencia. Legal
Emitir informe de opinidn sobre el conflicto e Especialista
6. |. . ORPE
incorporarlo a expediente. Legal

Subprocedimiento de emision de resolucion.
ORPE
o Emitir la resolucién que resuelve el conflicto.

Subprocedimiento de cierre de expedientes ORPE

Fin del procedimiento

Documentos que se generan:

1) Resolucion

Proceso relacionado:

M01.07.01 Resolucion de conflictos sobre predios de propiedad estatal

Diagrama del proceso relacionado y del procedimiento
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Diagrama del proceso M01.07.01 Resolucion de conflictos sobre predios de propiedad estatal
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Diagrama del procedimiento M01.07.01.03 Resolucion de los conflictos que se generen por la identificacion y
reserva de predios del Estado para proyectos de interés y alcance nacional.
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Cédigo: M01.07.01.04 Version: 01

Nombre del Procedimiento:
Resolucion de los conflictos que se generen por la identificacion, calificacion y declaracién
de las condiciones de los terrenos del Estado o en el levantamiento de los mismos.

Unidad de organizacion Firmay sello
Organo de Rev|s|én de |a v Firmado digitalmente por:
Elaborado por: : 2 T
P Propiedad Estatal \

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

v Firmado digitalmente por:
\ LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
A B 20131057823 hard

Fecha: 01/02/2021 15:42:37-0500

Revisado por:

v Firmado digitalmente por:
LOPEZ ENDO Jaime Eduardo FAU
yz 20131057823 hard
- Fecha: 04/02/2021 16:32:17-0500

Aprobado por: Gerencia General

Control de cambios

Version Seccidn del procedimiento Descripcion del cambio

01 Todo Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Resolver de manera oportuna los conflictos que se generen por la identificacion,
calificacion y declaracion de las condiciones de los terrenos del Estado o en el
levantamiento de los mismos.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance del Organo de Revisién de la Propiedad Estatal, de la
UTD vy de las entidades que conforman el SNBE.

Base normativa:

1. Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

2. Decreto Legislativo N° 1358, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 29151 para
optimizar el saneamiento fisico legal de los inmuebles estatales y facilitar la inversion
publica y privada.

3. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151.

4. Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

5. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
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Siglas y definiciones:

Siglas:
ORPE: Organo de Revision de la Propiedad Estatal
SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SGD: Sistema de Gestién Documental
Sl: Solicitud de Ingreso
SID: Sistema Integrado Documentario
SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales
SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UTD: Unidad de Tramite Documentario
Definiciones:
Es la declaracién de las entidades publicas en el marco de las
1. ACTO normas del SNBE, mediante los cuales adquieren, administran

ADMINISTRATIVO: | y/o disponen de predios estatales o resuelven la cancelacion de

dichos actos.

Evaluacién positiva realizada por el Secretario Técnico de los
requisitos de admisibilidad del ESCRITO DE RECLAMO,
indicados en el articulo 124 del Texto unico Ordenado de la Ley
N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

2. ADMISIBILIDAD:

Acto publico por el cual el ORGANO COLEGIADO escucha de
forma directa las opiniones, solicitudes o reclamos de las partes
en conflicto, donde ademas se exponen las razones y
fundamentos legales que amparan sus pretensiones y se
acttan los medios de prueba que lo sustentan.

La audiencia es convocada por el ORGANO COLEGIADO, a
través del Secretario Técnico, a solicitud de cualquiera de las
partes en conflicto o por decisibn de la misma autoridad
administrativa, cuando lo estime conveniente. El oficio que
formaliza la convocatoria a audiencia debe indicar la fecha, hora
y lugar de su realizacién.

3. AUDIENCIA
(Vista de la causa):

4. CONFLICTOS

ENTRE ENTIDADES
PUBLICAS:

Es el conflicto entre dos 0 méas entidades publicas sobre uno o
varios predios estatales o derecho(s) que recaiga sobre estos.

CONDICIONES DE
LOS TERRENOS
DEL ESTADO:

Es la calificacion especial de los predios estatales como
dominio publico, privado, restringido u otro, a consecuencia de
la emision de un acto administrativo, que asi lo identifica, califica
y/o declara.

PREDIOS DE
DOMINIO PUBLICO

Son aquellos predios del estado destinados a uso o que sirven
de soporte para la prestacion de servicios publicos, que tienen
caracter de inalienables e imprescriptibles, sobre los cuales el
Estado ejerce su potestad administrativa de acuerdo a ley.

PREDIOS DE
DOMINIO PRIVADO

Son aquellos predios estatales que siendo de propiedad del
estado o de alguna entidad no estan destinados al uso publico
ni afectados a algun servicio publico, y respecto de los cuales
sus titulares ejercen el derecho de propiedad con todos sus
atributos.
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8.

ENTIDAD
RECLAMADA:

Es aquella entidad que emite un acto administrativo que
identifica, califica, declara o dispone el levantamiento de las
condiciones de un predio estatal.

ENTIDAD
RECLAMANTE:

Es aquella entidad publica afectada con la emisién de un acto
administrativo que identifica, califica o dispone el levantamiento
de las condiciones de un predio estatal de su propiedad o bajo
su administracion.

10.

ESCRITO DE
DESCARGO O
CONTESTACION:

Es el escrito formulado por la ENTIDAD RECLAMADA,
mediante el cual, de forma ordenada, contesta o contradice las
afirmaciones vertidas por la ENTIDAD RECLAMANTE vy ofrece
los elementos de prueba que los sustentan.

11.

ESCRITO DE
RECLAMO:

Es el escrito mediante el cual la ENTIDAD RECLAMANTE
formaliza su reclamo contra la ENTIDAD RECLAMADA, donde
expone de forma ordenada sus pretensiones, fundamentos de
hecho y derecho, y adjunta los elementos de prueba que
sustentan sus afirmaciones.

12.

ESPECIALISTA
LEGAL

Profesional del derecho que desempefa labores de ejecucién
de las actividades que emanan de las funciones sustantivas del
6rgano y que no gjerce funcién administrativa.

13.

FORMULARIO:

Es una plantilla elaborada por el ORPE y aprobada por la SBN,
de libre distribucion, que debe ser completada por la ENTIDAD
RECLAMANTE vy presentada conjuntamente con el ESCRITO
DE RECLAMO.

14.

INADMISIBILIDAD:

Evaluacién negativa realizada por el Secretario Técnico de los
requisitos admisibilidad del ESCRITO DE RECLAMO, que
determina, el otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles a favor
de la ENTIDAD RECLAMANTE para subsanar el o los defectos
advertidos.

15.

INFORME:

Documento escrito que expresa la opiniéon no vinculante del
especialista legal del érgano revisor sobre un CONFLICTO
ENTRE ENTIDADES y que es puesto a conocimiento del
ORGANO COLEGIADO.

16.

IMPROCEDENTE:

Declaraciéon del ORGANO COLEGIADO, mediante el cual
concluye el procedimiento sin pronunciamiento sobre el fondo,
al verificar el incumplimiento de los requisitos de procedibilidad
referidos a la competencia, legitimidad e interés para obrar.

17.

MEMORANDUM:

Documento escrito y breve por el cual las diferentes
dependencias dentro de un ente de la administracién publica se
comunican entre ellas.

18.

OFICIO:

Es un documento de caracter oficial que se utiliza para
establecer comunicacion con otras entidades publicas o
privadas.

19.

ORGANO
COLEGIADO:

Dependencia de la SBN compuesto por tres miembros
designados por el Superintendente Nacional de Bienes
Estatales, que tiene por funcidn resolver los conflictos entre
entidades publicas sobre predios estatales de su competencia,
y cuya decisidn es irrecurrible en via administrativa.

20.

RESOLUCION:

Es el acto administrativo, mediante el cual el ORGANO
COLEGIADO se pronuncia sobre los conflictos puestos a su
conocimiento.
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21. SESION

Reunién de los integrantes del ORGANO COLEGIADO,
convocado por su presidente, donde se delibera, debate y
aprueba los proyectos de resolucion de los CONFLICTOS DE
INTERESES puestos a su conocimiento.

22. SUNARP:

Organismo descentralizado auténomo del sector justicia y ente
rector del Sistema Nacional de los Registros Publicos,
responsable, entre otros de: planificar y organizar, normar,
dirigir, coordinar y supervisar la inscripcion y publicidad de actos
y contratos en los registros que conforman el sistema.

23. TRASLADO:

Acto por el cual el ORGANO COLEGIADO notifica a la
ENTIDAD RECLAMADA, del ESCRITO DE RECLAMO
presentado por la ENTIDAD RECLAMANTE.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente
Solicitudes de Ingreso Unidad de Tramite Documentario
Solicitud de Reclamo u Oposicién (formulario) Entidades del SNBE
Actividades
o . .. Unidad de
N Descripcion de la actividad organizacién Responsable
Presentar reclamo Entidad
Reclamante
Procedimiento de registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento de recepcién y asignacion
. ORPE
de Solicitudes de Ingreso
Recibir S.I., aperturar expediente en el SID y Especialista
1. o ORPE
evaluar requisitos. Legal
¢ Cumple con requisitos de admisibilidad?
Si, va a la siguiente pregunta. ORPE EspLeeczlaalllsta
No, va al Subprocedimiento de emision de 9
documentos.
¢ Cumple con requisitos de procedencia?
Especialista
Si, va a la actividad 2. ORPE Legal
No, va a la actividad 6.
Subprocedimiento de emision de
documentos.
o Elaborar oficio solicitando subsanacion a la ORPE
entidad reclamante, otorgandole un plazo de
2 dias habiles.
Presentar subsanacion Entidad
Reclamante
Procedimiento de registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
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Subprocedimiento de recepcion y asignacion
de solicitudes de ingreso

ORPE

¢ Presenta subsanacion dentro del plazo de ley?

Si, va a la actividad 2.
No, va a la actividad 6.

ORPE

Especialista
Legal

Analizar documentacion.

ORPE

Especialista
Legal

¢ El acto administrativo que motivé el conflicto
entre entidades se inscribi6é en la SUNARP?

Si, va al Subprocedimiento de emision de
documentos.

No, va al Subprocedimiento de emisién de
documentos (A).

ORPE

Especialista
Legal

Subprocedimiento de emision de
documentos.

e Elaborar oficio solicitando titulo archivado a
la SUNARP, otorgandole un plazo de 07 dias
habiles.

ORPE

Subprocedimiento de emision de
documentos.

e Elaborar oficio de traslado, mediante el cual
se comunica a la entidad reclamada, el
reclamo interpuesto para su descargo,
otorgandole un plazo de 15 dias habiles.

e Elaborar oficio de comunicacion de traslado,
a través del cual se comunica a la entidad
reclamante que su reclamo ha sido
trasladado a la entidad reclamada.

ORPE

Presentar documentacion

SUNARP

Procedimiento de registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTD

Subprocedimiento de recepcion y asignacion
de Solicitudes de Ingreso.

ORPE

Presentar descargo

Entidad
reclamada

Procedimiento de registro y derivacion de
solicitudes de ingreso

uTh

Subprocedimiento de recepcion y asignacion
de Solicitudes de Ingreso.

ORPE

¢ Presentan documentacion y descargo dentro
del plazo de ley?

Si, va a la actividad 3.
No, va a la actividad 6.

ORPE

Especialista
Legal
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Analizar documentacién recibida. ORPE EspLeecg;zlllsta
¢Se decide llamar a audiencia o las partes en
conflicto solicitan audiencia?
ORPE Especialista
Si, va al Subprocedimiento de emision de Legal
documentos.
No, va a la actividad 6.
Subprocedimiento de emision de
documentos.
o Elaborar oficios de convocatoria a audiencia ORPE
para el uso de la palabra, en donde se indica
la fecha, hora y lugar de su realizacion.
Integrantes del
Realizar audiencia (vista de la causa). ORPE Organo
Colegiado
Analizar los argumentos actuados en la ORPE Especialista
audiencia. Legal
Emitir informe de opinidn sobre el conflicto e Especialista
6. |. . ORPE
incorporarlo a expediente. Legal
Subprocedimiento de emision de resolucion.
ORPE
o Emitir la resolucién que resuelve el conflicto.

Fin del procedimiento

Documentos que se generan:

1) Resolucién

Proceso relacionado:

M01.07.01 Resolucion de conflictos sobre predios de propiedad estatal

Diagrama del proceso relacionado y del procedimiento
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Diagrama del proceso M01.07.01 Resolucion de conflictos sobre predios de propiedad estatal
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Diagrama del procedimiento M01.07.01.04 Resolucion de los conflictos que se generen por la identificacion,
calificacion y declaracion de las condiciones de los terrenos del Estado o en el levantamiento de los mismos
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Procedimientos del proceso nivel 2 MO01.07.02 Emision de precedentes de
observancia obligatoria en los predios estatales

Cédigo: M01.07.02.01 Version: 01

Nombre del Procedimiento:
Emision de precedentes de observancia obligatoria.

Unidad de organizacién Firmay sello
Organo de Re\”Slén de Ia o Firmado digitalmente por:
Elaborado por: ; DA E o rosroznas
P Propiedad Estatal \

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

v Firmado digitalmente por:
LLAMOUJA CABANILLAS Paul Alex FAU
A 20131057823 hard

Fecha: 01/02/2021 15:43:53-0500

o Firmado digitalmente por.
Aprobado por: Gerencia General '\\2 s

Fecha: 04/02/2021 16:33:02-0500

Control de cambios

Version Seccion del procedimiento Descripcion del cambio

01 Todo Ninguno

Obijetivo del procedimiento:

Establecer criterios vinculantes que orienten la mejor aplicacibn normativa y que
contribuyan a mejorar la gestion de los predios estatales.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance del Organo de Revisién de la Propiedad Estatal, de la
UTD y de las entidades que conforman el SNBE.

Base normativa:

1.

2.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Legislativo N° 1358, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 29151 para
optimizar el saneamiento fisico legal de los inmuebles estatales y facilitar la inversion
publica y privada.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151.

Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
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5. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Siglas y definiciones:

Siglas:
ORPE: Organo de Revision de la Propiedad Estatal
SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SGD: Sistema de Gestion Documental
Sl Solicitud de Ingreso
SID: Sistema Integrado Documentario
SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales
SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
UTD: Unidad de Tramite Documentario
Definiciones:
Es la declaracion de las entidades publicas en el marco de las
1. ACTO normas del SNBE, mediante los cuales adquieren, administran

ADMINISTRATIVO:

y/o disponen de predios estatales o resuelven la cancelacion de
dichos actos.

2. CRITERIOS

INTERPRETATIVOS

Posicién adoptada por el ORGANO COLEGIADO, en relacion
a la interpretaciébn de dispositivos normativos del SNBE
aplicables a un caso en concreto, que pueden ser uniformes o
contradictorios.

3. CONFLICTOS

ENTRE ENTIDADES

PUBLICAS:

Es el conflicto entre dos 0 méas entidades publicas sobre uno o
varios predios estatales o derecho(s) que recaiga sobre estos.

4. ESPECIALISTA
LEGAL

Profesional del derecho que desempefa labores de ejecucién
de las actividades que emanan de las funciones sustantivas del
6rgano y que no ejerce funcién administrativa.

5. INFORME:

Documento escrito que expresa la opinién no vinculante del
especialista legal del érgano revisor sobre un CONFLICTO
ENTRE ENTIDADES y que es puesto a conocimiento del
ORGANO COLEGIADO.

6. MEMORANDUM:

Documento escrito y breve por el cual las diferentes
dependencias dentro de un ente de la administracién publica se
comunican entre ellas.

Es un documento de caracter oficial que se utiliza para

7. OFICIO: establecer comunicacion con otras entidades publicas o
privadas.

Dependencia de la SBN compuesto por tres miembros

4 designados por el Superintendente Nacional de Bienes

8. ORGANO Estatales, que tiene por funcié I I flict t

COLEGIADO: , Q por funcion resolver los conflictos entre

entidades publicas sobre predios estatales de su competencia,
y cuya decisién es irrecurrible en via administrativa.

9. PRECEDENTE DE
OBSERVANCIA
OBLIGATORIA

Criterio interpretativo adoptado por el ORGANO COLEGIADO,
con ocasién a la resolucion de un CONFLICTO ENTRE
ENTIDADES, en donde se interpreta de modo expreso y con
caracter general el sentido de la legislacién del SNBE, que es
vinculante para la SBN vy las entidades integrantes del SNBE,
mientras no sea modificado o dejado sin efecto.
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10. RESOLUCION:

Es el acto administrativo, mediante el cual el ORGANO
COLEGIADO se pronuncia sobre los conflictos puestos a su
conocimiento.

11. SESION

Reunién de los integrantes del ORGANO COLEGIADO,
convocado por su presidente, donde se delibera, debate y
aprueba los proyectos de resolucion de los CONFLICTOS DE
INTERESES puestos a su conocimiento.

12. SUNARP:

Organismo descentralizado autbnomo del sector justicia y ente
rector del Sistema Nacional de los Registros Publicos,
responsable, entre otros de: planificar y organizar, normar,
dirigir, coordinar y supervisar la inscripcion y publicidad de actos
y contratos en los registros que conforman el sistema.

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito

Fuente

Solicitudes de Ingreso

Unidad de Tramite Documentario

Solicitud de Reclamo u Oposicién (formulario)

Entidades del SNBE

Actividades
o L - Unidad de
N Descripcion de la actividad organizacién Responsable
: . - Secretario
1. | Analizar conflictos en tramite. ORPE Técnico
¢, Se establece como regla general? .
Si, pasa a actividad 2. ORPE S_?ggitiigo
No, fin del procedimiento.
Incluir el andlisis en el proyecto de resolucion
que resuelve el conflicto como precedente de
observancia obligatoria. .
Especialista
2. ORPE Leqal
e Guardar en la carpeta compartida del ORPE 9
y envio por correo electronico a Secretario
Técnico para su revision.
3. | Revisar proyecto de resolucion. ORPE S_(Fc,:ret_arlo
écnico
¢ Aprueba el proyecto de resolucion?
Secretario
Si, va a la actividad 5. ORPE Técnico
No, va a la actividad 4.
Subsanar proyecto de resolucion. Especialista
4. ORPE Legal
Regresa a actividad 4 9
Enviar proyecto de resolucién a los miembros
del 6rgano colegiado. .
Secretario
5. ORPE 2
" o Técnico
e Remitir por correo electrénico para
conocimiento.
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Presidente del

6. | Convocar a sesion del Organo Colegiado ORPE ORPE
7. | Presentar el proyecto de resolucién ORPE Espca:g;zlllsta
Integrantes del
8. | Evaluary revisar el proyecto de resolucién. ORPE Organo
Colegiado
: ion?
¢, Se aprueba el proyecto de resolucion Integrantes del
Si, va a la actividad 9. ORPE ogane
No, va a la actividad 4. 9
Registrar la resolucién en el SGD y enviar a Especialista
9. . ORPE
aprobacién. Legal
. - L Integrantes del
10, g%rgbar y firmar digitalmente la resolucion en el ORPE Organo
) Colegiado
Subprocedimiento de emision de
documentos.
ORPE

e Elaborar Memorandum para UTD, solicitando
la notificacion, custodia y publicacion de la
resolucion en el diario “El Peruano”.

Procedimiento de Emision de Notificaciones uTD

Fin del procedimiento

Documentos que se generan:

1) Resolucion

Proceso relacionado:

M01.07.02 Emisién de precedentes de observancia obligatoria en los predios estatales

Diagrama del proceso relacionado y del procedimiento
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Diagrama del proceso M01.07.02 Emision de precedentes de observancia obligatoria en los predios estatales
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Diagrama del procedimiento M01.07.02.01 Emision de precedentes de observancia obligatoria.
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Procedimientos del proceso M01.07.03 Absolucion de consultas con caracter
orientador sobre conflictos de predios estatales

Céddigo: M01.07.03.01 Version: 01

Nombre del Procedimiento:
Absolucion de consultas sobre predios estatales

Unidad de organizacion Firmay sello

v Firmado digitalmente por:
Elaborado por: Organo de Revision de la '\3 e e oo Marcl

Fecha: 29/01/2021 10:41:35-0500

Propiedad Estatal

Revisado por:

Oficina de Planeamiento y

o Firmado digitalmente por:

) LLAMOJA CABANILLAS Paul Alex FAU
Zi} 20131057823 hard
Presupuesto g

Fecha: 01/02/2021 15:45:15-0500

Aprobado por: Gerencia General

Firmado digitalmente por:
LOPEZ ENDO Jaime Eduardo FAU
20131057823 hard

Fecha: 04/02/2021 16:33:50-0500

Control de cambios

Version Seccion del procedimiento Descripcion del cambio

01 Todo Ninguno

Objetivo del procedimiento:

Absolver consultas sobre oposiciones a procedimientos de saneamiento.

Alcance del procedimiento:

El procedimiento es de alcance del Organo de Revisién de la Propiedad Estatal, de la UTD
y de las entidades que conforman el SNBE.

Base normativa:

1.

2.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Legislativo N° 1358, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 29151 para
optimizar el saneamiento fisico legal de los inmuebles estatales y facilitar la inversién
publica y privada.

Decreto Supremo N° 130-2001-EF, que dicta medidas reglamentarias para que
cualquier entidad publica pueda realizar acciones de saneamiento técnico legal y
contable de inmuebles de propiedad estatal.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151.
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5. Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Siglas y definiciones:

Siglas:

ORPE: Organo de Revision de la Propiedad Estatal
SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SGD: Sistema de Gestion Documental

Sl: Solicitud de Ingreso

SID: Sistema Integrado Documentario

SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales

UTD: Unidad de Tramite Documentario

Definiciones:

1. ACTO

ADMINISTRATIVO:

Es la declaracion de las entidades publicas en el marco de las
normas del SNBE, mediante los cuales adquieren, administran
y/o disponen de predios estatales o resuelven la cancelaciéon
de dichos actos.

2. ENTIDAD
SOLICITANTE

Entidad que solicita al ORPE informacion sobre si ante la SBN
se ha formulado OPOSICION contra un determinado
PROCEDIMIENTO DE SANEAMIENTO.

3. ESPECIALISTA
LEGAL

Profesional del derecho que desempena labores de ejecucién
de las actividades que emanan de las funciones sustantivas
del 6rgano y que no ejerce funcién administrativa.

4. MEMORANDUM:

Documento solemne por el cual las diferentes dependencias
dentro de un ente de la administracion publica se comunican
entre ellas.

Es un documento de caracter oficial que se utiliza para

5. OFICIO: establecer comunicacién con otras entidades publicas o
privadas.
; Acto ejercido ante la SBN, mediante el cual una entidad
6. OPOSICION publica manifiesta que el PROCEDIMIENTO DE

SANEAMIENTO afecta su derecho o interés legitimo.

7. SANEAMIENTO
TECNICO - LEGAL

Comprende todas las acciones destinadas a lograr que se
inscriba en los Registros Publicos la situacion real de los
bienes muebles e inmuebles en relacion a los derechos reales
que sobre éstos ejerza el Estado y las entidades

Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del requisito Fuente

Solicitudes de Ingreso

Unidad de Tramite Documentario

Pagina 47 de 61




Actividades

N° Descripcion de la actividad orl:;::ii g:ign Responsable
Procedimiento de registro y derivacion de UTD
solicitudes de ingreso
Subprocedimiento de recepcion y asignacion ORPE
de Solicitudes de Ingreso
- . Especialista
1. | Recibir Solicitud de Ingreso. ORPE Legal
, Especialista
2. | Analizar consulta. ORPE Legal
Subprocedimiento de emision de
documentos. .
Especialista
ORPE Legal
e Elaborar memorandum solicitando
informacién a UTD.
Subprocedimiento de emision de
documentos.
uTD
e UTD remite la informacion solicitada
mediante el SGD.
3 Asignar al especialista legal el memorandum de ORPE Apoyo
" | respuesta de UTD en el SGD. Administrativo
4. | Analizar respuesta de UTD. ORPE ESpLe:éle'Sta
Subprocedimiento de emision de
documentos. ORPE Especialista
Legal
e Elaborar oficio de respuesta.
Fin

Documentos que se generan:

1) Oficio

Proceso relacionado:

M01.07.03 Absolucién de consultas con caracter orientador sobre conflictos de predios
estatales

Diagrama del proceso relacionado y del procedimiento
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Diagrama del proceso M01.07.03 Absolucion de consultas con caracter orientador sobre conflictos de predios

estatales

PERSONA - ELEMENTO -
PRODUCTO

Elemento de entrada:

-Solicitud de ingreso de absolucion de
consultas

-Normativa en materia de predios
estatales

Persona que ingresa al proceso:
Entidad del SNBE

Producto:
Oficio de absolucion de consulta

Persona que recibe el producto:
-Entidad del SNBE
-U.0.de la SBN

M01.07.03 ABSOLUCION DE CONSULTAS CON CARACTER
ORIENTADOR SOBRE CONFLICTOS DE PREDIOS ESTATALES

F1. Recepcionar y
asignar solicitud de
ingreso

b
|

Organo de Revision de la Propiedad|

Estatal

¢-——-F----———-

F3. Requerir
informacion
complementaria

F2. Analizar y evaluar
solicitud de ingreso

a

n

F4. Emitir
pronunciamiento

F5. Comunicar
pronunciamiento

Hes=)-0
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Diagrama del procedimiento M01.07.03.01 Absolucion de consultas sobre predios estatales

ABSOLUCION DE CONSULTAS SOBRE PREDIOS|

PROCEDIMIENTO:

ORPE

ESTATALES

a s . L UTD remite la
= Progedl_n):ento de_ registro y Emision de informacion
=] derivacion de solicitudes de documentos solicitada
T ingreso + mediante el SGD.
°

22

%LE Recepcion y asignacion de 3. Asignar al especialista

15 Solicitudes de Ingreso legal el memorandum de

B°E respuesta de UTD en el SGD

€T +

o«

Especialista Legal

1. Recibir Solicitud de
Ingreso

Emision de
documentos

Elaborar memorandum
solicitando
informacién a UTD

2. Analizar
consulta

[3

4. Analizar

respuesta de
uTD

Emision de
documentos

Elaborar oficio de
respuesta

[+
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8. SUBPROCEDIMIENTOS

Subprocedimiento: Recepcidn y asignacion de Solicitudes de Ingreso.

Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del Subprocedimiento

Procedimiento de registro y derivacion de

correo electrénico al profesional asignado.

g . uTD
solicitudes de ingreso
1 Recibir, revisar y verificar si la Solicitud de ORPE Apoyo
" | Ingreso esta vinculado a una actividad del area. Administrativo
¢La Solicitud de Ingreso corresponde al area?
. . I Apoyo
Si, va a la actividad siguiente. ORPE T .
No, devuelve la Solicitud de Ingreso a UTD. Fin Administrativo
del Subprocedimiento.
2. | Pre-asignar a profesional en el SGD ORPE Apoyo
' ) Administrativo
3 .Reylsa(,, aprobar asignacion y consignar ORPE Seg:ret.arlo
indicacion. Técnico
4. Registrar S.I. en cuadro Excel y enviar S.I. por ORPE Apoyo

Administrativo

Fin del Subprocedimiento
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RECEPCION Y ASIGNACION DE SOLICITUDES D

SUBPROCEDIMIENTO:

ORPE

INGRESO

Procedimiento de registro y
derivacién de solicitudes de

ingreso
[a]
(=
=)
&+
Devuelve la

----- Solicitud de
.g Ingreso a UTD
g
-] Y
o
£
.E 1. Recibir, revisar y 2. Pre-asignar a 4. Registrar S.I. en cuadro
< verificar si la Solicitud g : Excel y enviar S.I. por
o a4 profesional en ol
> de Ingreso esta vinculado el SGD correo electrénico al
g a una actividad del area profesional asignado
<

¢La Solicitud de
Ingreso corresponde al
area?

g \ 4
£
v
\.2 .
5 3. Revisar, aprobar
E asignacion y consignar
e indicacién
=
v
@
n
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Subprocedimiento: Emision de documentos

Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del Subprocedimiento

correspondencia

Elaborar documento en el SGD y enviarlo a Especialista
1. 5 ORPE
aprobacién. Legal
. Secretario
2. | Revisar documento en el SGD. ORPE Técnico
¢ Es conforme?
Secretario
Si, va a la actividad 5. ORPE Técnico
No, va a la actividad 3.
. , Secretario
3. | Anotar observaciones y derivar. ORPE Técnico
. Corregir observaciones y enviarlo a aprobacion. ORPE Especialista
Regresa a actividad 2 Legal
. . Secretario
5. | Aprobar y firmar digitalmente el documento. ORPE Técnico
¢ Es un documento interno?
Secretario
Si, va a la actividad 6. ORPE Técnico
No, va a la siguiente pregunta.
¢La entidad a la que va dirigida el documento
2
externo se encuentra dentro de la PIDE* Secretario
ORPE Técnico
Si, va a la actividad 6.
No, va a la actividad 7.
. Incorporar documento a expediente. ORPE Especialista
Fin del Subprocedimiento Legal
7 Generar reporte de correspondencias y derivar ORPE Apoyo
" | aUTD. Administrativo
Procedimiento de Envio por UTD

Fin del Subprocedimiento
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SUB PROCEDIMIENTO: EMISION DE DOCUMENTOS

ORPE:

Procedimienta de Envio par
correspondencia

=]
=
2
+
F.
?
=] 4 Carregir -
n 1. Elaborar documentao v S =2 &, Incorparar
e bservaciones y
B en el 5G0 y enviarlo a o Iﬂu" ¥ ’ff- dacumento a
= P erwviarla a \H_'/l i ’
| aprobacian o expadiente
v] aprobacion
a
fry L
w
3. Anotar
obsen nes sl 51
derivar
Q
=
]
2
(=] 5. Aprobar y firmar
‘s - | e -
a documento en digitalmente el >
I el GO documenta NO \/
i
@
v E< un jla entidad a la que va
du;umenm dirigida el dacumento
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I;II’/'_‘_‘\ : dentro de la PIDE?
.\F:')’/J [ a]
L
<
&
E Generar reparte de
E ondencias y
2 dervara UTD
q derivar a U
2
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Subprocedimiento: Emisién de resolucion

Actividades

N° Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del Subprocedimiento

Elaborar o subsanar proyecto de resolucion.

Si, va al Subprocedimiento de emisiéon de
documentos.

1. | e Guardar en la carpeta compartida del ORPE ORPE ESpLeeCéaall'Sta
y envio por correo electronico a Secretario
Técnico para su revision.
. . Secretario
2. | Revisar proyecto de resolucion. ORPE Técnico
¢ Aprueba el proyecto de resolucion?
Secretario
Si, va a la actividad 3. ORPE Técnico
No, va a la actividad 1.
Enviar proyecto de resolucion a los miembros del
organo colegiado. .
3, ORPE Secretario
" - écnico
e Remitir por correo electrénico para
conocimiento.
. . : Presidente
4. | Convocar a sesion del Organo Colegiado ORPE del ORPE
5 Pre_spntar el caso al Organo Colegiado en ORPE Especialista
sesién. Legal
Integrantes
6. | Evaluary revisar el proyecto de resolucién. ORPE del Organo
Colegiado
: "
¢, Se aprueba el proyecto de resolucién® Integrantes
Si, va a la actividad 7. ORPE dcc;a(I)ICe)r?:dn(;J
No, va a la actividad 1. 9
Registrar la resolucion en el SGD y enviar a Especialista
7. . ORPE
aprobacion. Legal
: . L Integrantes
8. égrgbar y firmar digitalmente la resolucion en el ORPE del Organo
| Colegiado
Subprocedimiento de emision de
documentos.
ORPE
e Elaborar Memorandum para UTD, solicitando
la notificacion y custodia de la resolucion.
Procedimiento de Emision de Notificaciones UuTD
¢La resolucion dispone se notifique a la
?
SUNARP? ORPE Especialista
Legal
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No, va al Subprocedimiento de cierre de
expedientes.

Subprocedimiento de emision de

documentos.
ORPE
e Elaborar oficio a la SUNARP adjuntando la
resolucién emitida.
9. | Realizar el pago de los derechos registrales. ORPE EspLeec;llllsta
Subprocedimiento de cierre de expedientes ORPE

Fin del Subprocedimiento
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Procedimiento de Emisién
de Notificaciones

EMISION DE RESOLUCION

)
=
E)
+
E:f:uﬁ‘afrom:cmﬁ:?a Elaborar oficio a S
notificacion y custodia UNARP adjuntando
de la resolucién la resolucién emitida
3 T J . il :
= . Emision de éla resolucion dispone misién de : ) !
g . documentos se notifique a la documentos 4 Cierre de Epedientes
: ° q
2 4 T SUNARP? .
g. 1. Elaborar o 5. Presentar el caso 7. Registrar la 9. Realizar el pago de
subizariof proyecto al Organo Colegiado resolucion en el SGDy 16 devachos
a de resolucion en sesion enviar a aprobacion o registrales.

NO

NO

ORPE: SUBPROCEDIMIENTO:
Secretario Técnico

3, Enviar proyecto de
resolucion a los
miembros del érgano
colegiado.

2. Revisar proyecto de
resolucion

¢Aprueba el
proyecto de
resolucion?

Presidente del ORPE

4. Convocar a sesion

del Organo Colegiado

NO st

Integrantes del Organo
Colegiado

8. Aprobar y firmar |
igit la

resolucion en el SGD

6. Evaluar y revisar el

proyecto de resolucion

iSe aprueba el
proyecto de
resolucion?
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Subprocedimiento: Cierre de expedientes

Actividades

NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Inicio del Subprocedimiento

Realizar la foliacion el expediente, elaborar
memorandum de cierre en el SGD y enviar a
aprobacion.

archivo.

1 ORPE EspLeeczlilllsta
¢ El memorandum de cierre debe anexar el 9
formato de datos de conclusion de
expedientes.
. , . Secretario
2. | Revisar memorandum de cierre. ORPE Técnico
¢ Es conforme?
Secretario
Si, va a la actividad 5. ORPE Técnico
No, va a la actividad 3.
. . Secretario
3. | Anotar observaciones y derivar. ORPE Técnico
Corregir observaciones y enviarlo a aprobacion. Especialista
4. ORPE Leqal
Regresa a actividad 2 9
. . Secretario
5. | Aprobar memorandum de cierre. ORPE Técnico
6. | Firmar memorandum de cierre. ORPE ESpf;g;Il'Sta
7. | Firmar memorandum de cierre. ORPE S_(Fc;re’[.arlo
écnico
. . . Apoyo
8. | Realizar cierre de expediente en el SID. ORPE Administrativo
9 Verificar, escanear y ordenar el expediente en el ORPE Apoyo

Administrativo

Fin del Subprocedimiento
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SUB PROCEDIMIENTO: CIERRE DE EXPEDIENTES

ORPE

Especialista Legal

1. Realizar la foliacian e
expediente, elaborar
memaorandum de cierre y
enviar a aprobacion

4 Carregir
observacioneas v

enviarlo a
aprobacion

& Firmar

digitalmente gl
documento

3. Anotar
observacionss v
derivar

=]
-
£
K b
=
E 5. Aprabar 1. Firmar
a memorandum memorandum digitalmente gl
E de cierre de cierre documenteo
@
w iEs conforme?

©

C

=
g
E A et 9 Verificar, escanear
E de ='_<r161'|a|_1‘9- on y ardenar el
3 o F..R“J' - expediente en e
% c archiva
a
=L
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9. ANEXO: Formulario de solicitud de atenciéon de reclamo u oposicion

FORMULARIO DE SOLICITUD DE ATENCION DE RECLAMO U OPOSICION

|AREA ENCARGADA: | ORGANO DE REVISION DE LA PROPIEDAD ESTATAL

Se formula (marcar segun corresponda):
RecLawmo |_] oPOSICION [_|

I. DATOS DE LA ENTIDAD RECLAMANTE O ENTIDAD OPONENTE

Nombre de la Entidad:
RUC:

Domicilio real y procesal:
Representante:

Teléfono:

Correo electronico:

Il. DATOS DE LA(S) ENTIDAD(ES) RECLAMADA(S) O ENTIDAD PROMOTORA

Nombre de la Entidad:
RUC:

Direccién:
Representante:

Nombre de la Entidad:
RUC:

Direccion:
Representante:

lll. DATOS DEL BIEN ESTATAL AFECTADO U OBJETO DE SANEAMIENTO

Denominacion:

Ubicacién:

Distrito - Provincia - Departamento:
Partida electrénica:

Zona Registral:

Fecha de publicacién en el diario oficial "El Peruano" (en caso de oposicién):

IV. PETITORIO

Que, al amparo de lo dispuesto en el articulo 2 inciso 20 de la Constitucién Politica del Perq, articulos 117, 118 'y
232 del T.U.O. de la Ley n.° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, aprobado mediante Decreto
Supremo n.° 004-2019-JUS, articulo 16 del Texto Unico Ordenado de la Ley n.° 29151 “Ley General del Sistema
Nacional Bienes Estatales”, articulo 9 inciso 9.4 y 26 del Reglamento de la Ley n° 29151 aprobado por Decreto
Supremo n.° 007-2008-VIVIENDA, articulo 8 del Decreto Supremo n.° 130-2001-EF y Decreto Legislativo n.° 1358,
interpongo reclamo u oposicién contra “LA(S) ENTIDAD(ES) RECLAMADA(S) O ENTIDAD PROMOTORA a fin de
solicitar lo siguiente:

1)
2)

V. FUNDAMENTOS DE HECHO (No llenar en caso de adjuntar escrito)
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V1. FUNDAMENTO DE DERECHO (No llenar en caso de adjuntar escrito)

VIl. OFRECIMIENTOS DE MEDIOS DE PRUEBA (No llenar en caso de adjuntar escrito)

VIil. ANEXOS

=

oT[mo[o=[=

POR TANTO:

[Solicito se declare fundado el reclamo interpuesto, conforme a los fundamentos de hecho y derecho expuestos.

[FECHA:

FIRMA:

NOMBRE:
DNI:
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