SUPERINTENDENCIA ¢
NACIONAL DE :
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N° 0076-2024/SBN-GG

San Isidro, 21 de agosto de 2024

VISTOS:

Los Informes N°s 01355 y 1378-2024/SBN-OAF-UA de fecha 14 y 19 de agosto de
2024, de la Unidad de Abastecimiento; los Memorandums N°s 00528 y 00539-2024/SBN-OAF
de fecha 15 y 19 de agosto de 2024, de la Oficina de Administracion y Finanzas; los Informes
N°s 01216 y 01241-2024/SBN-OPP de fecha 15 y 19 de agosto de 2024, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; y el Informe N° 00293-2024/SBN-OAJ de fecha 20 de agosto de
2024, de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF,
establece como supuesto excluido del ambito de aplicacion de la mencionada Ley, sujeto a
supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), las
contrataciones de bienes y servicios cuyos montos seas iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la transaccién;

Que, asimismo, la Primera Disposicion Complementaria Final de la precitada Ley
establece que dicha norma y su reglamento prevalecen sobre las normas del procedimiento
administrativo general, de derecho publico y sobre aquellas de derecho privado que le sean
aplicables. Asimismo, precisa que son de aplicacién supletoria a todas aquellas contrataciones
de bienes, servicios u obras que no se sujeten al ambito de aplicacion de la referida Ley;

Que, la Gerencia General de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales,
mediante Resolucion N° 071-2019/SBN-GG, de fecha 25 de julio de 2019, aprueba la Directiva
N° 004-2019/SBN-GG denominada: “Disposiciones para la contratacién de Bienes y Servicios
con montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT”, en adelante la “Directiva vigente”, la cual es
modificada a través de la Resolucién N° 0007-2020/SBN-GG, del 23 de enero de 2020,
Resolucién N° 0075-2022/SBNGG, del 15 de julio de 2022 y Resolucion N° 0128-2022/SBN-GG,
del 15 de noviembre de 2022;

Que, en atencion al apartado i) del literal a) del numeral 6.3.4 “Disposiciones
Especificas” de la Directiva N° 002-2017/SBN denominada “Disposiciones para la Emisién de
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Documentos Normativos en la SBN”, aprobada por Resoluciéon N° 051-2017/SBN, los proyectos
normativos a nivel interno institucional son aprobados con resolucién de la Gerencia General.
Asimismo, los literales a) y b) del numeral 6.3.7 de la citada directiva, prevé que los documentos
normativos aprobados se revisaran en forma obligatoria una vez al afio y cuando corresponda
su actualizacion, de acuerdo a los criterios de mejora continua, modernizacion y simplificacion
como resultado de los cambios que se produzcan o segiin norma legal pertinente, ademas que
los 6rganos y Unidades Orgéanicas proponentes, son los responsables de conducir dicha revision
y de proponer la actualizacion por inconsistencias o posibilidad de mejora de los documentos
normativos, remitiendo la propuesta a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) para su
evaluacion y emisién de opinion técnica. Posteriormente, dicha propuesta sera remitida a la
Oficina de Asesoria Juridica, para la opinién legal correspondiente;

Que, en mérito a la Opinién N° 042-2020/DTN de fecha 19 de junio de 2020, diversas
opiniones del Organismo de Supervision de las Contrataciones del Estado - OSCE, establecen
gue las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT, se rigen conforme a las
normas de organizacién interna de cada Entidad en el marco de los principios que regulan la
contratacion publica. En ese sentido, tratandose de las contrataciones cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, cada Entidad implementa en sus
normas de organizacion interna los lineamientos que, en el marco de los principios que regulan
la contratacion publica, les permitan alcanzar la finalidad consignada en el articulo 1 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto
Supremo N° 082-2019-EF, pudiendo establecerse la presentacion de determinados documentos
que se consideren convenientes en cada caso;

Que, con Informe N° 01355-2024/SBN-OAF-UA, la Unidad de Abastecimiento sustenta
y presenta el proyecto de directiva denominada: “Disposiciones para la contratacion de bienes y
servicios con montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias”, en
adelante “la Directiva”; la misma que modifica la “Directiva vigente”; la misma que fue reformulada
mediante Informe N° 01378-2024/SBN-OAF-UA,;

Que, la Oficina de Administracion y Finanzas a través de los Memorandum Nos. 00528
y 00539-2024/SBN-OAF, expresa su conformidad a la propuesta de directiva, procediendo a
derivar lo actuado a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para opinién correspondiente;

Que, por su parte, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante Informe N°
01216-2024/SBN-OPP, efectua observaciones y recomendaciones a “la Directiva”, sobre las
cuales con Informe N° 01241-2024/SBN-OPP, emite opinion favorable, por encontrarse conforme
con la propuesta final de "la Directiva"; en funcion a ello, lo deriva a la oficina de Asesoria Juridica
para opinién legal;

Que, a su vez, la Oficina de Asesoria Juridica con Informe N° 00293-2024/SBN-OAJ,
sefala que “La Directiva” constituye el resultado del “Plan de Accién para la Implementacion de
Recomendaciones del Informe de Servicio de Control Posterior”, remitido al Organo de Control
Institucional (OCI), en atencion a los informes: a) "Informe de Accion de Oficio Posterior N° 014-
2023-2-4413-A0OP" denominado “Emision de orden de servicio a proveedor que no cumplia los
requisitos exigidos en los Términos de Referencia” y b) "Informe de Accién de Oficio Posterior N°
015-2023-2-4413-A0OP" denominado “Emisién de orden de servicio a proveedor que presenté
documentos que no acreditaban el cumplimiento de los requisitos exigidos en los Términos de
Referencia”, ambos de fecha 20 de octubre de 2023;

Que, la precitada oficina verifica, conforme a los alcances del numeral 3.3 de su
informe, que “la Directiva” incorpora regulaciones no contempladas en la “Directiva vigente” como
el uso de herramientas informaticas integradas, el desarrollo de los supuestos de
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responsabilidad, la incorporacién de diversos anexos, entre otros, los cuales resultan relevantes
de considerar en la propuesta; del mismo modo, determina que “la Directiva” cumple con los
requisitos que regulan la Directiva N° 002-2017/SBN “Disposiciones para la Emision de
Documentos Normativos en la SBN”, razones por las cuales emite opinién favorable;

Con los visados de la Oficina de Administracion y Finanzas, la Unidad de
Abastecimiento, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica, y;

De conformidad con lo dispuesto en la Directiva N° 002-2017/SBN, aprobada por
Resolucién N° 051-2017/SBN; conforme a la funcion prevista en el literal c) del articulo 11 del
Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales, aprobado por Resolucion N° 0066-2022/SBN;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Dejar sin efecto la Resolucién N° 071-2019/SBN-GG, que aprueba la
Directiva N° 004-2019/SBN-GG denominada: “Disposiciones para la contratacion de Bienes y
Servicios con montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT”, asi como sus modificatorias.

Articulo 2.- Aprobar la Directiva N° DIR-00002-2024/SBN-OAF-UA, denominada:
"Disposiciones para la contratacion de bienes y servicios con montos iguales o inferiores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias”, la misma que en anexo forma parte integrante de la
presente resolucion.

Articulo 3.- Disponer que los procedimientos en curso iguales o inferiores a ocho (08)
UIT”, se adecuen a lo dispuesto en la presente resolucion en el estado en que se encuentren.

Articulo 4.- Disponer que la Oficina de Comunicaciones difunda, a través de los
correos institucionales de los servidores de esta Superintendencia, la presente Resolucion para
Su conocimiento

Articulo 5.- Disponer la publicacion de la presente resolucion y su anexo en la Sede
Digital de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (www.gob.pe/sbn).

Registrese y comuniquese.
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OBJETIVO
Establecer las disposiciones de caracter obligatorio para la atencién de requerimientos
de bienes y servicios que generen contrataciones con montos iguales o inferiores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion, efectuadas
por la SBN.

FINALIDAD

Estandarizar bajo un enfoque de mejora continua, los criterios técnicos y legales que,
viabilicen la contratacion de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), de forma transparente, que permita
obtener las mejores condiciones de precio y calidad que ofrece el mercado, garantizando
el uso eficiente y eficaz de los recursos de la SBN.

BASE LEGAL

4.1 Constitucion Politica del Peru.

4.2 Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

4.3  Ley N° 21269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

4.4 Ley N° 26771, Establecen prohibicién de ejercer la facultad de hombramiento y
contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

4.5  Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

4.6  Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica.

4.7 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.8 Ley N° 31227, Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la
competencia para recibir y ejercer el control, fiscalizacién y sancion respecto a la
declaracién jurada de intereses de autoridades, servidores y candidatos a cargos
publicos.

4.9 Ley N° 31298, Ley que prohibe a las entidades publicas contratar personal
mediante la modalidad de locacién de servicios para actividades de naturaleza
subordinada.

4.10 Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio publico.

4.11 Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

4.12 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

4.13 Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley N° 26771,
Ley que establece prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y
contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

414 Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestién Publica.

4.15 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.

416 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

4.17 Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

4.18 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.
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4.19 Decreto Supremo N° 185-2021-PCM, Decreto Supremo que crea la Plataforma de
Debida Diligencia del Sector Publico.

4.20 Decreto Supremo N° 082-2023-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y
salida de personal del servicio publico.

4.21 Resolucion N° 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-217/SBN,
Disposiciones para la emisién de documentos normativos en la SBN.

4.22 Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva N°0005-
2021-EF/54.01, Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y
Obras y modificatorias.

4.23 Resolucién de Contraloria N° 162-2021-CG y sus modificaciones, aprueba el
Reglamento para implementar la Ley N° 31227.

4.24 Resolucion N° 0066-2022/SBN, que aprueba el Texto Integrado del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Nacionales.

4.25 Resolucién N° 094-2024-OSCE/PRE que aprueba la modificacion de la Directiva
N° 003-2020-OSCE/CD, Disposiciones Aplicables para el Acceso y Registro de
Informacion en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado — SEACE.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio por las unidades de organizacién de la SBN que intervengan directa o
indirectamente en cualquier etapa de las contrataciones de bienes y servicios con montos
iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

Se encuentran excluidas de la presente Directiva, las adquisiciones de bienes o
contrataciones de servicios incluidos en los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco,
las cuales se rigen bajo los alcances de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 344-2018-EF, asi como
las Directivas y otras disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado y por la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Del uso de herramientas informaticas integradas
Las operaciones de tramite documental contenidas en la presente Directiva, que
incluye las actuaciones preparatorias, la emision de las 6rdenes de compra y
servicios, asi como los documentos para la conformidad y el pago, se realizan en
el Sistema de Gestién Documental (SGD-SBN), y en el Aplicativo Informético para
las Contrataciones Iguales o Inferiores a ocho (8) UIT de la SBN, asi como las
herramientas integradas del SIGA-MEF y SIAF-WEB.

5.2. Del uso de la firma digital
Las aprobaciones, visados y conformidades emitidas por los servidores de la SBN
en el marco de la presente Directiva, se realizan empleando la firma digital.
En situaciones excepcionales se podra hacer uso de la firma manuscrita.

5.3. Proceso de contratacion

5.3.1. A las contrataciones reguladas por la presente Directiva le son aplicables
las infracciones previstas en el numeral 50.1 del articulo 50 del Texto Unico
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Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado (en lo
sucesivo “La Ley”) y su Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo N°
344-2018-EF (en lo sucesivo “El Reglamento”). Es responsabilidad de la
UA comunicar las infracciones que ocurran en la SBN, al Tribunal de
Contrataciones del Estado del OSCE, segun corresponda.

5.3.2. Las contrataciones de bienes y servicios reguladas por la presente
Directiva se encuentran a cargo de la Unidad de Abastecimiento de la
Oficina de Administracion y Finanzas, en calidad de Organo Encargado de
las Contrataciones (OEC) y no estan excluidas de la supervision del OSCE,
de conformidad con lo establecido en el literal a) del numeral 5.1 del
articulo 5 de “La Ley.”

5.3.3. Las areas usuarias deben formular sus requerimientos considerando el tipo
y la cantidad de los bienes y servicios, en caso sean de caracter
permanente, y se requieran durante el afio fiscal correspondiente, seran
solicitados por periodos no menores a un (1) afo.

5.3.4. De laprohibicién del fraccionamiento
La consolidacion de objetos contractuales se efectla, con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como la
contratacion conjunta que simplifique las relaciones contractuales, y evitar
el fraccionamiento.

En tal sentido, las areas usuarias al formular sus requerimientos deben
tener en cuenta las siguientes disposiciones:

a. Estaprohibido fraccionar laadquisicién de bienes y la contratacién
servicios, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de
seleccién que corresponda segun la necesidad anual; asi como, dividir
la contratacién a través de la realizacién de dos o mas procedimientos
de seleccién para evadir la aplicacion de la normativa vigente y dar lugar
a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

b. Las unidades de organizacion y la UA cautelan la correcta planificaciéon
de las contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento.

c. El fraccionamiento se configura en aquellos casos en los que las
prestaciones contratadas de manera independiente poseen
caracteristicas y/o condiciones que resulten idénticas o similares; es
decir, cuando representan un mismo objeto contractual. Para tales
efectos, se definen cada una de éstas, conforme a lo siguiente:

e Prestaciones “idénticas”: Son aquellas que comparten las
mismas caracteristicas, es decir, son iguales en todos sus
aspectos; y, por tanto, sujetas de ser contratadas bajo las mismas
condiciones.

e Prestaciones “similares”: Son aquellas que guardan semejanza
0 parecido, es decir, que comparten ciertas caracteristicas
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esenciales, referidas a su naturaleza, uso, funcién, entre otras;
siendo susceptibles de contratarse en forma conjunta.

d. No se incurre en fraccionamiento cuando se adquieran bienes o se
contraten servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el
mismo ejercicio fiscal, cuando la contratacion completa no se pudo
realizar en su oportunidad, debido a que no se contaba con los recursos
disponibles suficientes para realizar dicha contratacion completa, o
surge una necesidad imprevisible adicional a la programada.

5.3.5. El area usuaria y/o técnica no debe formular requerimientos para
regularizar contrataciones de bienes o0 servicios ya ejecutados o0 en
proceso de ejecucion, bajo responsabilidad.

5.3.6. El &rea usuaria y/o area técnica debe formular sus requerimientos de
bienes o servicios, identificando la finalidad publica y los objetivos de la
contratacion, definiendo las EETT para el caso de bienes y los TDR para
el caso de servicios, precisando las caracteristicas, cantidades vy
condiciones de éstos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia en funcién con los objetivos, metas y tareas contenidas en el
Plan Operativo Institucional — POI y/o el Plan Estratégico Institucional —
PEI.

5.3.7. Las é&reas usuarias deben remitir el requerimiento de bienes o servicios
adjuntando las especificaciones técnicas y/o términos de referencia
debidamente firmados, asimismo, deben verificar la existencia de recursos
presupuestales, siendo responsable de gestionar la habilitacion
presupuestal y la inclusién al Cuadro Multianual de Necesidades (CMN).

De verificarse que el pedido SIGA-MEF no cuenta con presupuesto
suficiente, el requerimiento se da como no presentado, procediéndose
inmediatamente a la devolucién del expediente al area solicitante.

5.3.8. A aquellas contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(8) UIT, les aplica la obligacién de contar con inscripcién en la RNP, en el
registro que corresponda, salvo en aquellas contrataciones con montos
iguales o menores a una (1) UIT.

5.3.9. La UA determina el valor estimado de la contratacion; posterior a ello, la
aprobacioén de las certificaciones de crédito presupuestario y previsiones
presupuestarias se debe solicitar a la OPP.

5.3.10. Los proveedores no deben encontrarse impedidos para contratar con el
Estado, para dicho efecto, es obligatorio que presenten el Anexo N°8
“Declaracion Jurada”, debidamente llenado y firmado por el proveedor.

5.3.11. Las contrataciones de servicios basicos, publicaciones en el Diario Oficial
El Peruano, entre otros de similar naturaleza, no requieren de formulacion
de TDR, lo cual no exime la obligacién de las unidades organicas de la
SBN de programar en el CNM.
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5.3.12. Las areas usuarias deben efectuar el seguimiento de la ejecucién de la
prestacion, debiendo comunicar a la UA, el retraso o incumplimiento por
parte del proveedor, al dia siguiente de producido el hecho, y solicitar que
se adopten las acciones administrativas correspondientes.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
El proceso de contratacién consta de las siguientes etapas:

Programacion en el CMN;

Formulacion de Requerimiento;
Indagacién de Mercado;

Disponibilidad Presupuestal,
Perfeccionamiento de la O/C y/u O/S;
Ejecucién Contractual de la O/C y/u O/S;
Conformidad y Pago.

@~oooow

En todas las etapas del proceso de contratacién se aplican de manera supletoria, los
principios de la normativa de contrataciones previstos en el articulo 2 de “La Ley”.

6.1. Programacién en el CMN
6.1.1 El area usuaria en coordinacién con la UA verifica la programacion de sus
necesidades en el CMN y su articulacién con el POI, del mismo modo
verifican la disponibilidad presupuestal.

6.1.2 Los requerimientos de bienes y servicios no programados deben ser
presentados a la OAF, con una anticipacion no menor de quince (15) dias
calendario a la fecha en que se necesita el bien y/o servicio, salvo casos de
urgencia, lo cual debe estar justificado mediante un informe sustentatorio. El
area usuaria debe gestionar ante la UA: i) la modificacion del CMN y luego
coordinar con la OPP, la habilitaciébn de recursos presupuestales, vy ii)
coordinar su inclusién en el CMN.

6.2. Formulacién de requerimiento

6.2.1 Las unidades de organizacion deben remitir sus requerimientos de bienesy
servicios a la Oficina de Administracién y Finanzas, acompafiados del print
del item programado en el CMN y sus EETT o TDR, segun corresponda, de
acuerdo a los Anexos N°s 1, 2 y 3, firmado por el jefe o quién haga sus
veces del area usuaria y/o area técnica, de corresponder. La OAF no puede
admitir los requerimientos que incumplan dichas formalidades y de ser asi,
debe proceder a su devolucién.

En el caso de contratacion de locacion de servicios, el TDR debe contar con
el documento de aprobacion de la GG.

6.2.2 Al formular el requerimiento, el area usuaria en coordinacién con la UA,
verifican si la necesidad se encuentra definida en una ficha de
homologacion, en el Listado de Bienes y Servicios Comunes o en el
Catélogo Electrénico de Acuerdos Marco a cargo de Peri Compras. En
dicho caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas previamente
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definidas y determina las demas condiciones para el cumplimiento adecuado
de la prestacion.

6.2.3 El pedido de compra o de servicio debe guardar relacibn con la
denominacion de la contratacion, en caso de no encontrarse el item que
guarde relacion con lo requerido, se debe solicitar la activaciéon o creacion
de éste a la UA.

6.2.4 El area usuaria al requerir los bienes o servicios a contratar, es responsable
de formular las especificaciones técnicas, términos de referencia o
expediente técnico, respectivamente, asi como los requisitos de calificacion;
ademds de justificar la finalidad publica de la contratacion.

6.2.5 Las EETT o TDR deben formularse de forma objetiva y precisa por el area
usuaria; alternativamente, pueden ser formulados por el 6rgano a cargo de
las contrataciones u oficinas técnicas y aprobadas por el area usuaria. Las
EETT o TDR deben proporcionar acceso al proceso de contrataciéon en
condiciones de igualdad y no crear obstaculos ni direccionamiento que
perjudiquen la competencia en el mismo.

6.2.6 Los TDR o EETT deben definir con claridad y precision el objeto de la
contratacion, finalidad publica, caracteristicas, plazos, penalidad por mora u
otras penalidades, plazos para la subsanacién de observaciones y demas
condiciones que se requieran para la adecuada contratacién del servicio o
bien durante el afio fiscal aprobado.

6.2.7 En las EETT o TDR deben incluirse, ademas, las exigencias previstas en
leyes, reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales,
ficha de homologacién y, de manera opcional, las normas técnicas que le
sean aplicables.

6.2.8 El area usuaria debe prever en su requerimiento la aplicacién de penalidad
por mora ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones
contractuales, la misma que debe ser objetiva, razonable y congruente con
el objeto de la convocatoria.

Asimismo, puede prever otras penalidades, para lo cual debe describirse los
supuestos de aplicacion de la penalidad, la forma de célculo de la penalidad
por cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.

Estos dos (2) tipos de penalidades se aplican de manera separada y pueden
alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item o de la prestacion
parcial que debi6 ejecutarse. Dichas penalidades deben estar incluidas en
los formatos de las especificaciones técnicas o los términos de referencia,
segun corresponda.

6.2.9 Las EETT o TDR a contratar no deben hacer referencia a fabricacién o

procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen
o produccién determinados, ni descripcion que oriente la adquisicion o
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6.2.10

contratacion hacia ellos. S6lo sera posible solicitar una marca o tipo de
producto determinado cuando ello responda a un proceso de
estandarizacion debidamente sustentado y aprobado por el Titular de la
Entidad o por el funcionario competente.

Las EETT o TDR, deben contar con la firma digital del titular del &rea usuaria
y/o &rea técnica, en caso corresponda. Asimismo, se debe de cumplir con lo
siguiente:

a. Para la adquisicién de equipos y/o contratacién de servicios

informéticos o de tecnologias de lainformacién, y/o la adquisiciony
uso de licencia de software, telefonia e internet:
El 4rea técnica debe elaborar las especificaciones técnicas y/o términos
de referencia en coordinacién con las areas usuarias y deberan tener en
cuenta lo dispuesto en el numeral 10.1 del articulo 10 del Decreto
Supremo N° 051-2018-PCM, que crea el portal del Software Publico
Peruano.

Asimismo, para la adquisicion de software y servicios informéticos se
debe cumplir con la formalidad dispuesta en los articulos 4y 5 de la Ley
N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacion del software
en la Administracion Publica, en concordancia con lo dispuesto en “El
Reglamento”, emitiendo el informe técnico de evaluacion de software
respectivo.

b. Para requerimientos de materiales comunicacionales y de
identificacién institucional de la SBN (dipticos, tripticos, paneles
publicitarios, material de difusién, distintivos, entre otros):

El Equipo de Comunicaciones de la GG se constituye como area usuaria
y/o técnica, segln sea el caso, debiendo aprobar y firmar los TDR o las
EETT.

c. Para los servicios de mantenimiento o acondicionamiento de
espacios fisicos:
La UA, a través de Servicios Generales se constituye como area técnica
y/o usuaria, debiendo aprobar y firmar los TDR o las EETT.

d. Parala adquisicion de mobiliario:
La UA a través de Control Patrimonial se constituye como area técnica
correspondiente debiendo elaborar un informe técnico, en el que se
precise la necesidad del bien y la revision de la estandarizacion de
bienes, de ser el caso; debiendo aprobar y firmar las EETT.

e. Para la adquisicién de equipos de proteccion personal, asi como
cualquier otro elemento de caracter médico y los que deben cumplir
con aspectos ergondémicos (sillas, paneles de proteccion,
reposapiés, entre otros):

Son aprobados por la Unidad de Recursos Humanos contando con el
informe técnico respectivo y firma de las EETT.
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6.2.11 Los informes, documentos y/o visto bueno del &rea técnica que aprueben la
contratacion de un bien o servicio, segun los supuestos indicados en los
literales a. al e. precedentes, deben ser tramitados por el area usuaria y
remitidos conjuntamente con el requerimiento de contratacion a la OAF.

6.2.12 De la presentacién del requerimiento:

a. En caso, se trate de requerimientos de bienes, el area usuaria solicitara
via correo electrénico institucional al Almacén Central de la UA, la
verificaciobn en sus respectivos inventarios la existencia de los bienes
solicitados, antes de iniciar el procedimiento respectivo de contratacion.

b. El area usuaria debe remitir sus requerimientos de bienes o servicios,
acorde a lo programado en el CMN, a través del SGD a la OAF,
adjuntando las EETT o TDR segun corresponda, asegurando contar con
los recursos presupuestarios correspondientes, sustentando la
necesidad de la contratacion para el cumplimiento de las funciones de las
areas usuarias en el marco de sus competencias y, precisando la meta
presupuestal y la actividad o tarea del Plan Operativo Institucional (POI).

c. Cada requerimiento es suscrito por el responsable del &rea usuaria, quien
firma y/o visa las EETT, los TDR de los bienes y servicios a contratar.

Asimismo, el documento (Memorandum o Informe) con el cual el area
usuaria solicita su requerimiento de compra de bienes y/o contratacion de
servicios, debe incluir la siguiente informacion:

CENTRO DE COSTO
N° CCMN

ACTIVIDAD POl y/o

ACCION ESTRATEGICA PEI
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
META

CLASIFICADOR DE GASTO

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

d. El area usuaria y/o &rea técnica debe remitir a la OAF sus requerimientos
de bienes y/o servicios, a través del SGD, con un plazo minimo de diez!
(10) dias habiles antes del inicio de la prestacién o inicio del plazo para
la entrega del bien. Para el caso de locacién de servicios el plazo es de
siete (7) dias habiles antes del inicio de la prestacion.

e. Todo requerimiento de bienes y/o servicios, incluyendo la contratacion de
locadores de servicios, debe contar como minimo con los siguientes
documentos:

i. Documento dirigido a la OAF sustentando el requerimiento de bienes
ylo servicios.

! Dicho plazo no considera el tiempo destinado para absolver las consultas producto de la indagacién de mercado, y/o la
validacion de cotizaciones por el area usuaria o técnica del requerimiento.
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ii. Especificaciones Técnicas para la contratacion de Bienes (Anexo N°
01) y/o Términos de Referencia para la contratacién de Servicios en
General (Anexo N° 02) y/o Términos de Referencia para la
contratacion de Locacion de Servicios (Anexo N° 03), firmados por el
titular responsable del &rea usuaria.

iii. Adicionalmente, de corresponder, debera contar con el visto del area
técnica, de acuerdo al objeto de la contratacion.

iv. Documento de aprobacion por GG, so6lo en el caso de locacion de
servicios.

v. Print del item programado en el CMN de la SBN, precisando lo
siguiente:

(1) Las modificaciones para incluir bienes y servicios al CMN se
realizan cuando se identifica una nueva necesidad y se excluye
cuando no persiste la hecesidad o por caso fortuito o fuerza mayor
se requiere priorizar otra necesidad. S6lo en el caso de bienes, se
modifica cuando se requiere incrementar la cantidad o se requiere
modificar la unidad de medida.

(2) Toda solicitud de modificacion al CMN debe contar con la
disponibilidad presupuestal necesaria en el presente ejercicio
fiscal; y de corresponder, las contrataciones que superen el afio
fiscal deben estar priorizadas en la APM.

(3) Las modificaciones al CMN son aprobadas el ltimo dia habil de la
semana, en caso se requiera que la aprobacion se realice en una
fecha distinta, el rea usuaria debe sustentar la justificacion de la
urgencia; y, de corresponder, la aprobacion sera realizada como
méaximo al dia siguiente habil de la presentacion del Anexo N° 05
del SIGA MEF.

(4) Las solicitudes de modificacién al CMN son evaluadas por la UA,
y de corresponder, gestiona su aprobacion a través de la
suscripcion del Anexo N° 06 del SIGA MEF.

f. La OAF, previo cumplimiento de los requisitos sefialados en el literal e.
anterior, aprueba y deriva los requerimientos de bienes y/o servicios a la
UA, en un plazo maximo de un (1) dia habil de haberlos recibido.

g. El jefe de la UA deriva el requerimiento de bienes o servicios al analista
y/o especialista a cargo de la contratacion, en un plazo maximo de un (1)
dia habil, luego de su recepcion.

h. El analista y/o especialista efectla la revision documentaria completa del
requerimiento. De encontrarse observaciones al requerimiento, es
devuelto al area usuaria o area técnica para la subsanacion respectiva a
través del SGD. El area usuaria absuelve las observaciones en un plazo
no mayor de dos (2) dias habiles.

6.3. Indagacion de mercado
6.3.1 Quedan exceptuados de realizar la indagacion de mercado las publicaciones
gue se efecttan en el Diario Oficial El Peruano, Acuerdo Marco, los servicios
notariales y los servicios publicos (energia eléctrica, agua y desague,
telefonia fija).

Pagina 10 de 68




Directiva

servicios con montos iguales o inferiores a ocho (8)

Ir@ SBN “Disposiciones para la contratacion de bienes y N° DIR-0002-2024/SBN-OAF-UA
"‘2«1.

s e ik Unidades Impositivas Tributarias Version: 4

6.3.2 Excepcionalmente, se puede enviar una (1) invitacion a cotizar, previo
informe técnico del OEC o del area técnica segun corresponda, en los
siguientes supuestos:

i. Contratacibn de bienes y servicios que sean accesorios,
complementarios 0 que sean imprescindibles para garantizar la
funcionalidad, operatividad o valor econémico del equipamiento o
infraestructura preexistente.

ii. Pasajes aéreos internacionales (cuando no exista contrato vigente y que
no esté previsto en el catalogo de Acuerdo Marco).

iii. Alquiler de inmuebles.

iv. Estandarizacién de bienes y/o servicios.

v. Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos.

vi. Servicios técnicos, profesionales y/o especializados de caracter
temporal, que puedan ser prestados por personas naturales (locadores
de servicios).

vii. Servicios de defensay asesoria otorgada en mérito de la Ley N° 30057,
Ley del Servicio Civil.

6.3.3 La UA revisa, analiza y evalla el requerimiento, el cual, de contar con la
documentacion obligatoria, se procede a la indagacion de mercado para la
determinacion del monto a contratar. Para tal efecto, puede recurrir a la
informacién existente, incluidas las contrataciones que hubiera realizado el
sector publico o privado, respecto de bienes o servicios que guarden
similitud con el requerimiento, a través de las siguientes fuentes:

APLICATIVO
INFORMATICO El cual contiene data del
PARA LAS https://8uit.sbn.qob.p OSCE - PROVEEDORES
CONTRATACIONE o/ or-tal E— == | DEL ESTADO
S IGUALES O g/portal https://apps.osce.gob.pe/p
INFERIORES A erfilprov-ui/
8UITs
SEACE https://prodZ.seaC(_e.qob.pe/seacebu_s-uiwd-
pub/buscadorPublico/buscadorPublico.xhtml
PRESUPUESTOS, CATALOGOS ELECTRONICOS, VALOR
HISTORICO, ESTRUCTURAS DE COSTOS, FOLLETOS, CATALOGOS
ESPECIALIZADOS, PRECIOS EN INTERNET.

6.3.4 Para el caso de locadores de servicios, de caracter temporal que puedan ser
prestados por personas naturales o juridicas, el area usuaria determina el
perfil y establece los montos en funcion a la complejidad del servicio. A
través del Anexo N° 03, identifica las caracteristicas técnicas de sus
necesidades los recursos y el perfil del profesional (grado de instruccion,
especialidad, experiencia, entre otros).

6.3.5 Para la contratacién de locadores de servicios, el especialista a cargo de la

contratacion, luego del analisis y revision del requerimiento, debe solicitar
informacion sobre los convocados, al responsable designado para el uso de
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la Plataforma de Debida Diligencia del Sector Publico. La informacién
proporcionada genera las acciones siguientes:

i. En caso la alerta sea amarilla, se requiere seguimiento y monitoreo
constante de la Entidad, a través del responsable del uso de la
plataforma, quien debe remitir la consulta al especialista, para adjuntar
al expediente.

ii. En caso la alerta sea roja, se debe comunicar al area usuaria que la
seleccién del locador propuesto no es viable.

Asimismo, puede advertir al area usuaria con algunas observaciones
(articulo 2, literal j, de “la Ley”), a efectos de que el &rea usuaria proceda con
la reevaluacion de su requerimiento.

6.3.6 La indagacion de mercado debe realizarse en un plazo maximo de cuatro
(4) dias héabiles; salvo que por las condiciones de la oferta del mercado se
exija un mayor tiempo, hecho que es comunicado al area usuaria y/o area
técnica a través de correo electronico.

6.3.7 Si en el plazo de dos (2) dias habiles contados a partir de la invitacién a
cotizar no se recibe cotizacion, se devuelve el requerimiento al &rea usuaria
ylo &rea técnica, informando sobre lo acontecido.

6.3.8 EIl analista y/o especialista de la UA, responsable de la indagacion de
mercado, realiza la invitacién a cotizar, de acuerdo al Anexo N° 04 “Formato
de Solicitud de Cotizacién”, minimo a dos (2) o més proveedores, cuyo rubro
se vincule al objeto de la contratacién, adjuntando, segun corresponda:

Anexo N° 01 | Especificaciones Técnicas para la contratacion de Bienes.
o Términos de Referencia para la contratacion de Locacion
Anexo N° 02 g
de Servicios en General.
Formato de Términos de Referencia para la contratacion
de Locacién de Servicios.

Anexo N° 03

U otra informacién relevante que incide en el costo, calidad y condiciones de
ejecucion de la contratacion.

Para la solicitud de cotizacién, se adjuntan los anexos, que deben suscribir
y remitir los proveedores al momento de cotizar, segun detalle siguiente:

Propuesta Técnico - Econdmica del Proveedor (Bienes,
servicios en general y/o locacién de servicios.
Anexo N° 06 | Formato de Hoja de Vida (locacion de servicios).
Anexo N° 07 Declar_:ilmon Jurad_a para prevenir casos de nepotismo
(locacion de servicios).
Anexo N° 08 | Declaracion Jurada.
o Declaracion Jurada de no percibir otros ingresos del
Anexo N° 09 - .
Estado, por ser un servicio exclusivo.
Anexo N° 10 | Declaracion Jurada Antisoborno.
Anexo N° 11 | Compromiso de Integridad Institucional.
Anexo N° 12 | Compromiso de Confidencialidad.

Anexo N° 05
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o Formato de declaracién jurada sobre prohibiciones e
Anexo N° 13 | . I~ L/ o
incompatibilidades (locacion de servicios).
o Declaracion Jurada de no estar inscrito en el REDAM vy
Anexo N° 14 L, it o
RNSDD, para la cotizacion de locacién de servicios
Anexo N° 15 Car,ta} de autorizacién de CCI, para Personas Naturales y
Juridicas.
Anexo N° 22 Decl_arauon Jurac_la d(_a Verlflc_acmn de Datos en los
Registros de Funcionarios Sancionados.

La cotizacion remitida por el proveedor debe contener lo siguiente:

i

il
iii.
iv.
V.
Vi.
Vii.
viii.

Xi.

Registro Unico de Contribuyente — RUC (activo/habido).
Registro Nacional de Proveedores - RNP (>1 UIT).
Plazo de entrega (expresados en dias calendarios).
Forma de pago.

Garantia del bien.

Lugar de entrega.

Persona de contacto del proveedor.

Teléfono y correo electrénico del proveedor.

. Marca de los bienes ofertados.

Autorizacion para que las actuaciones vinculadas a la contratacion se
notifiquen via correo electronico.
Documentos que el proveedor considere que acrediten el cumplimiento
a lo sefialado en el TDR o0 EETT.

Ademas, el especialista o analista a cargo de la contratacién verifica que las
personas naturales y/o juridicas que se contraten, no se encuentren
impedidas para ser participantes, postores contratistas, conforme a los
supuestos previstos en el articulo 11 de “la Ley”, asi como las infracciones
previstas en el Reglamento, para ello se deben utilizar y/o consultar, sin
perjuicio de otras, las herramientas tecnoldgicas siguientes:

1)

)

®3)

(4)

(®)

Plataforma de Debida Diligencia del Sector Publico, administrada por
la PCM, disponible en
https://debidadiligencia.servicios.qgob.pe/#/login

Ficha Unica del Proveedor — FUP, administrada por el OSCE,
disponible en https://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/

Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de
Contrataciones del Estado con sancidn vigente, administrada por el
OSCE, disponible en
http://www.osce.gob.pe/consultasenlinea/inhabilitados/busqueda.as

Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles - RNSSC,
administrada por SERVIR, disponible en
https://www.sanciones.gob.pe/rnssc/#/transparencia/acceso

Registro de Sanciones por Responsabilidad Administrativa
Funcional, administrada por la CGR, disponible  en
https://www.gob.pe/11909-acceder-a-la-relacion-de-funcionarios-o-
servidores-sancionados
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(6) Registro Nacional de Abogados Sancionados por Mala Practica
Profesional — RNAS, administrada por el MINJUSDH, disponible en
https://rnas.minjus.gob.pe/rnas/public/sancionado/sancionadoMain.
xhtml

(7) Registro de Deudores Civiles — REDERECI, administrada por el
Poder Judicial del Pert bajo el nombre de Registro de Deudores
Judiciales Morosos — REDJUM  https://redjum.pj.gob.pe/redjum/#/

(8) Registro de Deudores Alimentarios Morosos, administrada por el
Poder Judicial del Perq, disponible en
https://casillas.pj.gob.pe/redam/#/

Las personas naturales y/o juridicas impedidas, son las que se mencionan
a continuacion:

(1) Los funcionarios publicos, servidores de confianza y servidores
publicos de la Entidad (CAS, CAP, 276, 30057), independientemente
del cargo que ocupen en la SBN.

(2) El conyuge, conviviente o los parientes hasta el segundo grado de
consanguinidad o afinidad de las personas sefaladas en el inciso
precedente. El grafico siguiente representa el grado de
consanguinidad y grado de afinidad hasta el segundo grado:

Grado de consanguinidad Grado de afinidad
Abuelo/a Abuelofa
(2do grado) (2do grado)
Cufiado/a Hermano/a Madre/Padre Madre/Padre Hermano/a
- B - EA- ED

TRABAJADORA CONYUGE
/TRABAJADOR

* ' ler grado ' '
Yerno/nuera <:| Hijo/a/os/as E> Yerno/nuera
(1er grado) (ler grado) (1er grado)

6.3.9 Durante la indagacion de mercado, de existir consultas, observaciones y
otros aspectos de orden técnico que se presenten, estas son absueltas por
el area usuaria y/o érea técnica, a solicitud de la UA en un plazo méximo de
dos (2) dias héabiles.

En el caso que el area usuaria y/o técnica no conteste dentro del plazo
establecido, el expediente se devolvera al &rea usuaria y/o area técnica.

En el caso de responder, se remite la respuesta al proveedor y se le otorga
dos (2) dias habiles para remitir su cotizacion.
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6.3.10

6.3.11

6.3.12

6.3.13

El requerimiento del area usuaria y/o &area técnica puede ser modificado
como consecuencia de los resultados de la revisibn del analista y/o
especialista de la UA y/o como resultado de la indagacién de mercado,
dando lugar a un nuevo requerimiento el cual debe ser tramitado
nuevamente ante la OAF, de conformidad con lo establecido en la presente
Directiva.

Toda contratacion menor o igual a ocho (8) UIT, que no se encuentre
catalogada como excepcion en el numeral 6.3.2 de la presente Directiva,
debe tener en cuenta lo siguiente:

i. Obtener como minimo dos (2) cotizaciones, las cuales deben cumplir
con las EETT o TDR.

ii. Las cotizaciones no deben tener una antiglledad de tres (3) meses,
contabilizados a partir de la fecha de recibida la cotizacion.

ii. En el caso que no existan dos (2) cotizaciones vdlidas, la UA podra
emplear “otra informacién existente de contrataciones” similares o
iguales a la contratacidén requerida por el area usuaria o0 area técnica.
Ademaés, debera elaborar un informe técnico en el cual se detallan el/los
motivos por los cuales no ha sido factible conseguir mas de una
cotizacion.

Las fuentes a considerar respecto a “otra informacion existente de
contrataciones” es la siguiente:

(1) Cotizaciones / Presupuestos,

(2) Estructura de costos,

(3) Precios SE@CE,

(4) Precios obtenidos de Portales o Paginas Web / Catélogos, y

(5) Otros gque considere pertinente

La UA, dependiendo de la especializacion de la contratacion, debe solicitar
la validacion del area usuaria o area técnica para certificar el cumplimiento
de las EETT o TDR, de las cotizaciones recibidas, mediante correo
electrénico institucional o documento formal, otorgando un plazo maximo de
dos (2) dias habiles para la emisién del pronunciamiento respectivo.

Del Informe de Indagacion y Cuadro Comparativo

a. Como resultado de la indagacion de mercado el analista y/o especialista
de la UA elabora y suscribe el Informe de Indagacién de Mercado para lo
cual emplea el Anexo N° 21.

b. Para que tenga validez, el Informe de Indagacién de Mercado, debe ser
aprobado por el jefe de la UA.

c. El Informe de Indagacion de Mercado es obligatorio para todas las
contrataciones mayores a dos (2) UIT y hasta ocho (8) UIT.

d. En el caso de compras menores a dos (2) UIT, el sustento de la
indagacion de mercado es el Anexo N° 16 debidamente llenado.

e. Para compras menores o iguales a una (1) UIT y en caso solo se cuente
con una (1) cotizacion, no se formulara cuadro comparativo.

Pagina 15 de 68




Directiva

servicios con montos iguales o inferiores a ocho (8)

i “Disposiciones para la contratacion de bienes y N° DIR-0002-2024/SBN-OAF-UA
o B Unidades Impositivas Tributarias”

Version: 4

f. Sicomo resultado de la indagacion de mercado se determina que el valor
de la contratacién supera el monto del supuesto excluido del ambito de
aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado vigente, es decir,
supera las 8 UIT, se informa mediante documento al jefe de la UA.

6.4. Disponibilidad presupuestal
6.4.1 Una vez culminada la indagacion de mercado y determinado el valor de la
contratacion, dentro de dos (2) dias hébiles siguientes, la UA realiza el
registro de la CCP en el SIGA MEF y SIAF WEB, y solicita a la OPP mediante
documento, su aprobacion y emision.

Se exceptla el registro de la CCP en el SIGA MEF, cuando se trate de
conceptos no catalogados en dicho sistema de informacion.

6.4.2 En el mismo plazo y en conjunto con la solicitud de la CCP, de ser el caso,
la UA proyecta la prevision presupuestal, y solicita a la OPP a través de la
OAF su aprobacion y emision.

6.4.3 La OPP aprueba y emite la CCP y/o previsién presupuestal, segun sea el
caso, en un plazo que no debera exceder de dos (2) dias habiles de recibida
la solicitud.

De existir observaciones, la OPP devuelve a la UA, mediante documento y
a través del SGD, el expediente para su subsanacion.

La UA, en un plazo maximo de un (1) dia habil de devuelto el expediente,
realiza la subsanacién correspondiente y solicita nuevamente a la OPP la
aprobacién y emision de la CCP y/o prevision presupuestal.

6.4.4 Aprobada la certificacion presupuestal en el SIAF WEB y/u obtenida la
prevision presupuestal, la UA da inicio a la formalizacion de la contratacion.

6.5. Perfeccionamiento de la O/C y/u O/S
6.5.1 Emisién dela O/C y/u O/S
a. La UA emite la O/C y/u O/S en el plazo maximo de un (1) dia habil, luego
de recibida la certificacion presupuestal; para ello, el especialista o
analista a cargo realiza el registro del compromiso anual y compromiso
mensual a través del SIGA MEF con interfase con el SIAF WEB.

b. Para la expedicion de la O/C y/u O/S el expediente de contratacion debe
contener los siguientes documentos:

i. Lo sefialado en el literal e. del numeral 6.2.12. de la presente Directiva.

ii. Solicitud de cotizacion de proveedores.

iii. Cotizacion del proveedor.

iv. Registro Nacional de Proveedores — RNP (vigente), si se trata de
montos mayores a una (1) UIT.

v. RUC con estado activo y condicién de habido de los proveedores que
intervinieron en la indagacion de mercado. Se verifica también si el
proveedor se dedica a la actividad econémica requerida.

vi. Impresién de reportes de no encontrarse inhabilitado para contratar
con el Estado.
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vii. Validacion del area usuaria y/o del area técnica de las cotizaciones
presentadas.

viii. Informe de Indagacion de Mercado y Cuadro Comparativo de precios
firmado por el analista o el especialista encargado de realizar la
contratacion del requerimiento y el jefe de la UA.

ix. Certificacion de crédito presupuestario y/o Prevision Presupuestal,
segun corresponda.

c. Las O/C y/u O/S, deben contener como minimo la siguiente informacién:

i. Datos del proveedor: Nombre o razén social, direccion, RUC, tipo de
proceso, correo electronico, etc. (Formato SIGA MEF)
ii. Glosa:

(1) Obijeto del bien y/o servicio.

(2) Descripcion del servicio y/o del bien.

(3) En la O/C se debera describir. Marca, Modelo, Afo de
Fabricacion.

(4) Moneda, monto de la contratacién y forma de pago.

(5) Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucion del servicio (dias
calendario). Precisar si hay condiciébn para el inicio e indicar
claramente: fecha de inicio y culminacion.

(6) Cronograma de entrega o entregables, en caso corresponda.

(7) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

(8) Area usuaria y/o area técnica.

(9) Penalidades (Mora/Otras Penalidades)

(10) Clausula Anticorrupcion.

(11) Clausula de Cumplimiento

(12) N° CCP y/o N° Prevision

d. La O/C y/u O/S debe estar visada por el servidor que lo elabora y tener la
firma del jefe de la UA.

6.5.2 Notificacién de la O/C y/u O/S
a. La UA, mediante correo electrénico institucional, a través del analista o
especialista, notifica al Proveedor Adjudicado, con copia al area usuaria,
al Almacén Central y Control Patrimonial.

La notificacion de la O/C y/u O/S, debe efectuarse como maximo el dia
de la suscripcion, al correo electrénico sefialado por el proveedor en su
cotizacion. Se entenderd notificado con la respuesta via correo
electrénico del proveedor o constancia de recepcion en el mismo
documento.

La respuesta via correo electrénico o la constancia de recepcion permite,
iniciar el cémputo del plazo segun lo expresado en las condiciones de las
EETT y/o TDR para la ejecucién de la prestacion.

b. La UA realiza el registro del CCI del contratista en el SIAF-WEB, al dia
siguiente de suscrita la O/C y/u O/S.

6.6. Ejecucion contractual de la O/C y/u O/S
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Durante la ejecucién contractual los plazos se computan en dias calendario y se
contabilizan desde el dia siguiente de la recepcion de la O/C y/u O/S por el
contratista. Cuando el plazo con el que cuenta el contratista para ejecutar la
prestacién vence en dia inhabil, el plazo se extiende automéaticamente hasta el
primer dia habil siguiente.

Cualquier situacion o acontecimiento que afecte el desarrollo de la ejecucion de la
prestacion contratada, debe ser puesto en conocimiento de la UA, por el area
usuaria mediante documento escrito, dentro del dia habil siguiente de ocurrido o de
conocido el hecho.

6.6.1 Fiscalizacion Posterior
a. La UA realiza de manera mensual la fiscalizacion posterior a las
declaraciones juradas y/o documentacion que presenta el contratista de
bienes y/o servicios en general. La fiscalizacion posterior se realiza a
todos los expedientes de contratacién que conforman la cantidad de las
O/C ylu OIS suscrita/os.

b. La UA emite un informe técnico a la OAF por cada expediente de
contratacion objeto de fiscalizacion posterior, el cual debe ser remitido
dentro del mes de realizada la fiscalizacion posterior.

c. De advertirse indicios de fraude, falsedad y/o inexactitud en las
declaraciones juradas y/o presentacion de documentacion falsa y/o
inexacta, la UA, previo descargo y evaluacion, solicita al area usuaria que
emita pronunciamiento respecto si se procede o no a declarar la nulidad
de la contratacion.

Para estos efectos, se debe aplicar supletoriamente las disposiciones
establecidas en “la Ley” y “su Reglamento”.

d. Sin perjuicio del pronunciamiento emitido por el &rea usuaria, la UA remite
un informe técnico a la OAF, adjuntando la documentacién y formatos
para solicitar al Tribunal de Contrataciones del Estado el inicio del
Procedimiento Administrativo Sancionador correspondiente.

e. El jefe de la OAF debe formalizar la comunicaciéon al OSCE mediante
documento y/o el formato correspondiente.

Asimismo, remite el informe técnico de la UA a la OAJ, para que solicite
a la Procuraduria Publica de la SBN el inicio de las acciones civiles y/o
penales, segun corresponda.

6.6.2 Ampliacion de Plazo
a. El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por
cualquiera de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

i. Por atrasos y/o paralizaciones por causas no atribuibles al contratista.
ii. Caso fortuito o fuerza mayor.
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6.6.3

6.6.4

b. La ampliacion de plazo debe ser requerida por el contratista, dentro del
plazo de ejecucién de la prestacion y dentro de los siete (7) dias de
evidenciado el hecho generador del atraso o paralizacién, gue imposibilita
realizar la correcta ejecucion de la prestacion.

c. Laampliacion de plazo es solicitada por el contratista, a través de la Mesa
de partes fisica o virtual de la SBN, dirigida a la Unidad de
Abastecimiento, en la cual debe indicar las causales que impidieron la
ejecucion de la prestacion, debidamente sustentada, motivada y
acreditada con los medios probatorios respectivos; asimismo, debe
indicar la cantidad de dias en los cuales no pudo ejecutar el servicio por
dichas causales y la cantidad de dias que requiere de ampliacion.

d. La UA, previa verificacion del cumplimiento de los requisitos de
admisibilidad, deriva la solicitud al &rea usuaria para que, en un plazo
méximo de dos (2) dias habiles de recibida la comunicacion, emita
opinion, debidamente sustentada, respecto de la procedencia o no de la
solicitud del contratista.

e. Posteriormente, la UA notifica la opinién del area usuaria que determina
la procedencia o improcedencia de la solicitud de ampliacién de plazo al
contratista en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de recepcionado
dicha opinién.

Modificacién ala O/C y/u O/S

a. Las partes pueden acordar otras modificaciones a la O/C u O/S siempre
gue las mismas deriven de hechos sobrevinientes a su perfeccionamiento
gue no sean imputables a alguna de las partes y permitan alcanzar su
finalidad de manera oportuna y eficiente, siempre que no cambien los
elementos determinantes del objeto de la contratacion.

b. El area usuaria y/o area técnica, segun sea el caso, debe sustentar
técnicamente la necesidad de la modificacién; para lo cual se requiere el
pronunciamiento de la UA, y de ser viable, se formaliza la modificacion
mediante una adenda a la O/C u O/S.

Recepcion de bienes y/o entregables

a. La entrega del bien o la ejecucion del servicio se efecttia dentro del plazo
establecido en los documentos que conforman la contratacién, salvo caso
fortuito o de fuerza mayor, debidamente sustentada y comprobada que
impidan al contratista cumplir con la prestaciéon dentro del plazo
establecido. En este supuesto, se acredita con la aprobacién de la
ampliacion de plazo.

b. Cuando se trate de bienes, la recepcion esta a cargo del responsable del
Almacén Central, quien debe firmar en la orden de compra y guia de
recepcion, mientras que la verificacion de las EETT y conformidad es
responsabilidad del area usuaria, salvo que para ello se hubiese
determinado la intervencion del &rea técnica, segin se encuentre
establecido en las EETT.
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6.6.5

6.6.6

c. En el caso de servicios que impliquen la entrega de informes (entregables
y/o productos), éstos deben ser presentados por el contratista
debidamente foliados y visados a través de la mesa de partes virtual
(https://mpv.sbn.gob.pe/) y/o presencial de la SBN, adjuntando,
dependiendo de la naturaleza del servicio prestado, archivos digitales
(editables), que no deben contener contrasefia, en dispositivos de
almacenamiento de datos (CD, USB u otro medio digital), los cuales
deben estar dirigidos al &rea usuaria y/o area técnica para su evaluacion.

Observaciones alos bienes y/o entregables

a. Si el area usuaria y/o é&rea técnica determina la existencia de
observaciones, éstas son comunicadas, mediante documento, a la UA,
como maximo hasta un (1) dia habil antes del vencimiento del plazo que
se cuenta para otorgar la conformidad, indicando claramente el sentido
de éstas y precisando el plazo que se le otorga al contratista para la
subsanacion de observaciones, el cual no puede ser menor de dos (2) ni
mayor de ocho (8) dias calendario. Dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar por el contratista, o si se
trata de consultorias en general, el plazo para subsanar las
observaciones no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15)
dias calendario.

b. La UA notifica las observaciones al contratista, al domicilio y/o correo
electrénico declarado en la cotizacion para la contratacién. No
corresponde aplicacion de penalidad cuando el contratista subsane las
observaciones dentro del plazo otorgado, presentando la documentacion
correspondiente a través de la mesa de partes de la SBN.

c. Sipese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales
para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para la subsanacion
correspondiente.

d. Cuando los bienes y/o servicios en general no cumplan con las
caracteristicas y condiciones no se efectla la recepcion y no se otorga la
conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la resolucion de la orden.

Penalidades

a. Las EETT o TDR establecen las penalidades aplicables al contratista ante
el incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales a partir
de la informacién brindada por el area usuaria, las mismas que son
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria.

b. El célculo de la penalidad por mora, se realizara conforme a lo establecido
en el Reglamento de “la Ley”. Se aplica automaticamente por cada dia de
atraso de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =
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6.6.7

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
y consultorias en general, o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios y consultorias en general, 0;

c. De considerarlo necesario, el &rea usuaria establecera en las EETT o los
TDR la determinacion de otras penalidades a aplicarse en la ejecucion de
la prestacion, debiendo en tal caso verificar que sean congruentes y
razonables, asi como definir las condiciones y el procedimiento de su
aplicacion.

d. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el
monto maximo para otras penalidades, y a solicitud del area usuaria, se
resuelve en forma parcial o total la O/S u O/C por incumplimiento.

Resolucion Contractual

a. En el caso que el area usuaria requiera resolver por mutuo acuerdo o
disenso la O/S u O/C, de manera parcial o total, debe remitir a la UA, un
informe donde sustente su decision de resolver el vinculo contractual, a
fin de continuar con el trdmite administrativo correspondiente. En el
mismo documento, se solicita la rebaja de la Certificacion de Crédito
Presupuestaria de la parte resuelta de la contratacion.

b. La UA procede a formalizar la resolucion de la contratacién y su posterior
notificacion por correo electronico o a la direccion fisica declarada por el
contratista. Posteriormente, realiza la rebaja de los compromisos
mensual y anual, asi como de la CCP.

c. Cualquiera de las partes puede resolver la orden de compra, orden de
servicio o contrato, por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho
sobreviniente al perfeccionamiento de la contratacion que no sea
imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la
continuacion de la ejecucibn del contrato, requiriéndose el
pronunciamiento del area usuaria.

d. El &rea usuaria puede solicitar la resolucién del contrato u orden de
compra/servicio en los casos en que el contratista:

i. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales y legales,
pese a haber sido requerido mediante carta simple otorgando un
plazo no mayor a cinco (5) dias calendario, bajo apercibimiento de
resolver el contrato u orden.

i. Haya llegado a acumular penalidad por mora al monto maximo
equivalente del diez por ciento (10%) de la contratacién vigente o el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la
prestacion a su cargo; o,

iii. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion,
pese a haber sido requerido mediante carta simple otorgando un
plazo no mayor a cinco (5) dias calendario, bajo apercibimiento de
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resolver el contrato u orden.
Cuando se resuelva el contrato por las causales i) y iii), se aplicaran las
penalidades respectivas.

e. La Entidad puede resolver la O/C u O/S por desaparicién de la necesidad,
mediante carta simple emitida por la OAF, previo informe de sustento del
area usuaria y/o area técnica.

f. La resolucion parcial del contrato u orden de compra u orden de servicio
sélo involucra a la parte afectada por el incumplimiento, siempre que,
dicha parte sea independiente del resto de las obligaciones contractuales
y que la resolucion total pudiera afectar los intereses de la SBN. En tal
sentido, el requerimiento que se efectie debe precisar con claridad la
parte de la O/C u O/S que queda resuelto si persiste el incumplimiento.
De no hacerse tal precision, se entiende que la resolucién de la O/C u
OIS es total.

6.6.8 Nulidad Contractual
a. La Entidad puede declarar la nulidad de la O/C u O/S en los siguientes
casos:

i. Por haberse perfeccionado la O/C u O/S estando inmerso en causal
de impedimentos previstos en el articulo 11 de “la Ley”.

ii. Cuando se verifique la trasgresion del principio de presuncién de
veracidad, previo descargo del contratista, para lo cual se le otorga
un plazo de cinco (5) dias habiles.

iii. Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios 0
empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores,
funcionarios, empleados, asesores, representantes legales o
agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir u
ofrecer en el futuro algin pago, beneficio indebido, dadiva o
comisién; antes del perfeccionamiento del contrato.

b. La nulidad es declarada mediante resolucion emitida por la OAF, previo
informe emitido por la UA.

c. La nulidad comunicada no limita las acciones que se deriven en materia
de la responsabilidad civil y/o penal a que hubiera lugar.

6.7. Conformidad y pago
6.7.1. Conformidad

a. En el caso de bienes, la recepcién esta a cargo del Almacén Central de
la UA, y la conformidad es responsabilidad del area usuaria.

La conformidad requiere que el area usuaria o area técnica, verifique,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales.

b. En el caso de servicios, esta a cargo del area usuaria. Sin perjuicio de

ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la intervencion del
area técnica, la conformidad es emitida en forma conjunta.
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c. El otorgamiento de la conformidad es de exclusiva responsabilidad del
area usuaria y/o técnica, respectivamente, quien debera velar por el
cumplimiento de lo requerido en el TDR y/o EETT. Luego de la
verificacion, el jefe del area usuaria suscribe digitalmente la conformidad
del bien y/o servicio, en el Anexo N° 17 “Conformidad de prestacion de
servicio” 0 en el Anexo N° 18 “Conformidad de recepcion de bienes y/o
suministros”, sin perjuicio que de la opinion previa favorable del analista
y/o especialista a cargo de la contratacion.

d. La conformidad es otorgada dentro de un plazo de hasta siete (7) dias
calendario de la recepcion del bien o prestacion.

e. El &rea usuaria remite la conformidad a la UA, la cual deriva a Ejecucion
Contractual, que se encarga de revisar y evaluar el expediente de
contratacion, corroborando que se cuente con toda la documentacion
correspondiente, a efectos de remitir el expediente a la UF para el tramite
de pago.

6.7.2. Pago
La Entidad realiza el pago después de culminada la ejecucién contractual
pactada a favor del contratista hasta diez (10) dias habiles siguientes a la
conformidad.

6.8. Constancia de prestacion
6.8.1 Otorgada la conformidad de la prestacion del bien y/o servicio en general, y a
solicitud del contratista, la UA expedira la respectiva constancia de prestacion.

6.8.2 Luego de recibida la solicitud, la UA, en un plazo no mayor de treinta (30) dias
habiles de recibida la misma a través de la mesa de partes de la SBN, elabora
la constancia de prestacion, empleando el Anexo N° 20 de la presente
Directiva. El analista y/o especialista encargado de su elaboracion remite el
formato debidamente firmado por el jefe de la UA para su suscripcion,
procediendo luego a natificar al correo electrénico declarado por el contratista.

7. RESPONSABILIDADES
7.1 Todas las unidades de organizacion de la SBN son responsables del estricto
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente Directiva.
7.2. Area usuaria

7.2.1. Verificar que la programacion de sus necesidades de bienes y/o servicios
en general se encuentren incluidos dentro del CMN del ejercicio
correspondiente, en funcion al cumplimiento de las metas previstas en el
POI, el cual esta orientado al cumplimiento de los Objetivos y Acciones
Estratégicas del PEI del Pliego MVCS.

7.2.2. Verificar que la contratacion de bienes y/o servicios en general, de caracter
permanente, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT no se
requiera de manera continua o periédica. De darse el caso, se debe
programar su contratacion mediante procedimiento de seleccion segun lo
establecido en “la Ley” y “su Reglamento”.
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7.2.3. La adecuada formulacién del requerimiento, las EETT o los TDR haciendo
uso de los Anexos 01, 02 6 03 establecidos en la presente Directiva, segun
corresponda, y en coordinacion con la UA debiendo asegurar la calidad
técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por errores o
deficiencias técnicas que repercutan en la contratacién.

7.2.4. Solicitar a través del centro de costo que le sea asignado, los
requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias en general.

7.2.5. Hacer el seguimiento de la ejecucibn de la prestacion requerida,
comunicando a la UA de la Oficina de Administracion y Finanzas el retraso
o incumplimiento por parte del contratista, y solicitar que se adopten las
acciones administrativas correspondientes dicha comunicacién sera a
través del sistema de trdmite documentario; no pudiendo atribuir su
incumplimiento a desconocimiento o interpretacion erronea de las
disposiciones previstas en la presente directiva.

7.3. OAF através de la UA
7.3.1. Verificar que las contrataciones materia de la presente directiva, so6lo se
llevan a cabo con proveedores que:

a. Cuenten con inscripcion vigente en el RNP, salvo corresponda a
contrataciones por montos iguales o inferiores a una (01) UIT al
momento de la transaccion; vy,

b. No se encuentren suspendidos, sancionados, y que nho estén
comprendidos en las causales de impedimento para contratar con el
Estado.

7.3.2. Velar por el cumplimiento y actualizacion de las disposiciones de la
presente Directiva cuando corresponda, asi como de brindar asistencia
técnica y asesoramiento respecto a su aplicacion.

7.3.3. Atender y resolver cualquier consulta o situacién no prevista en la presente
directiva, en el marco de la normativa que resulte aplicable.

7.3.4. La OAF es la responsable de hacer cumplir las disposiciones contenidas
en la presente Directiva.

7.4. UF
7.4.1. La UF realiza la evaluacion y verificacion del contenido del expediente de
pago menores a 8 UIT vigente alcanzado por la UA, siendo responsable
del registro del devengado del monto de la contratacion en el SIAF-WEB.

7.4.2. La UF en concordancia con la normatividad vigente, realiza el registro del

trAmite de pago. Asimismo, es responsable del registro del giro del monto
de la contratacién en el SIAF-WEB.

Pagina 24 de 68




Directiva

il “Disposiciones para la contratacion de bienes y N° DIR-0002-2024/SBN-OAF-UA
IX% SBN servicios con montos iguales o inferiores a ocho (8)

s e ik Unidades Impositivas Tributarias Version: 4

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
8.1 Queda terminantemente prohibido que las unidades de organizacion de la SBN
procedan a la contratacién de bienes y servicios, incumpliendo las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

8.2 Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacién supletoria “la Ley” y “el
Reglamento”, las normas de derecho publico, las disposiciones pertinentes del
Cddigo Civil vigente y demas normas de derecho privado, que resulten aplicables.

8.3 En el caso que, como resultado de la contratacion de un servicio, se obtenga un
activo, debe utilizarse la NEA a fin de formalizar su internamiento y distribucion al
area usuaria y/o area técnica, para lo cual el proveedor debe proveer a la OAF los
valores de los activos incluidos en el servicio.

9. GLOSARIO DE TERMINOS
9.1 Acondicionamiento: Es el conjunto de actividades que consiste en adecuar un
bien para un fin determinado y especifico. Asimismo, puede consistir en la
disposicion del lugar en las condiciones adecuadas para el posterior montaje e
instalacion de los bienes.

9.2 AreaTécnica: Organos y unidades organicas de la SBN especializados en el bien,
servicio y/o consultorias que es materia de la contrataciéon. En algunos casos, el
area técnica puede ser también area usuaria, dada su especialidad y funcion
canaliza los requerimientos formulados por los usuarios, estableciendo las EETT o
TDR, y consolidandose para su futura programacion y/o atencién, siendo propias o
vinculadas a la actividad que realizan.

9.3 Area Usuaria: Organos y unidades organicas de la SBN cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada contratacién, o que, dada su especialidad
y funciones, canaliza los requerimientos formulados por los 6rganos y unidades
organicas de la SBN.

9.4 Bienes: Son articulos, objetos y/o materiales corpGreos o incorp6reos que requiere
la SBN para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus funciones.

9.5 Caso fortuito o fuerza mayor: Es la causa no imputable, consistente en un evento
extraordinario, imprevisible e irresistible, que determina la imposibilidad de
continuar de manera definitiva con la ejecucion de las prestaciones a su cargo.

9.6 Certificacion de Crédito Presupuestario: Constituye un acto de administracion
indispensable que garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre
de afectacion, que se reserva para comprometer un gasto asociado a una meta
autorizada en el presupuesto anual, en funcién a la PCA, previo cumplimiento de
las disposiciones legales que regulen el objeto materia del compromiso.

9.7 Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por el funcionario responsable
del &rea usuaria, previa verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacion,
la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, habiendo
realizado las pruebas necesarias de corresponder.

9.8 Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona
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natural o juridica para la elaboracion de estudios y proyectos; en la inspeccion de
fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias,
asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y
financiera, estudios bésicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la
ejecucion de proyectos y en la elaboracién de TDR, EETT y bases de distintos
procesos de seleccién, entre otros.

La consultoria requiere una preparacion especial, en una determinada ciencia, arte
0 actividad, de manera que quien los provea o preste, sea experto, tenga
conocimiento o habilidades muy especificas. Generalmente, son actividades
intensivas en desarrollo intelectual, inherente a las personas que prestan estos
servicios.

9.9 Contratacién igual o menor 8 UIT: Contratacién de bienes y servicios cuyo monto
de contratacion sea igual o menor a ocho (8) UIT, encontrandose excluidos los
bienes y servicios contratados a través del Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco.

9.10 Contratacion: Accion que realiza la SBN para proveerse de bienes y servicios
asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos
publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicion del contratante.

9.11 Cotizacién: Documento suscrito y presentado por el/los posible/s proveedores, en
el que se fija el precio total de la prestacion del bien, servicio o consultorias, el que
incluye todo costo aplicable a la ejecucién contractual.

9.12 Cuadro Multianual de Necesidades: Es el producto final de la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras, el cual contiene la programacion de las
necesidades priorizadas por la Entidad, por un periodo minimo de tres (03) afios
fiscales, para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos.

De tal manera que, para iniciar el proceso de contratacion de los bienes, servicios
y obras previstos en el CMN, la SBN debe contar con la aprobacién de este; en
concordancia con lo establecido en la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01.

9.13 Ejecucion Contractual: Equipo de trabajo que presta servicios especificos para
garantizar que se cumplan las obligaciones establecidas en un contrato. Este
equipo se encarga de realizar las acciones necesarias para que todas las partes
involucradas en el contrato puedan cumplir con sus compromisos de manera
efectiva y conforme a los términos acordados.

9.14 Encargado de Almacén Central: Servidor responsable de la recepciéon de los
bienes adquiridos.

9.15 Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada, por las areas usuarias de la
SBN, que contiene las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales del bien a
ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que
deben ejecutarse las obligaciones.

9.16 Expedientes de contratacién: Conjunto de documentos fisicos y virtuales donde
constan todas las actuaciones del proceso de contratacion menor o igual 8 UIT,
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desde la decisién de contratar hasta la culminacién de la orden de compra y/o
servicio.

9.17 Finalidad Publica: Razén de ser o interés publico que se persigue satisfacer con
la contratacion, en beneficio del area usuaria, la SBN y la sociedad.

9.18 Locador: Persona natural que brinda servicio fisico o intelectual a favor de la
Entidad a cambio de una retribucién, por un periodo de tiempo determinado, sin
vinculo laboral, ni subordinacién con la Entidad; luego de habérsele notificado una
orden de servicio o suscrito la orden de compra y/o servicio correspondiente.

9.19 Organo Encargado de Contrataciones: Es el 6rgano o unidad organica que
realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de la
Entidad. En el caso de la SBN, la UA es el 6rgano encargado de las contrataciones.

9.20 Pedido SIGA MEF: Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa — SIGA MEF, que puede corresponder a Pedido de Compra para
bienes o Pedido de Servicios para servicios.

9.21 Postor: Persona natural o juridica que participa y presenta su oferta.

9.22 Prestacion: Es la realizacion de la consultoria, del servicio o la entrega del bien
cuya contrataciéon se regula por la presente directiva.

9.23 Prestacion Principal: Constituye la esencia de la contratacién realizada por la
SBN.

9.24 Prestacion Accesoria: Esté vinculada al objeto de la orden de compra y/o servicio
y existe en funcion de la prestacion principal, coadyuvando a que esta se viabilice,
es decir, a que se haga efectiva segun los términos y condiciones previstos por la
SBN.

9.25 Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios
en general, y/o consultoria en general.

9.26 Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio y/o consultorias formuladas por
el &rea usuaria y/o area técnica de la SBN, el cual comprende las EETT y el TDR,
respectivamente. En la solicitud del requerimiento no se hace referencia a la
fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos,
origen o produccion determinados, descripcion que oriente la contratacion hacia
ellos.

9.27 Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general y consultoria en general.

9.28 Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

9.29 Suministro: Es la entrega periddica de articulos y materiales, que requieren las
areas de la Entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus
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fines. Los suministros forman parte del activo consumible de la institucion, tales
como papeleria, agua, Utiles de oficina, gel, glicerina, toner, tintas y otros.

9.30 Términos de Referencia: Descripcion elaborada por el area usuaria y/o area
técnica de la SBN, que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en
que se ejecuta la contratacién de servicios en general. En el caso de consultoria, la
descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la extensién del
trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la SBN debe suministrar
informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la
preparacion de ofertas.

10. ABREVIATURAS
APM: Asignacion Presupuestal Multianual
CCI: Codigo de Cuenta Interbancario
CCP: Certificacion del Crédito Presupuestario
CMN: Cuadro Multianual de Necesidades
EETT: Especificaciones Técnicas
GG: Gerencia General
NEA: Nota de Entrada de Almacén
O/C: Orden de Compra
O/S: Orden de Servicio
OAF: Oficina de Administracion y Finanzas
OEC: Organo Encargado de Contrataciones
OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto
OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacién
OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
PCA: Programacién de Compromiso Anual
POI: Plan Operativo Institucional
PEI: Plan Estratégico Institucional
RNP: Registro Nacional de Proveedores
RUC: Registro Unico de Contribuyente
SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
SGD: Sistema de Gestion Documental
SIAF — WEB: Sistema Integrado de Administracién Financiera
TDR: Términos de Referencia
UA: Unidad de Abastecimiento
UIT: Unidad Impositiva Tributaria

11. ANEXOS

ANEXO N° 1 ] ]
“‘ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES”

ANEXO N° 2
“TERMINO DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL”

ANEXO N° 3
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS

ANEXO N° 4
“FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION”

Pagina 28 de 68



Directiva

il “Disposiciones para la contratacion de bienes y N° DIR-0002-2024/SBN-OAF-UA
IA% SBN servicios con montos iguales o inferiores a ocho (8)

Unidades Impositivas Tributarias Version: 4

ANEXO N° 5
PROPUESTA TECNICQ — ECONOMICA DEL PROVEEDOR (BIENES, SERVICIOS EN
GENERAL Y/O LOCACION DE SERVICIOS)

ANEXO N° 6 ,
“FORMATO DE HOJA DE VIDA (LOCACION DE SERVICIOS)’

ANEXO N° 7
“DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO (LOCACION DE
SERVICIOS)”

ANEXO N°8
“DECLARACION JURADA

ANEXO N° 9
“DECLARACION JURADA DE NO PERCIBIR OTROS INGRESOS DEL ESTADO, POR SER
UN SERVICIO EXCLUSIVO”

ANEXO N° 10
“‘DECLARACION JURADA ANTISOBORNO”

ANEXO N° 11
“COMPROMISO DE INTEGRIDAD INSTITUCIONAL”

ANEXO N° 12
“COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD”

ANEXO N° 13 ]
‘FORMATO DE DECLARACION JURADA  SOBRE PROHIBICIONES E
INCOMPATIBILIDADES (LOCACION DE SERVICIOS).”

ANEXO N° 14
“DECLARACION JURADA DE NO ESTAR INSCRITO EN EL REDAM Y RNSDD, PARA
COTIZACION DE LOCACION DE SERVICIOS”

ANEXO N° 15 , ,
“CARTA DE AUTORIZACION DE CCI, PARA PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS”

ANEXO N° 16
“CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES”

ANEXO N° 17 ]
“CONFORMIDAD DE PRESTACION DE SERVICIO”

ANEXO N° 18
“CONFORMIDAD DE RECEPCION DE BIENES Y/O SUMINISTROS”

ANEXON°19
“DETERMINACION DE PENALIDADES”
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ANEXO N° 20 ]
“CONSTANCIA DE PRESTACION”

ANEXO N° 21 ,
“FORMATO DE INFORME DE INDAGACION DE MERCADO”

ANEXO N° 22

“DECLARACION JURADA DE VERIFICACION DE DATOS EN LOS REGISTROS DE

FUNCIONARIOS SANCIONADOS”
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ANEXO N° 1

“ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES”

CENTRO DE COSTO

N° CMN

ACTIVIDAD POI Y/O

ACCION ESTRATEGICA PEI
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

META
CLASIFICADOR DE GASTO
DENOMINACION DE LA

CONTRATACION

Finalidad Publica:
[Describir el interés publico que se persigue conseguir con la contratacion]
Antecedentes:

[Consignar una breve descripcién de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacién de la necesidad. Se
trata de una explicacién general respecto del motivo por el cual se efectla el requerimiento de contratacion de bienes]

Objetivos de la Contratacion:

3.1 Objetivo General
[Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la
contratacién. El objetivo debe responder a la pregunta “que” y “para que’]

3.2 Objetivo Especifico
[Sefialar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia
para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad)]

Alcance y Descripcién del(os) Bien(es) a Contratar:
4.1. Caracteristicas y Condiciones

4.1.1. Caracteristicas Técnicas
[Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien a adquirir para satisfacer la necesidad
de la Entidad.
SIENDO LAS MAS USUALES:
Dimensiones: Forma, tamafio, medidas, peso, volumen, otros.
Color, textura, material (cuero, tela, madera, metal fierro, melanina, otros.)
Composicion (quimica, nutricional, entre otras)
Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad méxima alcanzable, otros.
Unidad de medida: Se debera utilizar las unidades de medida, de acuerdo al Catalogo Unico de Bienes,
Servicios y Obras (CUBSO) que administra el OSCE, o en su defecto, las unidades béasicas de medida,
segun el Sistema Internacional de Unidades (SI). )
ASIMISMO, SE PODRAN PRECISAR LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
Afio de fabricacién minimo del bien, de ser el caso.
Fecha de expiracion, de ser el caso.
Repuestos.
Accesorios.
Compatibilidad con algin equipo o componente.
Caracteristicas del almacenaje.
Precisar el software que se requiere para su funcionamiento.
En caso se haya aprobado el procedimiento de estandarizacion, indicar la semejanza a una marca, modelo,
el nimero de parte, de procedencia, entre otros datos definidos en el proceso de estandarizacion aprobado]

AN NN S

AN NN NS NEN

4.1.2. Condiciones de Operacion
[De ser el caso, se deberan sefialar o precisar cuales son las condiciones normales o estandar bajo las cuales
tiene que operar o funcionar el bien. En tal sentido, debera indicarse el rango o tolerancias de parametros, tales
como: temperatura, altitud, tiempo, humedad relativa, frecuencia, resistencia de materiales, electricidad,
vibraciones, potencia, voltaje, presion, entre otros.
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Las condiciones de operacion se dan, entre otros, en los bienes:

v Equipos de medicién, interruptores, transformadores, motores, etc.

v Equipos accionados por motores y estaciones o puntos de control etc.

v Equipos para bombeo de agua y saneamiento, etc.

v Equipos de cémputo, servidores, sistemas de comunicacion etc.

v Equipos de diversos tipos — Equipos hidraulicos, equipos de extincion de incendios, dispositivos
electronicos, etc.)

v Equipos y maquinarias eléctricos]

4.1.3. Embalaje, Rotulacion o Etiquetado [De corresponder]

v [Precisar si la prestacion comprende el embalaje de los bienes solicitados precisando el embalaje primario,
secundario o terciario.

v El rotulado tiene por objeto suministrar informaciéon de sobre las caracteristicas particulares de los
productos, su forma de elaboracién, manipulaciéon y/o conservacion, sus propiedades, su contenido, su
fecha de expiracion, entre otros.

v Ental sentido se debe indicar la informacién que se requiere en el rotulado del Bien.]

4.1.4. Transporte y Seguros [De corresponder]

[Dependiendo de la naturaleza de los bienes, el area usuaria establecera tipo y condiciones de transporte
requerido, debiendo precisar el modo del envio y distribucién, considerando las condiciones climaticas durante
el transito, que aseguren la entrega de los Bienes en las condiciones requeridas.

De ser el caso también, se debera precisar el tipo de seguro que se exigira al proveedor, tales como: seguro de
transporte, de accidentes personales, seguro de responsabilidad civil, seguro complementario de trabajo de
riesgo, entre otros. Asimismo, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentacion (a la suscripcion
del contrato, al inicio de la prestacion, entre otros).]

4.1.5. Reglamentos Técnicos, Normas Metroldgicas y/o Sanitarias [De corresponder]
[El &rea usuaria debera identificar en caso corresponda y si las hubiere, si el bien solicitado cumple con
reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales.
De optarse por considerar normas técnicas, corresponde indicar el cédigo y version, titulo o nombre y, de ser
necesario, el campo de aplicacién u objeto y la descripcién de la norma técnica requerida.]

4.1.6. Impacto Ambiental
[Segln sea el caso: Para la contratacion de bienes se tendrd que considerar criterios para garantizar la
sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos ambientales negativos, asi, por ejemplo: La Entidad podra
exigir el cumplimiento de los Limites Maximos Permisible (LMP)
Podemos poner como ejemplo en el caso de adquisicion de equipos de aire acondicionado, en las
Especificaciones Técnicas se debe requerir que dichos equipos funcionen con gas refrigerante ecolégico.]

4.1.7 Acondicionamiento y Montaje [De corresponder]
[De acuerdo al alcance la prestacién, podra requerirse el acordonamiento, montaje y/o instalacion de bienes]

4.1.8 Disponibilidad de Servicios y Repuestos [De corresponder]
[Las areas usuarias, al tomar la decisioén de contratar un bien, deben previamente analizar la disponibilidad de
servicios y repuestos que existen en el mercado, ademas de tener en cuenta los avances tecnoldgicos.]

4.1.9 Visitas y Muestras [De corresponder]
[En el caso que el area prevea una visita al lugar de la entrega de bien, para su instalaciéon y funcionamiento,
deberé indicar la finalidad de la visita, el lugar, el periodo y contacto responsable — Nombres y Apellidos, cargo,
numero telefénico, correo electrénico, etc. —
Con respecto a las muestras y de acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de
muestras con el fin que se verifique el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas y de las caracteristicas fisicas
de los bienes.
Debera precisarse el nimero de las muestras, la oportunidad y la forma de entrega de las mismas, quien estara a
cargo de la evaluacion de éstas y, de ser el caso, la metodologia que para tal efecto se utilizara, la cual debera ser
clara, precisa y objetiva.]

4.1.10 Sistema de Contratacion
Suma alzada: Aplicable cuando la calidad de la prestacion esté definida en las EETT. El postor formula su oferta
por un monto fijo integral y por un determinado plazo de ejecucién, para cumplir con el requerimiento.
Precios unitarios: Aplicable en las contrataciones cuando no puede conocerse con exactitud o precision las
cantidades o magnitudes requeridas.

5. Garantia Comercial [De corresponder]
v [Alcance de la Garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacién, averias, entre otros, por un mal funcionamiento o

pérdida total del bien contratado, derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso normal o habitual de los bienes.
v Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud a una condicién particular del uso del bien.
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v Condicién de inicio de computo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que se otorg6 la conformidad de
recepcion del bien u otra aplicable al objeto de la contratacion.]

Prestaciones Accesorias a la Prestacion Principal [De corresponder]

[Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion y/o
entrenamiento del personal de la Entidad, por lo que se debera precisar el tipo, procedimiento, lugar, tipo de certificacién que se
otorgara, segun prestacion solicitada.]

6.1 Mantenimiento Preventivo
[De ser el caso, el area usuaria debera indicar el tipo de mantenimiento preventivo, la programacion, el procedimiento,
materiales a emplear, en dénde se va a realizar, la frecuencia, entre otros,]

6.2 Soporte Técnico
[De corresponder, debe precisarse el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar donde se brindara el
soporte, el plazo en que se prestara el soporte, el tiempo maximo de respuesta, el perfil minimo del personal que brindara
dicho soporte, entre otros.]

6.3 Capacitacion y/o entrenamiento
[En caso la prestacion incluya capacitacion y/o entrenamiento al personal de ENTIDAD para alcanzar el objeto del contrato,
debera indicarse el tema especifico, el nimero de personas a quienes esta dirigido, las horas, el lugar, el perfil del expositor,
la certificacién que otorgara el proveedor, y si se van a usar insumos, se debera establecer si la empresa o la Entidad
asumiran los costos, entre otros.]

Requisitos del Proveedor y/o Personal [De corresponder]

7.1 Del Proveedor

Corresponde a las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, tal como se indica a continuacion:
Inscripcién vigente en el RNP (para los casos mayores a 1 UIT).
El postor no debera encontrarse impedido para contratar con el estado e inmerso en las consideraciones sefialadas en
el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, aprobado por el Decreto Supremo N° 344-2018-EF.
El Postor no debera estar impedido, temporal o permanentemente, para contratar con el Estado Peruano. Tampoco
debera tener sancién vigente aplicada por el OSCE.
Empresa natural y /o juridica que se encuentre activo y habido en el registro de la SUNAT.
Conocer las sanciones contenidas en la Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, aprobado por el Decreto Supremo
N° 344-2018-EF, asi como las disposiciones aplicables del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
Participar en la presente contratacién en forma independiente sin mediar consulta, comunicacién, acuerdo, arreglo o
convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas.
v Conocer, aceptar y someterme a lo indicado en el requerimiento, condiciones y reglas para las contrataciones menores
o iguales a 8 UIT.
v Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que present6 en la presente contratacion.
v Comprometerse a mantener la oferta presentada durante la contratacién menor o igual a 8 UIT, y a perfeccionar el

contrato con la recepcion de la orden de compra en caso de resultar adjudicado.

v Experiencia del contratista y cdmo se acreditara. La experiencia tiene que estar relacionada al objeto de la convocatoria].

O R

<«

7.2 Del Personal
[En caso el area usuaria establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje, instalacion y/o
puesta en funcionamiento, se debera establecer la cantidad minima de personal que necesitara el proveedor para ejecutar
las prestaciones, debiendo de contar obligatoriamente con Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - SCTR (Salud —
Pension), EPP’s, mascarilla, guantes y lentes de proteccion, entre otros.
Asi como el tiempo de experiencia (en niUmero de meses o0 afios) en la actividad a desarrollar.
A efectos de su acreditacion, debera solicitarse certificados o constancias de trabajo u otros documentos que demuestren
fehacientemente el tiempo de experiencia solicitado.
Debera de detallar el perfil de cada integrante de personal solicitado - formacion académica, experiencia y/o entrenamiento
— asi como el cargo, puesto o rol y responsabilidad que asumira en el acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en
funcionamiento]

7.3 Obligaciones del contratista
[Indicar, segun la naturaleza de la contratacion, algunas otras obligaciones del contratista, los mismos que deben de tener
incidencia directa en la ejecucion de la prestacion y que ameritan ser consideradas en la orden de compra.
Se debera precisar que el contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, sea directamente
0 a través de su personal, debiendo responder por la ejecucion de la prestacion. Indicar, de ser necesario, otras obligaciones
gue seran asumidas por el contratista, que tengan incidencia directa en la ejecucion de las prestaciones.]

7.4 Obligaciones de la Entidad
[En caso de ser necesario, indicar las obligaciones que asumira la Entidad durante la ejecucién de la prestacion. En esta
seccion se podra listar los recursos y facilidades que la Entidad brindara al contratista para la ejecucién de las prestaciones
por parte del contratista.]
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Medidas de Control

[En funcién a la naturaleza de los bienes y la necesidad, la Entidad podra determinar medidas de control (visitas de supervision,
inspeccidn, entre otros), a ser realizadas durante la ejecucion de la orden de compra, es decir, en la entrega de los bienes y/o en
otro momento previsto durante la ejecucién de la orden de compra.

Las medidas de control tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las condiciones establecidas en la orden de compra.
Asimismo, debe considerarse aspectos relativos al desarrollo de las medidas de control, para lo cual se indicara con claridad:

Areas que coordinaran con el proveedor: Sefialar las areas o unidades organicas con las que el proveedor coordinara sus
actividades.

Areas responsables de las medidas de control: Sefialar el area o unidad orgénica responsable de las medidas de control
previstas en la entrega de los bienes y/o en otro momento durante la ejecucién contractual.

Area que brindara la conformidad: Sefialar al &rea o unidad organica responsable de emitir la conformidad. Se debe tener
presente que el area usuaria es responsable de la existencia, estado y condiciones de utilizacién de los bienes, de acuerdo con
la norma general del Sistema Nacional de Abastecimiento.]

Lugar y Plazo de Entrega

9.1 Lugar

Almacén Central - C. Chinchén 890 — San Isidro
De contar con un Almacén secundario sefialar la direccién y el contacto responsable — Nombres y Apellidos, cargo, nimero
telefonico, correo electronico, etc.

[Sefalar la direccién exacta donde se efectuara la entrega de los bienes, debiendo precisar el distrito, provincia y departamento,
asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacion geografica.

En caso se establezca mas de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro de distribucién de lugares de entrega.
De preverse la entrega fuera de las instalaciones de la Entidad, como es el caso de una agencia de transporte, instalaciones o
almacén de terceros u otros, se debera precisar si el proveedor asumira el flete, gastos de almacenaje, gastos de aduana, entre
otro.]

9.2 Plazo de Entrega

[El &rea usuaria debera expresar el plazo de entrega de los bienes en dias calendario, sefialando el computo del plazo de la
ejecucion contractual se inicia: i) a partir del dia de la confirmacion de la recepcion de la orden de compra por parte del proveedor
adjudicado; ii) a partir del dia siguiente de la confirmacion de la recepcién de la orden de compra por parte del proveedor
adjudicado o iii) del cumplimiento de alguna condicién prevista en los EETT para el inicio de la prestacion, segun lo establezca.

En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en
funcionamiento, se entendera que estas prestaciones formaran parte del plazo de la prestacion principal, pudiendo establecerse
al interior del mismo los plazos para cada una de estas actividades.

En el caso de suministro de bienes, ademas debera precisarse el nimero de entregas y su periodicidad en el correspondiente
cronograma de entrega.

En caso se establezcan prestaciones accesorias, se debera precisar por separado el plazo de la prestacion principal y el de las
prestaciones accesorias.

Conformidad

La conformidad ser& otorgada por el jefe del area usuaria, previo informe del jefe del &rea técnica (de corresponder), y previa
recepcion fisica del Almacén Central. La recepcion fisica no implica conformidad alguna.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15)
dias. De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un
plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la Entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales
para las correcciones pertinentes. En este supuesto, corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo
caso la Entidad no otorga la conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

Formay Condiciones de Pago

El area usuaria debe precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en pago Unico o pagos periédicos:

ITEM BIENES PLAZO DE ENTREGA PORCENTAJE DEL PAGO
(%)
1
2
TOTAL 100%
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(agregar o eliminar filas, segun corresponda)

Los documentos deben ser presentados por el proveedor a través de mesa de partes virtual (https://mpv.sbn.gob.pe/ ) y/o
presencial de la SBN, adjuntando:

v Guia de Remision, firmada y sellada por el responsable del AlImacén Central.

v Que el contratista haya presentado el respectivo comprobante de pago — factura.

v Copia de la Orden de Compra.

La Entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias calendario
siguientes de otorgada la conformidad del bien, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en la orden de compra,
bajo responsabilidad del area usuaria.

Responsabilidad por Vicios Ocultos

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) bien (es) ofertado(s) por un plazo no menor
de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada.
Se podra establecer un plazo menor para bienes fungibles y/o perecibles, siempre gue su naturaleza no se adecue a este plazo.

Penalidades

Penalidad por Mora:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la orden de compra, la Entidad le
aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x Monto

Penalidad Diaria
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

e Plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes: F = 0.40
e Plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes: F=0.25

De esta manera, a efectos de aplicar la férmula, la Entidad debia emplear tanto el "monto" como el "plazo” de la orden o del item,
salvo en los contratos de "ejecucion periodica”, en los cuales dicho calculo debia realizarse tomandose en consideracion el plazo
y el monto de las prestaciones parciales incumplidas.
Cuando llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad podra resolver la orden de compra parcial o totalmente por
incumplimiento mediante la remisién de Carta Simple.

Otras Penalidades [De corresponder]:

El area usuaria podra establecer otras penalidades distintas a la penalidad por mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion, hasta por un maximo de 10% del contrato vigente o, de ser el
caso, del item que debio6 efectuarse. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo
de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar:

SUPUESTO DE
N APLICACION DE FORMA DE CALCULO
PENALIDAD

PROCEDIMIENTO PARA
VERIFICAR EL SUPUESTO

Clausula de Anticorrupcién

El contratista acepta expresamente que no llevara(n) a cabo acciones que estan prohibidas por las leyes u otras normas de
anticorrupcion, asi también se obliga(n) a no efectuar algun pago, ni ofrecer o transferir algin valor, o cualquier beneficio o
incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario/a o empleado/a gubernamental o cualquier tercero/a relacionado/a con el
servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

El contratista declara con caracter de declaracion jurada que no se encuentre inmerso en ningn procedimiento de caracter penal
vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la suscripciéon de la orden de
compra o la recepcién de la orden de compra de la que estas especificaciones técnicas forman parte integrante.

Clausula Antisoborno

El contratista, declara no ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en general, o cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato u orden de compra, que puedan constituir un incumplimiento a la ley, tales
como robo, fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo
establecido en el articulo 11 del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225 aprobado con el Decreto Supremo
N° 082-2019-EF, y en el articulo 7 de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.
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El contratista acepta conducirse, durante la ejecucion de la orden de compra con honestidad, probidad, veracidad e integridad y
de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente, o a través de sus socios(as), accionistas, participantes,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados/as, representantes legales, funcionarios/as, asesores/as y personas
vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 11 del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 7 de
su Reglamento.

El contratista se compromete(n) a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; ademas, de adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas, a través de los canales dispuestos por la SBN.

El contratista es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera a resolucién automatica de la orden
de compra, bastando la sola comunicacion al contratista informando el hecho y que se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio
de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiere lugar.

Anexos [De corresponder]

Se debera adjuntar informacion adicional que se considere relevante, como por ejemplo la resolucién de estandarizacion,
declaracion de viabilidad, etc.

Firma Firma
Jefe Jefe
Area Técnica Area Usuaria

(De corresponder)
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ANEXO N° 2

“TERMINO DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL”

CENTRO DE COSTO

N° CMN

ACTIVIDAD POI Y/O

ACCION ESTRATEGICA PEI
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

META

CLASIFICADOR DE GASTO

DENOMINACIQN DE LA
CONTRATACION

Finalidad Publica:
[Describir el interés publico que se persigue conseguir con la contratacion]
Antecedentes:

[Consignar una breve descripcion de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacion de la necesidad. Se
trata de una explicacién general respecto del motivo por el cual se efectla el requerimiento de contratacion del servicio]

Objetivos de la Contratacion:

3.1 Objetivo General
[Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la
contratacién. El objetivo debe responder a la pregunta “que” y “para que’]

3.2 Objetivo Especifico
[Sefialar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia
para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad)]

Alcance y Descripcién del Servicio

[El &rea usuaria determinara lo que comprende el servicio a realizar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del
servicio.

En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacion principal conlleva la ejecucion de prestaciones
accesorias, tales como: mantenimiento, reparacion, soporte técnico, capacitacion (se debera de indicar perfil del Capacitador,
horas de capacitacion, cantidad de personas a capacitar, la certificacion que otorgara el proveedor, el lugar y si se van a usar
insumos, se debera establecer si la empresa o la Entidad asumiran los costos), garantia comercial o actividades afines.]

4.1 Actividades
[Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el proveedor mediante la utilizacion de recursos
humanos (personas que intervienen en la prestacion del servicio), materiales, equipos o instalaciones utilizadas durante el
proceso de prestacion del servicio, los métodos y procedimientos utilizados al prestar el servicio; y, las medidas de control.
En tal sentido, corresponde detallar las actividades generales y especificas del servicio, de acuerdo a su naturaleza.
Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: elaborar, describir, redactar, presentar supervisar, otros.]
4.2 Procedimiento [De corresponder]
[De acuerdo a la naturaleza del servicio, la Entidad podra sefialar el procedimiento que debe emplear el proveedor para la
realizacion del servicio.]

4.3 Plan de Trabajo [De corresponder]
[Un plan de trabajo es una herramienta que permite ordenar y sistematizar informacion relevante para realizar un trabajo.
Puede incluir un cronograma, designa a los responsables de las diferentes actividades; asimismo, determina las metas y
objetivos.
Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio, se podra requerir la presentacion de un plan de trabajo, para lo cual
deberéa delimitarse el contenido, condiciones y la oportunidad de su entrega.]

4.4 Recursos a ser provistos por el proveedor [De corresponder]
4.5 Recursos a ser provistos por la Entidad [De corresponder]
4.6 Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o Sanitarias [De corresponder]

[En caso que corresponda y si las hubiere, el TDR deberan cumplir con los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o
sanitarias nacionales.]
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4.7 Normas Técnicas [De corresponder]
[Dependiendo de la naturaleza del servicio, podra consignarse las normas técnicas que resulten aplicables.
De optarse por considerar las normas técnicas, corresponde indicar el titulo o nombre, campo de aplicacién u objeto, cédigo
y la descripcién de la norma técnica requerida.]

4.8 Seguros [De corresponder]
[Indicar de ser procedente, el tipo de seguro que se exigira al proveedor, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de
su presentacion (a la notificacion de la orden de servicio, al inicio de la prestacién, entre otros), tales como el seguro de
accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de responsabilidad civil, Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo — SCTR, creado mediante el Decreto Supremo N° 009-97-SA y maodificado por el Decreto Supremo N° 003-98-SA,
entre otros.]

4.9 Prestaciones Accesorias ala prestacion principal
49.1 Mantenimiento preventivo
[De ser el caso, la Entidad debera indicar el tipo de mantenimiento preventivo, la programacion, el procedimiento,
materiales a emplear, en dénde se va a realizar, la frecuencia, entre otros.]

4.9.2 Soporte técnico
[De corresponder, debe precisarse el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar donde se
brindara el soporte, el tiempo maximo de respuesta, el perfil minimo del personal que brindara dicho soporte,
entre otros.]

493 Capacitacion y/o entrenamiento
[En caso la prestacion incluya capacitacion y/o entrenamiento al personal de la Entidad para alcanzar el objeto
del contrato, deberé indicarse el tema especifico, el nimero de personas a quienes estara dirigido, el tiempo
(horas), el lugar, el perfil del expositor, el tipo de certificacion que otorgara el proveedor, y si se van a usar
insumos, se debera establecer si la empresa o la Entidad asumiran los costos, entre otros.]

4.10 Sistemas de Contratacién
Suma alzada: Aplicable cuando la calidad de la prestacién esté definida en los TDR. El postor formula su oferta por un
monto fijo integral y por un determinado plazo de ejecucion, para cumplir con el requerimiento.
Precios unitarios: Aplicable en las contrataciones de servicios en general y cuando no puede conocerse con exactitud o
precision las cantidades o magnitudes requeridas.

Garantia del Servicio [De corresponder]
[Debe indicarse las condiciones de la garantia, periodo y el inicio del cémputo del periodo de la garantia.]

Requisitos del Proveedor y/o Personal

Perfil del Proveedor
[Corresponde a las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, tal como se indica a continuacion:

DE CARACTER LEGAL:

v Inscripcién vigente en el RNP (para los casos mayores a 1 UIT).

v El postor no debera encontrarse impedido para contratar con el estado e inmerso en las consideraciones sefialadas en
el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, aprobado por el Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

v El Postor no debera estar impedido, temporal o permanentemente, para contratar con el Estado Peruano. Tampoco
debera tener sancion vigente aplicada por el OSCE.

v Empresa natural y /o juridica que se encuentre activo y habido en el registro de la SUNAT.

v Conocer las sanciones contenidas en la Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, aprobado por el Decreto Supremo
N° 344-2018-EF, asi como las disposiciones aplicables del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

v Participar en la presente contratacién en forma independiente sin mediar consulta, comunicacién, acuerdo, arreglo o
convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas.

v Conocer, aceptar y someterme a lo indicado en el requerimiento, condiciones y reglas para las contrataciones menores
o iguales a 8 UIT.

v Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presentd en la presente contratacion.

v Comprometerse a mantener la oferta presentada durante la contratacion menor o igual a 8 UIT, y a perfeccionar el

contrato con la recepcion de la orden de servicio en caso de resultar adjudicado.
v Experiencia del contratista y como se acreditara. La experiencia tiene que estar relacionada al objeto de la convocatoria].

NIVEL DE FORMACION: Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que identifican la formacion de una persona
para asumir en condiciones 6ptimas las responsabilidades propias del desarrollo de funciones y tareas de un determinado
encargo. La formacion académica debe estar directamente relacionada con el objeto de la contratacion, debe obedecer a criterios
objetivos y razonables en funcién al servicio que se pretende contratar. De corresponder, se debe precisar el nivel de formacién
profesional minima (técnica o universitaria).
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EXPERIENCIA: Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteracion de una conducta en el tiempo. De acuerdo al objeto
de la contratacion, se debe precisar la cantidad minima de consultorias prestadas y/o el tiempo minimo de experiencia en nimero
de meses o0 afios, ya sea en la actividad y/o en la especialidad. Asimismo, podra solicitarse contratos, certificados o constancias
de trabajo u otros documentos que demuestren fehacientemente el tiempo de experiencia requerida.

CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO: De acuerdo a la naturaleza del servicio, se podra exigir que el proveedor cuente con
capacitacion y/o entrenamiento altamente calificado, relacionado al servicio, objeto de la contratacién. Al respecto, debera
precisarse los temas materia de capacitacion y/o entrenamiento, el tiempo minimo de duracion, entre otros].

Perfil del Personal

[Debera indicarse la cantidad minima de personas que necesitara el proveedor para brindar el servicio, asi como los cargos,
puestos, roles y responsabilidades que asumira cada integrante del personal solicitado.

Asimismo, de corresponder, se deberd precisar si se requiere personal con formacién técnica o profesional, profesional
especializado, con estudios de post grado, etc.

Del mismo modo, indicar que la experiencia minima debe corresponder a la especialidad, para lo cual se establecera el tiempo
minimo de experiencia, asi como la respectiva forma de acreditacién, de acuerdo a lo indicado para el perfil del proveedor.

Se debera precisar si es necesario requerir que el personal cuente con capacitacion y/o entrenamiento altamente calificado. En
ese caso, se observara lo sefialado para el perfil del proveedor.

En el caso que el servicio se trate de acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en funcionamiento, se debera establecer
la cantidad minima de personal que necesitara el proveedor para ejecutar las prestaciones, debiendo de contar obligatoriamente
con Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - SCTR]

Medidas de Control

[En funcién a la naturaleza del servicio, la Entidad podra determinar medidas de control (visitas de supervisién, inspeccioén, entre
otros), a ser realizadas durante la ejecucion de la orden de servicio.

Las medidas de control tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las condiciones establecidas en la orden de servicio.
Asimismo, debe considerarse aspectos relativos al desarrollo de las medidas de control, para lo cual se indicara con claridad:

Areas que coordinaran con el proveedor: Sefialar las areas o unidades organicas con las que el proveedor coordinara sus
actividades.

Areas responsables de las medidas de control: Sefialar el area o unidad organica responsable de las medidas de control
previstas en la entrega del servicio y/o en otro momento durante la ejecucién contractual.

Area que brindara la conformidad: Sefialar al area o unidad organica responsable de emitir la conformidad. Se debe tener
presente que el area usuaria es responsable de la existencia, estado y condiciones de utilizacién del servicio, de acuerdo con la
norma general del Sistema Nacional de Abastecimiento.]

Lugar y Plazo de Ejecucién

8.1 Lugar
[Sefalar la direccién exacta donde se efectlia las prestaciones, debiendo precisar el distrito, provincia y departamento, asi
como alguna referencia adicional que permita su ubicacion geografica.
En caso se establezca méas de un lugar de prestacion, se recomienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de
cada lugar.
En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del contratista o en otro lugar podra sefialarse las caracteristicas
minimas y condiciones de la infraestructura donde se ejecutaran las prestaciones, si requieren de alguna autorizacion, entre
otros.]

8.2 Plazo de Ejecucion
[El &rea usuaria debera expresar el plazo de ejecucion de la prestacion en dias calendario, sefialando el computo del plazo
de la ejecucion contractual se inicia: i) a partir del dia de la confirmacion de la recepcién de la orden de servicio por parte
del proveedor adjudicado; ii) a partir del dia siguiente de la confirmacién de la recepcion de la orden de servicio por parte
del proveedor adjudicado o iii) del cumplimiento de alguna condicion prevista en el TDR para el inicio de la prestacion, segin
lo establezca.
En caso se establezcan prestaciones accesorias, se debera precisar por separado el plazo de la prestacion principal y el de
las prestaciones accesorias.
En el caso de servicios que se ejecuten en forma periddica y/o conlleven prestaciones parciales, ademas debe indicarse el
plazo para el cumplimiento de tales prestaciones.
En el caso de servicios de ejecucion Unica, podra establecerse plazos al interior del plazo maximo de duracion con la
finalidad que la Entidad pueda ejercer control del cumplimiento y/o avance del servicio.
En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar dicho plazo.

Resultados Esperados — Entregables
[La entrega del servicio es el resultado de los trabajos parciales o el trabajo concluido por el proveedor, para cuya elaboracién

se empled el procedimiento previamente establecido. Todo entregable o producto debe satisfacer la necesidad para la cual se
contrat6 el servicio.
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ENTREGABLES PLAZO MAXIMO DE ENTREGA

Primer Entregable:
Segundo Entregable:

(Agregar o eliminar filas segun corresponda)

Dichos entregables deben ser presentados por el proveedor a través de mesa de partes virtual (https://mpv.sbn.gob.pe/) y/o
presencial de la SBN, adjuntando, dependiendo de la naturaleza del servicio prestado, archivos digitales (editables), que no
deben contener contrasefia, en dispositivos de almacenamiento de datos (CD, USB u otro medio digital), los cuales deben estar
dirigidos al &rea usuaria y/o area técnica para su evaluacion y posterior emision de la conformidad.

De ser el caso, tratdndose de entregables sucesivos que requieran la aprobacion del entregable anterior para su aprobacién, se
recomienda que se precise el plazo con el que contara la Entidad para verificar o revisar los mismos y otorgar su aprobacién.
En el caso de servicios que se ejecuten en forma periddica y/o conlleven prestaciones parciales, podra considerarse por ejemplo
el siguiente servicio “En el caso de la contratacién del servicio de impresiéon de material de difusion, cuyo plazo de ejecucion es
de ciento ochenta (180) dias calendario; los entregables corresponden a la presentaciéon de cada uno de los tres (3) paquetes de
material de difusion a ser entregados cada sesenta (60) dias calendario.”

En el caso de servicios de ejecucion Unica, podra, considerarse por ejemplo el siguiente servicio “En el caso de contratacion de
servicios de toma de inventario cuyo plazo de ejecucion es de treinta (30) dias calendario y cuyas prestaciones deben
desarrollarse conforme a lo siguiente:

Plazo para el levantamiento de informacién: veinte (20) dias calendario

Plazo para la entrega del inventario valorizado con conciliacion contable: Diez (10) dias calendario.

El entregable seré el inventario valorizado, el cual constituye el Gnico entregable que satisface la necesidad de la Entidad. "]

Conformidad

[La conformidad serd otorgada por responsable del area usuaria, previo informe del responsable del area técnica (de
corresponder).

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera efectuar pruebas
gue permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15)
dias. De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un
plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la Entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales
para las correcciones pertinentes. En este supuesto, corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando el servicio no cumpla con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo
caso la Entidad no otorga la conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.]

Formay Condiciones de Pago

El area usuaria debe precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en pago Unico o pagos periédicos:

ENTREGABLES PLAZO DE ENTREGA PORCENTAJE DEL PAGO (%)
Primer Entregable:
Segundo Entregable:

Total 100%

(agregar o eliminar filas, segin corresponda)

Los documentos deben ser presentados por el proveedor a través de mesa de partes virtual (https://mpv.sbn.gob.pe/) y/o

presencial de la SBN, adjuntando:

v Informe del servicio ejecutado, se podra sefialar el medio en que seran presentados, asi por ejemplo podran ser presentados
fisicamente o en medios magnéticos (CD, USB, etc.).

v Que el contratista haya presentado el respectivo comprobante de pago — factura

v Otros que el TDR requiera

v Copia de la orden de servicio

La Entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias calendario

siguientes de otorgada la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio,

bajo responsabilidad del area usuaria.

Responsabilidad por Vicios Ocultos

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un
(01) afio contado a partir de la conformidad otorgada.
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13 Penalidades

Penalidad por Mora:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de servicio, la Entidad le
aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x Monto

Penalidad Diaria
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
® Plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios: F = 0.40
® Plazos mayores a sesenta (60) dias, para servicios: F=0.25

De esta manera, a efectos de aplicar la férmula, la Entidad debia emplear tanto el "monto” como el "plazo"” de la orden o del item,
salvo en los contratos de "ejecucion periodica”, en los cuales dicho calculo debia realizarse tomandose en consideracion el plazo
y el monto de las prestaciones parciales incumplidas.
Cuando llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad podra resolver la orden de servicio parcial o totalmente por
incumplimiento mediante la remisién de carta simple.

Otras Penalidades [De corresponder]:

El area usuaria podra establecer otras penalidades distintas a la penalidad por mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion, hasta por un maximo de 10% del contrato vigente o, de ser el
caso, del item que debié efectuarse. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo
de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar:

SUPUESTO DE
N° APLICACION DE FORMA DE CALCULO
PENALIDAD

PROCEDIMIENTO PARA
VERIFICAR EL SUPUESTO

14 Disposiciones de Confidencialidad

El contratista esta en la obligacion de mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad en el manejo de informacion
y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacion a terceros. Asimismo, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia
de seguridad de la informacién. Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion
puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos, diagndsticos,
documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el contratista.

15 Clausula de Anticorrupcion

El contratista acepta expresamente que no llevara(n) a cabo acciones que estan prohibidas por las leyes u otras normas de
anticorrupcion, asi también se obliga(n) a no efectuar algin pago, ni ofrecer o transferir algin valor, o cualquier beneficio o
incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario/a o empleado/a gubernamental o cualquier tercero/a relacionado/a con el
servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras hormas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

El contratista declara con caracter de declaracion jurada que no se encuentre inmerso en ningin procedimiento de caracter penal
vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracién, la suscripcién de la Orden de
Servicio o la recepcion de la Orden de Servicio de la que estas especificaciones técnicas forman parte integrante.

16 Clausula Antisoborno

El contratista, declara no ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en general, o cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato u orden de servicio, que puedan constituir un incumplimiento a la ley, tales
como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo
establecido en el articulo 11 del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225 aprobado con el Decreto Supremo
N° 082-2019-EF, y en el articulo 7 de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

El contratista acepta conducirse, durante la ejecucion de la orden de servicio con honestidad, probidad, veracidad e integridad y
de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente, o a través de sus socios(as), accionistas, participantes,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados/as, representantes legales, funcionarios/as, asesores/as y personas
vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 11 del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 7 de
su Reglamento.
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El contratista se compromete(n) a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; ademas, de adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas, a través de los canales dispuestos por la SBN.

El contratista es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera a resolucion automatica de la orden
de servicio, bastando la sola comunicacion al contratista informando el hecho y que se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio
de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiere lugar.

Anexos [De corresponder]

Se debera adjuntar informacion adicional que se considere relevante, como por ejemplo la resoluciéon de estandarizacion,
declaracion de viabilidad, etc.

Firma
Jefe
Area Usuaria

Firma
Jefe
Area Técnica
(De corresponder)
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ANEXO N° 3

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS

CENTRO DE COSTO

N° CMN

ACTIVIDAD POI Y/O

ACCION ESTRATEGICA PEI
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

META
CLASIFICADOR DE GASTO
DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

Finalidad Publica:
[Describir el interés publico que se persigue conseguir con la contratacion]
Antecedentes:

[Consignar una breve descripcién de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacién de la necesidad. Se
trata de una explicacion general respecto del motivo por el cual se efectta el requerimiento de contratacion del servicio]

Objetivos de la Contratacion:

3.1 Objetivo General
[Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la
contratacion. El objetivo debe responder a la pregunta “que” y “para que”]

3.2 Objetivo Especifico
[Sefalar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia
para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad)]

Alcances del Servicio

[El &rea usuaria debera indicar las actividades especificas y detalladas que realizara el locador, las cuales no deberan ser de
naturaleza permanente.]

Requisitos minimos del Locador

CONDICIONES GENERALES (Acreditada con DD. JJ.)

Contar con la constancia del RNP (se excluye en caso el valor del servicio sea menor o igual a 1 UIT).

Contar con RUC activo y habido.

No debe tener vinculo de parentesco del cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad con funcionarios y directivos
de la entidad.

No estar sentenciado/a por hechos de violencia familiar y/o sexual, o que afecten los derechos del nifio, nifia y/o
adolescentes.

No tener antecedentes policiales, disponible en https://certificados.policia.gob.pe/cerapdigital/terminos_condiciones.xhtml
Ficha Unica del Proveedor — FUP, administrada por el OSCE, disponible en https://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/
Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con sancién vigente, administrada por
el OSCE, disponible en http://www.osce.gob.pe/consultasenlinea/inhabilitados/busqueda.asp

Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles - RNSSC, administrada por SERVIR, disponible en
https://www.sanciones.gob.pe/rnssc/#/transparencia/acceso

Registro de Sanciones por Responsabilidad Administrativa Funcional, administrada por la CGR, disponible en
https://www.gob.pe/11909-acceder-a-la-relacion-de-funcionarios-o-servidores-sancionados

Registro Nacional de Abogados Sancionados por Mala Practica Profesional — RNAS, administrada por el MINJUSDH,
disponible en https://rnas.minjus.gob.pe/rnas/public/sancionado/sancionadoMain.xhtml

Registro de Deudores Civiles — REDERECI, administrada por el Poder Judicial del Pera bajo el nombre de Registro de
Deudores Judiciales Morosos — REDJUM  https://redjum.pj.gob.pe/redjum/#/

Registro de Deudores Alimentarios Morosos, administrada por el Poder Judicial del Perd, disponible en
https://casillas.pj.gob.pe/redam/#/
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v Capacitacion (acorde a las actividades a realizar)

Seguros
[El &rea usuaria debera indicar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura.]

Lugar y Plazo de la Prestacién del Servicio

7.1 Lugar
[Sefialar la direccién exacta donde se efectlia las prestaciones, debiendo precisar el distrito, provincia y departamento, asi
como alguna referencia adicional que permita su ubicacién geogréafica.
En caso se establezca més de un lugar de prestacion, se recomienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de
cada lugar.
En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del contratista o en otro lugar podra sefialarse las caracteristicas
minimas y condiciones de la infraestructura donde se ejecutaran las prestaciones, si requieren de alguna autorizacion, entre
otros.]

7.2 Plazo de Ejecucion
[El &rea usuaria debera expresar el plazo de ejecuciéon de la prestacién en dias calendario, sefialando el computo del plazo
de la ejecucion contractual se inicia: i) a partir del dia de la confirmacion de la recepcion de la orden de servicio por parte
del proveedor adjudicadoy; ii) a partir del dia siguiente de la confirmacién de la recepcién de la orden de servicio por parte
del proveedor adjudicado o iii) del cumplimiento de alguna condicién prevista en el TDR para el inicio de la prestacién, segin
lo establezca.
En caso se establezcan prestaciones accesorias, se debera precisar por separado el plazo de la prestacién principal y el de
las prestaciones accesorias.
En el caso de servicios que se ejecuten en forma periddica y/o conlleven prestaciones parciales, ademas debe indicarse el
plazo para el cumplimiento de tales prestaciones.
En el caso de servicios de ejecucion Unica, podra establecerse plazos al interior del plazo maximo de duracién con la
finalidad que la Entidad pueda ejercer control del cumplimiento y/o avance del servicio.
En caso que se establezcan condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar dicho plazo.

Entregables
El &rea usuaria debe indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de prestacién y condiciones
relevantes para cumplir con cada entregable.

ENTREGABLES PLAZO MAXIMO DE ENTREGA

Primer Entregable
Segundo Entregable
(Agregar o eliminar filas segun corresponda)

Los entregables son el resultado de los trabajos parciales o el trabajo concluido por el proveedor, para cuya elaboracion se
empleé el procedimiento previamente establecido.

Dichos entregables deben ser presentados por el proveedor a través de mesa de partes virtual (https://mpv.sbn.gob.pe/) y/o
presencial de la SBN, adjuntando, dependiendo de la naturaleza del servicio prestado, archivos digitales (editables), que no
deben contener contrasefia, en dispositivos de almacenamiento de datos (CD, USB u otro medio digital), los cuales deben estar
dirigidos al area usuaria y/o area técnica para su evaluacion y posterior emision de la conformidad.

De ser el caso, tratandose de entregables sucesivos que requieran la aprobacion del entregable anterior para su aprobacion, se
recomienda que se precise el plazo con el que contara la Entidad para verificar o revisar los mismos y otorgar su aprobacion.

El proveedor del servicio debera adjuntar todos los documentos de trabajo sobre los cuales sustente su producto y/o entregable;
asi como el cumplimiento de los plazos contractuales.

Mesa de parte virtual https://mpv.sbn.gob.pe/ (el horario es las 24 horas, pero es preciso sefialar que la documentaciéon que
ingresa por la mesa de partes virtual después de las 16:30 horas sera derivada al dia siguiente habil) y/o presencial (en el horario
de 08:30 a 16:30 horas) de la SBN.

Conformidad

[La conformidad seréa otorgada por el jefe del area usuaria, previo informe del jefe del area técnica (de corresponder).

La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas
gue permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15)
dias. De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un
plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales
para las correcciones pertinentes. En este supuesto, corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando el servicio no cumpla con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo
caso no otorga la conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.]

Pagina 44 de 68



Directiva

servicios con montos iguales o inferiores a ocho (8)

I@} SBN “Disposiciones para la contratacion de bienesy | N° DIR-0002-2024/SBN-OAF-UA
/7

B s i Unidades Impositivas Tributarias Version: 4

10. Formay Condiciones de Pago

El &rea usuaria debe precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en pago Unico o pagos periodicos:

ENTREGABLES PLAZO DE ENTREGA PORCENTAJE DEL PAGO (%)
Primer Entregable:
Segundo Entregable:

Total 100%

(agregar o eliminar filas, segin corresponda)

Los documentos deben ser presentados por el proveedor a través de mesa de partes virtual (https://mpv.sbn.gob.pe/) y/o

presencial de la SBN, adjuntando:

v Informe del servicio ejecutado, se podra sefialar el medio en que seran presentados, asi por ejemplo podran ser presentados
fisicamente o en medios magnéticos (CD, USB, etc.).

v Que el contratista haya presentado el respectivo comprobante de pago — factura

v Otros que el TDR requiera

v Copia de la Orden de Servicio

11. Penalidades

Penalidad por Mora:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de servicio, la Entidad le
aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x Monto

Penalidad Diaria
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
® Plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios: F = 0.40
® Plazos mayores a sesenta (60) dias, para servicios: F=0.25

De esta manera, a efectos de aplicar la férmula, la Entidad debia emplear tanto el "monto" como el "plazo” de la orden o del item,
salvo en los contratos de "ejecucion periodica”, en los cuales dicho calculo debia realizarse tomandose en consideracion el plazo
y el monto de las prestaciones parciales incumplidas.
Cuando llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad podréa resolver la orden de servicio parcial o totalmente por
incumplimiento mediante la remisién de carta simple.

Otras Penalidades [De corresponder]:

El area usuaria podra establecer otras penalidades distintas a la penalidad por mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion, hasta por un maximo de 10% del contrato vigente o, de ser el
caso, del item que debio6 efectuarse. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo
de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar:

SUPUESTO DE
N APLICACION DE FORMA DE CALCULO
PENALIDAD

PROCEDIMIENTO PARA
VERIFICAR EL SUPUESTO

12. Disposiciones de Confidencialidad

El contratista esta en la obligacion de mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad en el manejo de informacion
y documentacién a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacion a terceros. Asimismo, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia
de seguridad de la informacién. Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion
puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos, diagnoésticos,
documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el contratista.

13. Clausula de Anticorrupcion
El contratista acepta expresamente que no llevara a cabo acciones que estan prohibidas por las leyes u otras normas de
anticorrupcion, asi también se obliga a no efectuar algin pago, ni ofrecer o transferir algiin valor, o cualquier beneficio o incentivo,

directa o indirectamente, a un funcionario/a o empleado/a gubernamental o cualquier tercero/a relacionado/a con el servicio aqui
establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.
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El contratista declara con caracter de declaracién jurada que no se encuentre inmerso en ningun procedimiento de caracter penal
vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracién, la suscripcién de la orden de
servicio o la recepcion de la orden de servicio de la que estas especificaciones técnicas forman parte integrante.

Clausula Antisoborno

El contratista, declara no ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en general, o cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato u orden de servicio, que puedan constituir un incumplimiento a la ley, tales
como robo, fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo
establecido en el articulo 11 del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225 aprobado con el Decreto Supremo
N° 082-2019-EF, y en el articulo 7 de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

El contratista acepta conducirse, durante la ejecucién de la orden de servicio con honestidad, probidad, veracidad e integridad y
de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente, o a través de sus socios(as), accionistas, participantes,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados/as, representantes legales, funcionarios/as, asesores/as y personas
vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 11 del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 7 de
su Reglamento.

El contratista se compromete(n) a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; ademas, de adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas, a través de los canales dispuestos por la SBN.

El contratista es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera a resolucién automatica de la orden
de servicio, bastando la sola comunicacion al contratista informando el hecho y que se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio
de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiere lugar.

Clausula de Cumplimiento

Son causales de resoluciéon de contrato la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de
intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados
en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

Declaracién Jurada de Intereses [De corresponder]

Es causal de resolucion de contrato el incumplimiento del requerimiento de presentar la Declaracién Jurada de Intereses (inicio,
periédica y cese), conforme al articulo 3 de la Ley N° 31227, Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la
competencia para recibir y ejercer el control, fiscalizacién y sancion respecto a la declaracion jurada de intereses de autoridades,
servidores y candidatos a cargos publicos y el articulo 8 de su Reglamento, aprobado por la Resolucién de Contraloria N° 158-
2021-CG. Asimismo, es responsable de la presentacién oportuna, asi como, es responsable de la informacién que consigna en
dicha declaracion.

Firma
Jefe
Area Usuaria
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“FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION”

Estimados Sefiores
(Nombre del Proveedor)

Referencia: ADQUISICION/SERVICIO............ceiiiiiiiiinieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesnnsnnnannenaeeaaans

Por el presente lo saludamos cordialmente y al mismo tiempo comunicamos a ustedes que la SBN requiere contratar la
contratacion sefialada en la referencia de acuerdo a las (EETT y/o TDR) que se adjuntan al presente, por lo que se solicita
tenga a bien cotizarnos dicha contratacion.

La cotizacién sera remitida a través de este medio hasta el XX/YY/ZZZZ y deberé incluir los anexos y formatos que se adjuntan
a la presente comunicacion. Asimismo, el precio final debe incluir todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones,
pruebas y de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
gue le sea aplicable y que pueda incidir sobre la presente contratacién, indicando lo siguiente:

+ REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS O TERMINOS DE REFERENCIA (SI/NO cumple y detallar y/o adjuntar
documentacién solicitada).
+ ESPECIFICACIONES:

EN CASO DE BIENES: EN CASO DE SERVICIOS:

MARCA PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
MODELO LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
PROCEDENCIA GARANTIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

PLAZO DE ENTREGA
LUGAR DE ENTREGA

GARANTIA COMERCIAL

SISTEMA DE ATENCION (Parcial, Unica)

* PRECIO UNITARIO / TOTAL

* RNP EN EL CAPITULO DE BIENES / SERVICIOS

+ MONEDA

* FECHA DE PAGO

* FORMA / MODALIDAD DE PAGO: CCI N°......cocvvieiinieniine BANCO.......cccovrvennne
Agradeciendo anticipadamente la atencién que brinde a la presente.

Para cualquier informacion, agradeceré comunicarse al correo del suscrito.

Atentamente,

Firmay datos de contacto institucional del especialista asignado.
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ANEXO N° 5

PROPUESTA TECNICO — ECONOMICA DEL PROVEEDOR (BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y/O LOCACION DE
SERVICIOS)

Lima, (colocar ciudad y fecha).
Sefiores
Unidad de Abastecimiento

Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales — SBN

Asunto: Cotizacion ]
Referencia: Invitacion SOLICITUD DE COTIZACION

Por medio del presente, hago llegar mi propuesta técnica-econdémica de acuerdo a los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas.

DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO EN GENERAL / LOCADORES / BIEN

PROPUESTA ECONOMICA:

Por el servicio / bien propuesto, mi cotizacién es de S/ (detallar el monto en letras con 00/00 soles), incluyendo

todos los impuestos de ley.

PLAZO DE ENTREGA / EJECUCION:

Se realizara en un plazo no mayor a dias calendario.

GARANTIA (para el caso de bienes):

Segun Especificaciones Técnicas

FORMA DE PAGO:

Segun los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas

DATOS DEL PROVEEDOR:

Razoén Social

RUC

Direccion

Teléfonos

E — mail

CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Cumplo con los requisitos indicados en los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas. | (*¥)

No tengo impedimento para contratar con el Estado. *)
(*) Marcar con un aspa (X), lo que corresponda

Atentamente,

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI)
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ANEXO N° 6

“FORMATO DE HOJA DE VIDA (LOCACION DE SERVICIOS)”

La informacién que se registra en el presente formato se encuentra sustentada con la presentacion, en copia simple, de los
documentos que la acreditan (diplomas, certificados, constancias, contratos, entre otros). Declaro conocer y aceptar que
todo documento que no haya sido informado en el presente formato NO ser4 tomado en cuenta.

. DATOS PERSONALES
Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Nombres:
N° Documento de Identidad:
N° Registro Unico de Contribuyente:
Estado Civil:
Lugar de Nacimiento:
Fecha de Nacimiento:
Nacionalidad:
Direccion:
Celular:
Correo Electronico:
Colegio Profesional:
N° de Registro de Colegio Profesional:

1. FORMACION ACADEMICA ’
La informacion a proporcionar en el siguiente cuadro debera ser precisa, debiéndose adjuntar UNICAMENTE
los documentos que sustenten lo informado.

2.1 EDUCACION SUPERIOR

NIVEL ESPECIALDAD | CqTUnios | GRADOIITULO (MESIANG)
Doctorado
Maestria
Titulo
Bachiller
Titulo Técnico
2.2 CAPACITACION
FECHA DE
TIPO DE CENTRO DE TEMA Eé;g.?:glg:lD%E/L DURACION
CAPACITACION ESTUDIOS CONSTANCIA (HORAS)
(MES/ANO

1. EXPERIENCIA LABORAL .
Detallar en cada uno de los siguientes cuadros, SOLO LAS FUNCIONES / TAREAS CUMPLIDAS EN CADA
UNA DE LAS AREAS QUE SERAN CALIFICADAS, DE ACUERDO AL SERVICIO REQUERIDO:

TIEMPO
. | FECHA
NOMBRE TIPO DE DESCDRE'EC'ON DE FECHA DE cEA[\‘RIcE;Ib
N | DELA | EXPERIENCIA | CARGO | poapsio INICIO | CULMINACION | "y 55
ENTIDAD (GIE) REALIZADO | (MES/ | (MES/ARNO) v
ARO)
MESES)
1
2
V. REFERENCIAS
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Detallar como minimo las referencias personales correspondientes a las dos Ultimas instituciones donde estuvo

trabajando.

NOMBRES Y APELLIDOS
DEL REFERENTE

NOMBRE DE LA
ORGANIZACION

CARGO DESEMPENADO
DEL REFERENTE

NUMERO DE
CONTACTO

Declaro que la informacién proporcionada es veraz y en caso sea hecesario, autorizo su investigacion.

De ser contratado y de verificarse que la informacion sea falsa acepto expresamente que la Entidad proceda a mi retiro
automatico, sin perjuicio de aplicarse las sanciones legales que me correspondan.

Lima, de de 20XX

Firma
Nombre:
DNI:
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ANEXO N° 7

“DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO (LOCACION DE SERVICIOS)”

Sefiores

Unidad de Abastecimiento

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales- SBN
Presente. -

De mi consideracion:

El que suscribe................olL , identificado con DNI N° .................. ,con RUC NO. ..., s
domiciliado en..........cccoiiiiiiiiii , declaro BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Que, en pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos declaro que:

S| NO

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad (incluyéndose dentro de éstas el vinculo
conyugal y/o las uniones de hecho) con personas que presten servicios en la SBN, con independencia de su régimen laboral o
contractual.

Que, en el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con quien(es) me une el vinculo
antes indicado es(son):

NOMBRES Y GRADO DE OFICINA EN LA
APELLIDOS | PARENTESCOO | QUE PRESTARA C’SSSQQEEX‘S/'&O [Marcar con una "X"]
COMPLETOS VINCULO SERVICIOS

CAS o LOCADOR
DESIGNADO (TERCERO)

Agregar filas en caso se requiera incorporar mas informacion.

Que, manifiesto que lo antes mencionado corresponde a la verdad de los hechos y que tengo conocimiento que, si lo declarado
resulta falso, estoy sujeto a las acciones que correspondan de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente, al haber realizado
declaracion falsa violando el Principio de Presuncién de Veracidad, asi como en caso de haber incurrido en falsedad, simulacién
o alteracion de la verdad intencionalmente.

Ciudad desde donde cotiza, [fecha]

Nombre, firma y/o sello
RUC:
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ANEXO N° 8

“DECLARACION JURADA”

Sefiores
Unidad de Abastecimiento
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN

En calidad de contratista, luego de haber examinado los documentos proporcionados por la Entidad y conocer todas las
condiciones existentes, DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas
de la presente contratacion.

2. No tener impedimento para contratar con el Estado, segin lo establecido en el articulo 11 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su reglamento y/o normas complementarias o
conexas que guarden vinculacién con el objeto de la contratacion.

3. No estar incurso en la prohibicién de nepotismo conforme a la Ley N° 26771, modificada por la Ley N° 30294, que
establece la prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal en el sector publico en
caso de parentesco.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento.

Comprometerme a mantener mi oferta hasta la suscripcion del contrato o recibir la orden de compra / servicio, en
caso de resultar adjudicado.

6. Declaro y garantizo no haber, directa o indirectamente, tratdndose de una persona juridica?, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

7. Conocer las sanciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

8. Ademas, me comprometo a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimientos; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o
de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI y RUC)

2 De conformidad al literal a) del numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado,

al tratarse de personas juridica, se perfecciona a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7.
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ANEXO N° 9
“DECLARACION JURADA DE NO PERCIBIR OTROS INGRESOS DEL ESTADO, POR SER UN SERVICIO
EXCLUSIVO”
Yo, identificado con DNI N° , domiciliado en , postulante para la
Contratacion de del departamento de provincia distrito :

DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

e  Que gozo de buena salud y tengo disponibilidad para laborar y acepto lo establecido en los Términos de Referencia
en todos sus extremos.

e  Que no estoy vinculado laboralmente a otra entidad publica o privada, que no me permita ejercer legal y fisicamente a
fin de cumplir con lo estipulado en los Términos de Referencia y Orden de Servicio.

e Que, ala fecha de suscripcion del contrato, no cuento con antecedentes policiales, penales ni judiciales.

e  Que, efectuaré mis funciones a dedicacion exclusiva, en atencién a la naturaleza de la prestacién y de acuerdo con las
condiciones establecidas en los Términos de Referencia y Orden de Servicio.

e Asi mismo tomé conocimiento que el contrato se encuentra regulado por el Cédigo Civil, especificamente por los
articulos del Capitulo VI del libro VI, en el cual se establece que el locador se obliga sin estar subordinado al comitente
a prestar sus servicios por un tiempo determinado a cambio de una retribucién, lo que de ninguna manera genera o

puede generar derecho laboral alguno para quien lo presta.

Manifiesto que lo mencionado corresponde a la verdad de hechos y tengo conocimiento que si lo declarado es falso me sujeto a
los alcances de lo establecido en el articulo 438 del Cédigo Penal que contempla pena privativa de la libertad de hasta cuatro

afios para aquellos que cometan falsedad, simulando o alterando la verdad intencionalmente.

Adicionalmente, manifiesto que la contravencion de lo declarado bajo juramento sera causal de resolucion de la Orden de servicio.

Lima, (colocar ciudad y fecha).

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI)
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ANEXO N° 10
“DECLARACION JURADA ANTISOBORNO”
Lima, (colocar ciudad y fecha)
Sefiores
Unidad de Abastecimiento
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN
Presente. —
Yo, (nombre de la persona natural o del representante legal de la persona juridica), identificado con DNI N°................. , con RUC
[\ , domiciliado en............... , en adelante el contratista, declaro BAJO JURAMENTO lo siguiente que:

El contratista declara y garantiza no haber ofrecido, negociado o efectuar cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a la ley, tales como
robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo
establecido en el articulo 11 del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225; vy, el articulo 7 de su Reglamento.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas con impedimentos sefialados en el articulo 11 del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado y el articulo
7 de su Reglamento.

Ademas, el contratista se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El contratista es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, da derecho a la Entidad a la resolucién y/o nulidad
automatica y de pleno derecho la orden de compra / orden de servicio /contrato y al inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

Atentamente,

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO DEL POSTOR O REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI Y RUC)
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ANEXO N° 11
“COMPROMISO DE INTEGRIDAD INSTITUCIONAL”
Sefiores
Unidad de Abastecimiento
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN
Presente. —
YO , identificado con DNI N°............. ,YyRUCN®............ , sin distincién de la forma de contratacion en la SBN,

declaro BAJO JURAMENTO que me comprometo a:

1.  Aplicar, cumplir y respetar estrictamente la normatividad general vigente, la normatividad interna de la SBN, asi como
los principios, deberes y prohibiciones establecidas en la Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Publica y los valores
institucionales establecidos en el Cadigo de Etica de la SBN.

2. No aceptar injerencia ni recomendacion de ningun funcionario o servidor publico de la SBN, ni de persona alguna,
en cualquier etapa del proceso de contratacion y/o selecciéon en el que participe. De ser el caso, procederé a
denunciar de inmediato sobre dicha situacién ante el responsable de Integridad de la SBN.

3. No utilizar la informacién confidencial o privilegiada a la que tenga acceso en el ejercicio de las actividades que
realizé para el cumplimiento de la prestacién contratada, para beneficio propio o de terceros; asimismo, guardar la
debida reserva y adoptar todos los mecanismos a mi alcance para asegurar el adecuado resguardo y proteccion de
la informacién confidencial o privilegiada a la que tenga acceso en la SBN.

4. En caso se me encargue la elaboracion de las especificaciones técnicas (caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales) del bien a ser contratado, o los términos de referencia (caracteristicas técnicas y condiciones de
ejecucion) del servicio o consultoria en general a ser contratado, no incluiré elemento alguno que direccione el
requerimiento a favor de determinado proveedor.

5. En caso de ser miembro de un Comité de Seleccion para la contrataciéon de bienes, servicios y/o consultorias en
general, me comprometo a evaluar objetivamente las materias que se me asignen, en el marco de los principios,
deberes y prohibiciones de la Funcién Pulblica; asi como, no aceptar injerencia de ninglin postor o proveedor en
cualquier etapa del proceso de seleccién que se me asigne, ni de ningln funcionario o servidor publico de la SBN.
De ser el caso, procederé a denunciar de inmediato sobre dicha situacion ante la Unidad Funcional de Integridad
Institucional de la SBN.

6. Formular abstencién ante la autoridad competente, cuando me encuentre incurso en alguno de los impedimentos
previstos en el TUO de la Ley de Contrataciones del Estado, el Cadigo de Etica de la Funcion Publica, o en las
causales de abstencion consignadas en la Ley del Procedimiento Administrativo General.

7. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto el direccionar el requerimiento a
determinado proveedor o el otorgamiento de la adjudicacion de contratos del procedimiento de seleccién en el que
participé.

8. Mantener comunicaciones con proveedores s6lo a través de los canales formales establecidos para ello, y respecto
de las coordinaciones estrictamente necesarias y reguladas en el ejercicio de la funcién desempefiada. En caso
algun proveedor intente entablar comunicacion fuera de los canales formales procederé a comunicar dicha situacion
inmediatamente a mi superior jerarquico, y a la Unidad Funcional de Integridad Institucional de la SBN.

9. Comunicar de forma inmediata a mi superior jerarquico y a la Unidad Funcional de Integridad Institucional de la SBN.

10. sobre cualquier hecho o situacion que presencie o del que tenga conocimiento, en el que exista sospecha o
consumacion de actos contrarios a la integridad y la lucha contra la corrupcion.

11. Gestionar los pedidos de informacién que sean requeridos por la Unidad Funcional de Integridad Institucional de la
SBN, para atender las denuncias por presuntos actos de corrupcion, bajo el principio de “cero tolerancia a la
impunidad” cuando recaiga dentro del ambito de su competencia.

12. Comunicar de manera fehaciente a mis familiares sobre las prohibiciones de contratar con el Estado que les alcancen
por el cargo publico que ostento, de ser el caso.

13. Declarar todos los datos relevantes, de manera veraz y exacta en mi Declaracion Jurada de Intereses - DJI, en caso
sea sujeto obligado a presentar DJI en la Plataforma Unica de DJI.

Declaro que comprendo que el incumplimiento del presente Compromiso de Integridad Institucional en la SBN, conlleva
consecuencias que seran aplicadas de acuerdo a Ley y, de ser el caso, se procedera a denunciar los hechos ante las autoridades
competentes.

Lima, (colocar ciudad y fecha)

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO DEL POSTOR O REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI Y RUC)
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ANEXO N° 12

“COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD”

Sefiores:

Unidad de Abastecimiento

Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales — SBN
Presente. -

Luego de haber examinado los (TERMINOS DE REFERENCIA/ESPECIFICACIONES TECNICAS) para la (DENOMINACION
DEL REQUERIMIENTO) remitidos por la Entidad para la remisién de nuestra propuesta econémica, en calidad de proveedor
declaro conocer todas las condiciones existentes y entiendo que toda la informacion recibida, recopilada y producida, para realizar
la presente contratacion, es de absoluta y permanente propiedad de la SBN, por lo que no podra revelarse, compartirse,
mostrarse, utilizar ni divulgar bajo ningiin motivo, ni medio, sin la autorizacién escrita del SBN.

Asimismo, de ser adjudicado para la atencion del presente requerimiento, en calidad de contratista ME COMPROMETO a lo
siguiente:

e  Primero. - Guardar la maxima reserva y no divulgar, ni copiar, ni utilizar directamente, ni a través de terceras personas
0 empresas, los datos, documentos, metodologias, claves, programas y demas informacion a la que tenga acceso
como consecuencia de la presentacion del servicio o entrega del bien; siendo esta obligacién extensiva por cinco (5)
afios contados a partir de la extincion del vinculo contractual que atienda el presente requerimiento con la SBN.

e Segundo. - Que toda la informacién o activos de informacién propiedad de la SBN, a los que tendré acceso para
realizar la presentacion del servicio o entrega del bien, serd brindada de manera estrictamente temporal y no me
confiere ningun derecho de posesion, titularidad o autorizacion de copia sobre dicha informacion.

e Tercero. - En el caso de que los términos de referencia o especificaciones técnicas requieran la contratacién de
personal, en mi calidad de contratista procedera a comunicar al personal sobre la seguridad de los accesos,
procesamiento, almacenamiento o uso de activos de informacién de propiedad y/o administrados por la SBN.

e Cuarto. - Las obligaciones de este compromiso deben ser asumidas en mi calidad de contratista, y en los casos que
corresponda, al personal propuesto para la atencién del servicio y entrega del bien requerido.

Cualquier incumplimiento del presente documento, conducird a acciones administrativas disciplinarias, civiles y/o penales que
correspondan en el marco de la normativa vigente.

Lima, (colocar ciudad y fecha).

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI)
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ANEXO N° 13
“FORMATO DE DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES (LOCACION DE
SERVICIOS).”
Yo, identificado con DNI N° , declaro bajo juramento lo siguiente:

e  Cumplir con lo dispuesto en los literales a), b) y ¢) del articulo 3 del Reglamento de la Ley N° 31564, Ley de prevencion
y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico, y en el articulo 16 de su
Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2023-PCM, esto es:

a) Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que, por ley expresa, tengan dicho
caracter. Esta obligacién se extiende aun cuando el vinculo laboral o contractual con la Entidad publica se
hubiera extinguido y mientras la informacién mantenga su caracter de secreta, reservada o confidencial.

b)  No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar privilegiada por su
contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o en perjuicio o desmedro del Estado o de
terceros.”

e  Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento sefialado en el articulo 5 de la
Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico, y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

e No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y 11.4 del articulo 11 del
Reglamento de la Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio publico.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se sujeta al principio de presuncion de
veracidad del numeral 1.7 del articulo 1V del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el articulo 438 del Cédigo Penal y las
demas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Lima, (colocar ciudad y fecha).

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI)
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ANEXO N° 14
“DECLARACION JURADA DE NO ESTAR INSCRITO EN EL REDAM Y RNSDD, PARA COTIZACION DE LOCACION DE
SERVICIOS”
Yo, (colocar el nombre y apellidos completos), identificado con el D.N.I , identificado con RUC N° , con
domicilio en , de estado civil , declaro bajo juramento de conformidad con el articulo 10 de la Ley N°

28970, Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, en concordancia con los articulos 12 y 13 del Decreto
Supremo N° 008-2019-JUS), lo siguiente:

S| me encuentro inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) *)
NO me encuentro inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) *)
(*) Marcar con un aspa (X), lo que corresponda

Asimismo, declaro bajo juramento:

SI TENER INHABILITACION VIGENTE para prestar servicios al Estado, conforme al |
REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO — RNSDD ®)
NO TENER INHABILITACION VIGENTE para prestar servicios al Estado, conforme al |
REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO — RNSDD *)

(*) Marcar con un aspa (X), lo que corresponda

Lima, (colocar ciudad y fecha).

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI)
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ANEXO N° 15

“CARTA DE AUTORIZACION DE CCIl, PARA PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS”
Lima, (colocar ciudad y fecha).
Sefiores
Unidad de Abastecimiento
Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales — SBN
Presente. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por la presente autorizo a usted, el abono a mi cuenta, segun la siguiente informacién:

CODIGO INTERBANCARIO:

A NOMBRE DE:

NOMBRE DE BANCO:

TIPO DE CUENTA: MONEDA SOLES

RUC (Asociado al CCl)

En el caso de estar sujeto a detraccion sirvase indicar la respectiva cuenta:
Detraccion: Retencion:

BANCO DE LA NACION

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada una vez cumplida o atendida la
correspondiente orden de compra y/o de servicio quedara cancelado para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del
importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la
presente.

Tener en cuenta que, si el RUC no esté asociado al CCl indicado, NO se podra efectuar el pago respectivo.

Atentamente,

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI)
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ANEXO N° 16
“CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES”

CUADRO COMPORATIVO - BIENES
AMNALISTA:
AREA USUARIA:
ESTUDIO DE MERCADO:
INICIO: FIN:
CONCEPTO : ADQUISICION DE

COTIZACIONES VALOR REFERENCIAL (V.R}
BLES e PROCEDIMIENT ©
ITEM UNIDAD DE CONTACTO: CONTACTO: ey
NE DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD METODOLOGIA |VALOR UNIT ARIO| VALOR REFERENC IAL
TELEFONO: TELEFONO: UTILIZADO FARA NG IOV 8/ INC 1GV &/
Ry Ry DET ERMINAR EL
AL Saie R
FRECIO UNITARIC | PRECIO TOTAL TNG FRECIO UNITARID |PRECIO TOTAL TNG
e = MARCA | MODELD ] = MARCA [MODELO|
1 MEN OR VALOR S4.0.00 8/.0.00
TOTAL DELAS
2 COTIZACIONES si.0.00 /.0.00
QUE CUMFLEN
3 CON LAS ET 1. 0.00
SUB TOTAL S/ 5/. 0.00 S/, 0.00 TOTAL INC IGV (S/) 51,000
ELABORADC FOR:
FLAZD DE ENTREGA 00 DIAS CALENDARIO 00 DIAS CALENDARIO
LUGAR ENTREGA ALMACEN CENTRAL ALMACEN CENTRAL
INFORMACION ADICIONAL DE LA COTRZAGION  |SARANTIA COMERGIAL 00 MESES / ARO 00 MESE S / ARO
FORMA DE PAGO CREDTO COMERCIAL CREDITO COMERCIAL
MONEDA DE LA FUENT E SOLES SOLES
PROVEEDOR SE DEDICA AL . . REWVISADO POR:
OBJETO DE LA CONTRATAC ION =l st
[CUMPLE CON Las - -
ESPECIFIC ACIONES TECNICAS
ACCIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS
RNF VIGENTE =1 s1

ETOMS EN CUERNTAFARALA
DET ERMINACION DEL VALOR s1

=1
REFERENCIAL

OB SERVACIONES: NINGUNA

S/.0.00 CON 00M00 SOLES

DETERMINACION DEL VALOR
REFERENCIAL DE LA CONTRATACION :
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ANALISTA:
AREA USUARIA:

ESTUDIO DE MERCADO:

CUADRO COMPARATIVO - SERVICIOS

INICIO: FIN:
CONCEPTO : SERVICIO DE
COTIZACIONE S VALOR REFERENCIAL (V.R)
RUC: RUC: PROCEDIMIENTO
TEM . UNIDAD DE
¥i0 METODOLOGIA
Ne DESCRIFCION MEDIDA CANTIDAD [0 nTacTO: CONTACTO: UTILIZADO PARA | YALOR REFERENCIALINC
: : DETERMINAR EL 16V st
TELEFONC: TELEFONO: .
E-MalL. E-MAIL:
PRECIO TOTAL INC IGV PRECIO TOT AL INC IGV
1 |SERVICIODE SERVICIO 1 5/.0.00
, , TOTAL SERVICIO
SUB TOTAL S/ S/.0.00 S/.0.00 NG 1BV 8/ $1.0.00
ELABORADO POR
PLAZO DE EJECUCION 00DIAS CALENDARIO 00DIAS CALENDARIO
GARANTIA 00 MESES 00 MESES
INFORMACION ADICIONAL DE LAFUENTE
FORMADE PAGO CREDITO COMERCIAL GREDITO COMERGIAL
MONEDADE LAFUENTE SOLES SOLES
PROVEEDOR SE DEDICAAL REMISADO POR
OBJETO DE LACONTRATACION
CUMPLE CON LOS RTM O LA
CONTRATACION ESIGUAL O
SIMILAR AL REQUERIMIENTO
ACCIONES ADMINISTRATIVAS REALIZAD AS
RNP VIGENTE
SE TOMO EN CUENTAPARALA
DETERMINACION DEL VALOR
ESTIMADO

OBSERVACIONES:NINGUNA

DE TERMINA CION DEL VALOR REFERENCIAL DE LA

CONTRATACION:

S1.0.00 CON 00/100 SOLES
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ANEXO N° 17

“CONFORMIDAD DE PRESTACION DE SERVICIO”

FECHA DE EMISION

AREA USUARIA:

N°  DE ORDEN DE MONTO
SERVICIO: CONTRACTUAL:
Por medio de la presente se da conformidad al servicio que se indica a continuacion:

SIAF:

PROVEEDOR:

RUC.

DESCRIPCION DEL SERVICIO Y CONDICIONES PACTADAS:

PAGO DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LA ORDEN DE SERVICIO:

MONTO TOTAL DEL PRESENTE PAGO, INCLUIDO IMPUESTOS:

FECHA DE INICIO Y/O RECEPCION DE LA ORDEN:

PLAZO DE ENTREGA O CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:

FECHA DE ENTREGA O CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:

N° DE DIAS PARA EL CALCULO DE LA PENALIDAD:

Se ha verificado el cumplimiento de las condiciones y caracteristicas indicadas en las especificaciones técnicas requeridas y
condiciones ofertadas por el contratista.

La presente recepcion y conformidad del servicio no enerva el derecho a reclamos posteriores por defectos o vicios ocultos segin
corresponda.

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
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ANEXO N° 18

“CONFORMIDAD DE RECEPCION DE BIENES Y/O SUMINISTROS”

FECHA DE EMISION

AREA USUARIA:

N° DE ORDEN DE MONTO
COMPRA: CONTRACTUAL:

SIAF:

Por medio de la presente se da conformidad a la adquisicion que se indica a continuacion:

PROVEEDOR:

RUC.

DESCRIPCION DE LA ADQUISICION Y CONDICIONES PACTADAS:

PAGO DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LA ORDEN DE COMPRA:

MONTO TOTAL DEL PRESENTE PAGO, INCLUIDO IMPUESTOS:

FECHA DE INICIO Y/O RECEPCION DE LA ORDEN:

PLAZO DE ENTREGA O CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:

FECHA DE ENTREGA O CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:

N° DE DIAS PARA EL CALCULO DE LA PENALIDAD:

Se ha verificado el cumplimiento de las condiciones y caracteristicas indicadas en las especificaciones técnicas requeridas y

condiciones ofertadas por el contratista.

La presente recepcion y conformidad del bien no enerva el derecho a reclamos posteriores por defectos o vicios ocultos segin

corresponda.

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
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ANEXO N° 19
“DETERMINACION DE PENALIDADES”
DETERMINACION DE PENALIDADES
ORDEN DE N° -20
Objeto del contrato:
Contratista
RUC
Monto total contratado :
CALCULO DE PENALIDAD
PENALIDAD POR MORA:
Penalidad por mora en la ejecucion . _0l0xMonto
(Segun Reglamento del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado) " FxPlazo en dias
Donde M (Monto) . Monto total contratado o del pago parcial, seglin corresponda.
Donde F (Factor) : 0.40 (si el plazo es < 6 = a 60 dias); 0.25 (para plazos mayores a 60 dias)
Plazo en dias calendario
Monto de la penalidad diaria por mora
Plazo méaximo para la ejecucion
Fecha de la ejecucion
Dias de retraso
Monto de penalidad por retraso calculado
Monto méximo de penalidad (segun los TDR o EETT, hasta
un maximo del 10% del monto de la orden)
MONTO DE PENALIDAD POR MORA : A)
OTRAS PENALIDADES:
Monto maximo de otras penalidades (10%)
MONTO DE OTRAS PENALIDADES : (B)
MONTO TOTAL A DESCONTAR POR PENALIDADES : (A+B)
OBSERVACIONES:
vB® UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
EJECUCION CONTRACTUAL
(Fecha de emisién)
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ANEXO N° 20

“CONSTANCIA DE PRESTACION”

L% SBN

[ttt o deer del o

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

NUmero del documento
1 DATOS DEL
BOCUMENTO Fecha de emisién del
documento
DATOS DEL Nombre o razén social
2 CONTRATISTA
RUC
Numero de orden
Fecha de emisién de la
Orden de Servicio
BIENES
Objeto de la contratacién SERVICIOS EN GENERAL
3 DATOS DEL CONSULTORIA EN GENERAL
CONTRATO
Descripcion del objeto del
contrato
Monto total ejecutado del
contrato
Plazo Contractual
DATOS DE LA Denominacién de la Entidad
© ENTIDAD
RUC
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
5 | Por medio del presente documento, la Unidad de Abastecimiento de la SBN otorga la constancia de cumplimiento de la
prestacion derivada del contrato mencionado en el numeral 3.
APLICACION DE S!
6 PENALIDADES NO Monto total de las penalidades aplicadas
7
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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ANEXO N° 21

“FORMATO DE INFORME DE INDAGACION DE MERCADO”

INFORME DE INDAGACION DE MERCADO N° XXXX-
(TITULO DEL OBJETO DE CONTRATACION)

ANTECEDENTES

Recuento de las actuaciones realizadas desde la recepcion del requerimiento hasta la culminacién de la indagacion de
mercado.

Il BASE LEGAL
1. OBJETIVO
V. INDAGACION DE MERCADO - FUENTES OBTENIDAS (No aplica para obras)

4.1. Fuentes de cotizaciones. -

Cuadro resumen de las cotizaciones validas recibidas

TE DESCRIPCION UNIDAD COTIZACIONES
M DEL BIEN O DE CANTIDAD
SERVICIO MEDIDA PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 1
PRECIO POR F}ROETE\'LO PRECIO POR F}%ﬁi‘f
1 SERVICIOBIEN | g1 - SERVICIOBIEN | o1 -
S/. (Inc. IGV) 1Gv) S/. (Inc. IGV) GV
2

Fuente: Cotizaciones incluidas en el presente expediente de contratacion.
4.2. Fuente Historica

4.3. Fuente SEACE

4.4. Estructura de Costos (de corresponder)

4.5. Otras fuentes (de corresponder)

4.6. Evaluacion de los proveedores con cotizaciones validas

® ESTADO EXPERIENCIA EN EL INFORMACION DE SE DEDICA
N PROVEEDOR RUC RNP ESTADO EXPERIENCIA AL RUBRO
1

V. DETERMINACION DEL VALOR ESTIMADO / REFERENCIAL

Cuadro Comparativo de determinacion del Valor Estimado

TE DESCRIPCION UNIDAD COTIZACIONES
M DEL BIEN O DE CANTIDAD
SERVICIO MEDIDA PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 1
PRECIO POR F;%ET(;'E PRECIO POR F;%ET(;'LO
1 SERVICIOBIEN | g/ SERVICIOBIEN | g0
S/. (Inc. IGV) GV) S/. (Inc. IGV) GV)
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Fuente: Informacion incluida en el presente expediente de contratacion
VI. EXISTENCIA DE PLURALIDAD DE PROVEEDORES Y/O MARCAS (SEGUN CORRESPONDA)
VII. POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO VIII.
VIII. REAJUSTE DE PRECIOS
IX. INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Denominacion de Contratacion:
Tipo de Procedimiento:
Valor Estimado /Referencial:
Sistema de Contratacion:
Modalidad de Contratacién:
Nimero de Referencia PAC (de corresponder):
Adelantos:
Informacién que pueda utilizarse para la determinacién de los factores de evaluacion:
X. CONCLUSIONES / RECOMENDACIONES

XI. ANEXOS (de corresponder).

Elaborado por: Revisado y aprobado por:
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ANEXO N° 22

“DECLARACION JURADA DE VERIFICACION DE DATOS EN LOS REGISTROS DE FUNCIONARIOS SANCIONADOS”
Lima, (colocar ciudad y fecha)
Sefiores
Unidad de Abastecimiento
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN
Presente. —

De mi consideracion:

Yo, (nombre de la persona natural o del representante legal de la persona juridica), identificado con DNI N°................... ,con RUC
NO. e , domiciliado en........ccoeeviiiiiniiiiie e , declaro BAJO JURAMENTO que:
Sl NO REGISTROS
Me encuentro dentro del Registro Nacional de Sanciones a Servidores Civiles
(RNSSC).

Me encuentro dentro del Registro de Sanciones por Responsabilidad
Administrativa Funcional a cargo de la Contraloria.

Me encuentro dentro del Registro de Deudores de Reparaciones Civiles, por
delitos en agravio del Estado.

Me encuentro dentro del Registro Nacional de Abogados Sancionados por Mala
Préctica Profesional.

Lo antes mencionado responde a la verdad de los hechos y me someto a las acciones administrativas y/o judiciales que
corresponda en caso de verificarse la no veracidad de lo declarado.

FIRMA
(COLOCAR NOMBRE Y APELLIDO DEL POSTOR O REPRESENTANTE LEGAL)
(COLOCAR NUMERO DE DNI Y RUC)

Pagina 68 de 68



		2024-08-21T09:06:38-0500
	pllamoja,HOSTNAME=OPPLENLAP9ZTP,ADDRESS=10.10.202.46
	SBN FirmaPE - con fecha Wed Aug 21 09:06:38 COT 2024 se verificó la validez del certificado, se verificó el TSL y se aplicó firma digital al documento


		2024-08-21T10:43:19-0500
	jramirezg,HOSTNAME=SDSKENDSK0620,ADDRESS=172.17.3.210
	SBN FirmaPE - con fecha Wed Aug 21 10:43:19 COT 2024 se verificó la validez del certificado, se verificó el TSL y se aplicó firma digital al documento


		2024-08-21T10:50:20-0500
	cmontoya,HOSTNAME=OAFLENLAPX0058,ADDRESS=10.10.202.152
	SBN FirmaPE - con fecha Wed Aug 21 10:50:20 COT 2024 se verificó la validez del certificado, se verificó el TSL y se aplicó firma digital al documento


		2024-08-21T10:52:53-0500
	lcandela,HOSTNAME=OAFLENDSK0825,ADDRESS=172.17.2.169
	SBN FirmaPE - con fecha Wed Aug 21 10:52:53 COT 2024 se verificó la validez del certificado, se verificó el TSL y se aplicó firma digital al documento


		2024-08-21T14:23:07-0500
	mlarrea,HOSTNAME=AGGKENDSK1163,ADDRESS=172.17.3.4
	SBN FirmaPE - con fecha Wed Aug 21 14:23:07 COT 2024 se verificó la validez del certificado, se verificó el TSL y se aplicó firma digital al documento




